[bookmark: _GoBack]INSTRUCCIONES
FORMULARIO 21
CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN


UTILICE EL FORMULARIO 21 SI:
· Usted es parte en una acción de embargo y ha presentado un escrito distinto a la solicitud original, del cual se le(s) debe proporcionar una copia a una o más partes en el proceso ya sea por correo o por entrega en persona.
 
PARA RELLENAR EL FORMULARIO 21 NECESITARÁ:
· Los títulos de los documentos judiciales que usted ha enviado por correo o entregado en persona a la(s) otra(s) parte(s) en la presente acción.
· La información de la orden de embargo y citación de comparecencia (de sueldo).

CÓMO RELLENAR EL FORMULARIO 21:
ESCRIBA A MÁQUINA O CON LETRA DE MOLDE LEGIBLE CON TINTA NEGRA.  Encuentre la información enumerada que corresponda con la misma información enumerada en la constancia de notificación.

(1) Escriba a máquina o con letra de molde el nombre, dirección donde recibe correo, la dirección de correo electrónico, y los números de teléfono de la persona que presenta este formulario.  Si usted se representa a sí mismo en este asunto elija la casilla donde dice “usted mismo”.   Si usted representa al deudor y no es abogado, elija la casilla donde dice “otro.”

La información en las líneas 2 a 8 se trata del epígrafe.  Debe rellenar esta parte si es que todavía no lo ha hecho.

(2), (3) y (4) 	Elija la casilla correspondiente que identifique al tribunal en el que presenta usted la presente constancia de notificación, el cual será el mismo tribunal donde los otros documentos de este embargo han sido presentados anteriormente.

(2) Si ha elegido esta casilla, escriba a máquina o con letra de molde el nombre del distrito del juzgado de paz en el que usted presenta esta constancia de notificación y el nombre del condado donde se ubica el tribunal.

(3) Si ha elegido esta casilla, escriba a máquina o con letra de molde el nombre de la ciudad o pueblo en el que usted presenta esta constancia de notificación y el nombre del condado donde se ubica el tribunal.

(4) Si ha elegido esta casilla, escriba a máquina o con letra de molde el nombre del condado donde se ubica el tribunal.

(5) Escriba a máquina o con letra de molde el nombre del demandante como aparece en la orden, la dirección donde recibe correo, la dirección de correo electrónico, y los números de teléfono.  Elija una casilla para indicar si esta parte es el acreedor por adeudo o el deudor, como aparece en la orden. 

(6) Escriba a máquina o con letra de molde el nombre del demandado como aparece en la orden, la dirección donde recibe correo, la dirección de correo electrónico, y los números de teléfono.  Elija una casilla para indicar si esta parte es el deudor o el acreedor por adeudo, como aparece en la orden.

(7) Escriba a máquina o con letra de molde el nombre del tercero embargado como aparece en la orden, la dirección donde recibe correo, la dirección de correo electrónico, y los números de teléfono (si se conoce). 

(8) Escriba a máquina o con letra de molde el número de caso que aparece en la orden.

(9) Escriba a máquina o con letra de molde la fecha en la que usted le(s) envió por correo o entregó en persona los documentos judiciales a la(s) otra(s) parte(s).

(10) Elija la casilla que describe la forma de entrega.

(11) Si ha elegido esta casilla, escriba a máquina o con letra de molde el nombre de la persona que realizó la entrega en persona.

(12) Escriba a máquina o con letra de molde el título de cada documento judicial que usted envió por correo o entregó.

(13) Escriba a máquina o con letra de molde el nombre y la dirección de cada parte a la que usted envió por correo o envió el/los documento(s) judiciale(s).

(14) Firme y ponga la fecha donde se indica.

UNA VEZ QUE HAYA TERMINADO DE RELLENAR LA CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN:
· Presente este formulario en el mostrador de la secretaría del tribunal. 
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