INSTRUCCIONES PARA EL TERCERO EMBARGADO (DE SUELDO)
             (A.R.S. § 12-1598.04(C))
AVISO
SE RECOMIENDA ENCARECIDAMENTE QUE TODAS LAS PARTES DE UN LITIGIO DE EMBARGO BUSQUEN LA ASESORÍA DE UN ABOGADO. Los procedimientos del embargo son regulados por la ley de Arizona y son sumamente complicados.   Todas las partes del litigio deben seguirlos de forma correcta.  El tribunal puede imponerle una sanción pecuniaria a cualquiera de las partes que no siga el debido proceso.
Si usted, el tercero embargado no cumple con sus responsabilidades en el presente proceso de embargo es posible que el tribunal le ordene a usted pagar los honorarios de abogado y las costas del acreedor por adeudo e incluso la cantidad de dinero que el deudor le debe al acreedor por adeudo aun si usted no le debe ningún ingreso al deudor.
A usted se le ha notificado de la orden de embargo y la citación de comparecencia (de sueldo), la cual establece que usted es el tercero embargado de bienes embargados e identifica a las partes y el motivo del embargo. La parte que presentó la presente acción (el acreedor por adeudo) intenta cobrar un pago de la parte establecida como el deudor por crédito derivado de una sentencia.  Usted es parte del presente proceso porque el acreedor por adeudo cree que usted le debe al deudor ingresos tales como sueldos, salarios o remuneración por servicios que el deudor ha llevado a cabo.  
El acreedor por adeudo le debe haber notificado de los siguientes documentos:
· Orden de embargo y citación de comparecencia (de sueldo) – 2 copias
· Instrucciones para el tercero embargado de bienes embargados (de sueldo) – 2 copias
· Contestación del tercero embargado (de sueldo) – 4 copias
· Segundo aviso de embargo (de sueldo) al deudor – 2 copias
· Solicitud para la audiencia de embargo (de sueldo) (A.R.S. §12-1598.16(F)) – 2 copias
· Aviso de la audiencia de embargo (de sueldo) – 2 copias
· Estado de los ingresos embargables (sentencia de alimentos) o (no de alimentos) – 4 copias
· Solicitud para la audiencia del estado de ingresos embargables – 4 copias
· Una copia de la sentencia en el litigio original entre el acreedor por adeudo y el deudor
El documento le indica la cantidad de dinero de la sentencia que se dictó a favor del acreedor por adeudo en el caso en contra del deudor.
AVISO:  En caso de no presentar una contestación del tercero embargado, se podrá emitir una orden en su contra del monto total de la deuda que el deudor le debe al acreedor por adeudo aun si usted no conoce al deudor o no le debe ingresos al mismo.
[ ] PASO 1:  Contestar a la orden de embargo y la citación de comparecencia dentro de 10 días hábiles
Usted debe presentar una contestación del tercero embargado en la secretaría del tribunal dentro de 10 días hábiles de haber recibido la orden de embargo y la citación de comparecencia.  

[ ] (A)  Si no le debe ni le deberá ingresos al deudor 
Dentro de 10 días hábiles de haber recibido los documentos antes mencionados, rellene la contestación del tercero embargado (de sueldo) (FORMULARIO 6) y preséntela en la secretaría del tribunal. Aunque nunca le haya debido ingresos al deudor, debe contestar a la orden de embargo al presentar la contestación del tercero embargado. 
Después de presentar la contestación, usted tendrá el derecho de ser liberado del embargo si cumple con uno de los siguientes requisitos:
· Usted nunca le ha empleado al deudor y no cree emplear al mismo dentro de los próximos 60 días. 
· Independientemente de si el deudor ha sido empleado de usted en algún momento, usted no le debe ingresos al deudor y no cree deberle ingresos dentro de los próximos 60 días.
· Usted en el pasado le ha empleado al deudor, pero no le debe ingresos actualmente y no cree contratar al deudor dentro de los próximos 60 días.  
Una vez que usted presente la contestación del tercero embargado en la secretaría del tribunal y lleve a cabo el PASO 2 no será necesario tomar medidas adicionales, a no ser que una de las partes se oponga a la contestación de usted. 
[ ] (B)  Si le debe o le deberá ingresos al deudor dentro de 60 días
Si en el momento de ser notificado de la orden usted le emplea al deudor o le debe ingresos de otro modo o le deberá ingresos al deudor dentro de 60 días a partir de entonces, de ahora en adelante debe retener los ingresos embargables de la paga del deudor.  Usted debe rellenar y presentar una contestación del tercero embargado en la secretaría del tribunal dentro de 10 días hábiles de haber recibido los documentos antes mencionados. 
[ ] PASO 2:  Entregue copias de los documentos a las otras partes
Dentro de 10 días hábiles de haber recibido la orden del embargo y citación de comparecencia (de sueldo) usted también debe:
· Entregar o enviar por correo al deudor una copia de cada uno de los siguientes documentos: 
· La contestación del tercero embargado (de sueldo) que usted ha rellenado
· Segundo aviso de embargo (de sueldo) al deudor  
· Solicitud para la audiencia de embargo (de sueldo) (A.R.S. §12-1598.16(F))
· Aviso de la audiencia de embargo (de sueldo)
· Entregar o enviar por correo al acreedor por adeudo una copia de la contestación del tercero embargado
[ ] PASO 3:  Rellene el estado de los ingresos embargables y retenga la cantidad correspondiente de la paga del deudor 
La orden de embargo y la citación de comparecencia se tratan de una orden judicial que le obliga a usted retener de inmediato los ingresos embargables del deudor.  Durante cada periodo de nómina rellene un estado de los ingresos embargables para determinar cuánto dinero retener y retenga esa cantidad.  Siempre guarde una copia en blanco del estado de los ingresos embargables para los periodos de nómina en el futuro.   Usted podrá cobrar una cuota de $5.00 para cada estado de los ingresos embargables que rellene. Entregue una copia del estado de los ingresos embargables al deudor con el cheque de la paga, aunque sea $0 la cantidad que se retiene.  También entregue una copia del estado de los ingresos embargables al acreedor por adeudo, pero no le entregue el ingreso retenido hasta que usted reciba una orden firmada del derecho de retención continuo.   No envíe ningún estado de los ingresos embargables al tribunal. Guarde el estado de los ingresos embargables original en su archivo. 
TENGA EN CUENTA QUE:  Se le puede liberar a usted de cualquier responsabilidad del embargo en caso de ocurrir las siguientes dos cosas:
· No se presenta ninguna objeción a la orden de embargo o la contestación del tercero embargado.
· No se emite la orden del derecho de retención continuo dentro de 45 días después de que usted haya presentado su contestación.  
Si se le libera de responsabilidad, usted debe devolverle al deudor los ingresos que haya retenido.   
[ ] PASO 4:  Espere recibir la orden del derecho de retención continuo, luego pague al acreedor por adeudo
No le pague al acreedor por adeudo los ingresos embargables del deudor hasta que haya recibido la orden de derecho de retención continuo firmada por el tribunal.  Una vez que usted reciba la orden, envíele al acreedor por adeudo los ingresos embargables que le haya retenido del deudor.  
Durante cada periodo de nómina en la cual está vigente la orden de derecho de retención continuo, usted debe: 
· Rellenar un estado de los ingresos embargables.
· Retener los ingresos embargables del deudor.  
· Pagarle al acreedor por adeudo los ingresos embargables que ha retenido.  
· Entregarle al deudor una copia del estado de los ingresos embargables rellenado y la solicitud en blanco para una audiencia. 
· Entregarle al acreedor por adeudo una copia del estado de los ingresos embargables rellenado.   
· Guardar el estado de los ingresos embargables original para sus archivos.  
· No envíe ningún estado de los ingresos embargables al tribunal. 
Aviso:  Proceden las fechas límite en este proceso.  Véase A.R.S. § 12.1598.13 (B)y(C) para conseguir más información.
INFORMACIÓN ADICIONAL
Si el deudor o el acreedor por adeudo se opone al embargo, a la contestación del tercero embargado o a un estado de los ingresos embargables
El deudor podrá presentar una objeción y solicitar una audiencia para la orden de embargo, la contestación del tercero embargado o cualquier estado de los ingresos embargables.  El acreedor por adeudo o el deudor puede presentar una objeción y solicitar una audiencia si usted no les proporciona el estado de los ingresos embargables que corresponde o si usted no le paga al acreedor por adeudo los ingresos embargables cuando corresponde. Las partes tienen 10 días hábiles después de recibir la contestación del tercero embargado o el estado de los ingresos embargables para presentar una solicitud para una audiencia y oponerse a no ser que se demuestre un fundamento para presentar las objeciones más adelante (véase A.R.S. § 12-1598.07).  
Si usted recibe más de un embargo o un embargo y una cesión de salarios para los ingresos del mismo deudor
La ley A.R.S. § 12-1598.14 establece la prioridad de los pagos que usted debe respetar si recibe más de una orden de embargo o una cesión de salarios de los ingresos del mismo individuo.   Por lo general, la primera que recibe usted será la que se debe pagar primero. Es posible que procedan reglas especiales cuando las deudas pendientes son de pensión alimenticia, pensión alimenticia entre cónyuges e impuestos adeudados y que den prioridad a dichas deudas independientemente de la fecha cuando se recibieran.  Usted debe asesorarse con un abogado para determinar a cuál acreedor por adeudo pagar primero cuando se tratan de varios embargos contra el mismo deudor. 
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