[bookmark: _Hlk517095616][bookmark: _GoBack]LISTA DE CONTROL PARA EL ACREEDOR POR ADEUDO EN EL EMBARGO DE BIENES QUE NO SEAN DE UN SUELDO
AVISO
SE RECOMIENDA ENCARECIDAMENTE QUE TODAS LAS PARTES DE UN LITIGIO DE EMBARGO BUSQUEN LA ASESORÍA DE UN ABOGADO.  Los procedimientos del embargo son regulados por la ley de Arizona y son sumamente complicados.  Todas las partes del litigio deben seguirlos de forma correcta. El tribunal puede imponerle una sanción pecuniaria a cualquiera de las partes que no siga el debido proceso, incluyendo al acreedor por adeudo.
INTRODUCCIÓN
Esta serie de documentos está pensada para el acreedor por adeudo que desee solicitar un embargo de bienes que no sean de un sueldo. Dicho embargo se centra en bienes muebles que pertenecen al deudor por crédito derivado de una sentencia pero que están retenidos por un tercero, o dinero que no proviene de un “sueldo” que un tercero le debe al deudor (algunos ejemplos de “sueldos” son salarios, comisiones, bonos, pagos de pensión o jubilación).  Algunos ejemplos de bienes que no provienen de un sueldo son el dinero en una cuenta bancaria, el contenido de una caja de seguridad, el alquiler que se debe pero que todavía no se ha pagado o una cuenta por cobrar.  
Los bienes que no provienen de un sueldo podrán ser sujetos a un embargo, sin embargo, no todos los bienes son sujetos a un embargo y se protegen ciertos bienes que no provienen de un sueldo (véase A.R.S. Título 33, Capítulo 8).  Por ejemplo, la ley de Arizona establece que un acreedor por adeudo que embarga una cuenta bancaria solo podrá sacar el dinero que se encuentra en la cuenta el día que se notifique el banco de la orden de embargo.  Si posteriormente se ingresan fondos en la cuenta, se deberá presentar una nueva acción de embargo para poder cobrarlos.  Además, se protegen del embargo los primeros $300 que se encuentran en una sola cuenta bancaria y el doble, $600, si los titulares de la cuenta bancaria están casados. Si aparte del deudor existen más personas en la cuenta bancaria, se podrá celebrar una audiencia para determinar la parte de la cuenta que corresponda a cada persona (A.R.S. § 12-1595).  
[ ] 	PASO 1:  Revise los formularios y las instrucciones en la serie de documentos
Para poder embargar una cuenta bancaria u otros bienes que no provengan de un sueldo, utilizará los siguientes formularios en la serie de documentos (el número de cada formulario aparece en la esquina inferior izquierda de cada página): FORMULARIOS 1 a 16   
[ ] 	PASO 2:  Solicite al tribunal una orden de embargo y notifique al tercero embargado  
Para empezar la acción de embargo, rellene y presente una Solicitud para la orden de embargo (FORMULARIO 1).  Se cobra una cuota para presentar este formulario.  Si usted no puede pagar la cuota, es posible prorrogarla si usted reúne los requisitos.  La solicitud para una prórroga de las cuotas la puede pedir en la secretaría.  
Rellene y presente en el tribunal la Solicitud para la orden de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 1), la Orden de embargo y citación de comparecencia (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 2).  Si usted presenta la solicitud en un tribunal superior, el secretario del tribunal firmará la orden y citación de comparecencia.  Si presenta la solicitud en un tribunal municipal o un juzgado de paz, el juez o el juez de paz o el secretario delegado firmará el formulario de la Orden de embargo y citación de comparecencia que usted ha presentado.  Una vez que se haya firmado el FORMULARIO 2 y se le haya devuelto a usted, usted deberá notificar al tercero embargado de los siguientes documentos. Se indica el número de copias que se debe notificar para cada documento.   Usted debe rellenar el epígrafe – y solo el epígrafe – de los FORMULARIOS 4, 7, 8 y 9 antes de notificarle al tercero embargado de los mismos.
[ ]	Orden de embargo y citación de comparecencia (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 2) –  2 copias 
[ ]	Instrucciones para el tercero embargado (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 3) – 1 copia 
[ ]	Contestación del tercero embargado (de bienes que no sean de un sueldo) – 4 copias 	
[ ]	Aviso de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) al deudor por crédito derivado de una sentencia (FORMULARIO 7) – 2 copias 
[ ]	Solicitud para una audiencia (FORMULARIO 8) – 2 copias
[ ]	Aviso de la audiencia de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 9) – 2 copias  
[ ]	La sentencia a favor de usted que condena al pago del deudor por crédito derivado de una sentencia – 1 copia 
Se puede practicar la notificación de estos documentos mediante correo certificado o con recibo de acuse. Si usted paga una cuota, también los puede notificar un auxiliar de justicia (constable), un agente de alguacil o un notificador privado. Al final del proceso, es posible que usted recupere el dinero que pagó para practicar la notificación de estos formularios.  
Si usted no tiene los recursos para pagar la cuota de notificación, puede que tenga derecho a una prórroga del pago.  Los notificadores privados no aceptan prórrogas.  La solicitud para la prórroga de las cuotas de notificación la puede pedir en la secretaría.  
Véase A.R.S. § 12-1577 para conseguir información específica sobre cómo notificar a una institución financiera de estos documentos. Se pueden leer las leyes de Arizona en: https://www.azleg.gov/viewdocument/?docName=
https://www.azleg.gov/ars/12/01577.htm y en la biblioteca jurídica de donde viva usted. 
[ ] 	PASO 3: Espere la contestación del tercero embargado 
De conformidad con la ley, el tercero embargado tiene la obligación de rellenar la Contestación del tercero embargado y presentarla en la secretaría del tribunal dentro de 10 días hábiles a partir del primer día hábil después de que el mismo haya sido notificado.  No tome más medidas en este proceso hasta que venza este plazo o hasta que reciba usted una copia de la Contestación del tercero embargado, si eso se produce primero.  Si ha vencido el plazo y usted todavía no ha recibido una copia de la Contestación del tercero embargado, póngase en contacto con el tribunal para averiguar si se ha presentado una contestación.   
[ ]	PASO 4A [SI PROCEDE]:  Si el tercero embargado no presenta una contestación
Rellene y presente el Pedimento para una orden de requerimiento en cuanto al incumplimiento del tercero embargado y la Orden de requerimiento (FORMULARIOS 10 y 11).  Con dichos documentos se le pide al tribunal ordenar al tercero embargado comparecer y contestar.  Después, el tribunal podrá ordenar al tercero embargado comparecer en una audiencia y explicar por qué no se presentó ninguna contestación.   Si se señala una fecha de audiencia, usted le deberá notificar al tercero embargado del pedimento y la Orden de requerimiento firmada mediante un notificador privado, un auxiliar de justicia (constable) o un agente de alguacil.  También al deudor le deberá entregar por correo o en persona una copia del pedimento y Orden de requerimiento firmada.  En la audiencia el juez podrá ordenar al tercero embargado pagar al acreedor por adeudo hasta la suma que debe el deudor.  
[ ] PASO 4B [SI PROCEDE]: Si el tercero embargado alega que no retiene ningún bien del deudor
El tercero embargado que no retenga ningún bien del deudor podrá pedir al tribunal que obligue al acreedor por adeudo a pagar los gastos razonables del tercero embargado con relación a la contestación a la orden de embargo.  Por lo cual, antes de empezar la acción de embargo, el acreedor por adeudo debe tener la precaución de asegurar que la persona o entidad establecida como el tercero embargado en realidad posee los bienes del deudor. 
[ ] PASO 4C [SI PROCEDE]: Si el tercero embargado alega que retiene bienes del deudor
Espere 10 días hábiles para ver si el deudor presenta una Solicitud para una audiencia de embargo (FORMULARIO 8).  Si no la solicita dentro de 10 días hábiles desde la presentación de la contestación del tercero embargado, rellene y presente una Solicitud de sentencia de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 5). Presente también una Sentencia de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 6) para que la firme el juez.   
Envíe o entregue en persona copias de dichos formularios al tercero embargado y al deudor antes de presentarlos en el tribunal.  Una vez que el juez firme la Sentencia de embargo (de bienes que no sean de un sueldo) (FORMULARIO 6) el tribunal enviará una copia de la versión firmada del formulario a todas las partes.
Si el tercero embargado no recibe una copia de la sentencia de embargo dentro de 90 días de haber presentado una contestación, usted tendrá que empezar de nuevo, salvo en determinadas circunstancias, véase A.R.S. § 12-1587.  Se caduca la orden 90 días después de ser presentada la contestación en el tribunal en una acción de embargo de bienes que no sean de un sueldo.  Pregunte en el tribunal periódicamente si usted no recibe una sentencia de embargo firmada dentro de 3 a 6 semanas de haber presentado usted la solicitud de la sentencia de embargo (FORMULARIO 5).  
[ ]	PASO 5A [SI PROCEDE]: Si se presenta una solicitud para una audiencia con el fin de oponerse al embargo
Si el deudor se opone al embargo y presenta una Solicitud para una audiencia (de bienes que no sean de un sueldo) (formulario 8), el tribunal debe señalar una fecha de audiencia dentro de 5 días de haberse presentado la solicitud.  El juez no podrá firmar la Sentencia de embargo (FORMULARIO 6) hasta haberse celebrado la audiencia.  Algunas de las objeciones comunes incluyen: falta de aviso, falta de jurisdicción, una sentencia inválida o ya cumplida, embargo de dinero que es exento ($300 en la cuenta bancaria, asistencia pública (welfare), indemnización por accidente laboral, pensión alimenticia de menores u otro dinero que potencialmente sea exento) o el embargo de bienes exentos.  Podrán existir también otras razones.  Se podrá conseguir más información sobre las exenciones en A.R.S. §§ 33-1101–1130.  Es importante que el acreedor por adeudo comparezca a esta audiencia. 
[ ] 	PASO 5B [SI PROCEDE]: Qué hacer si usted no está de acuerdo con lo que se alega en la contestación del tercero embargado o si usted no recibe del tercero embargado bienes que no sean de un sueldo.
El acreedor por adeudo que no esté de acuerdo con la Contestación del tercero embargado o que no reciba del tercero embargado ningún bien, al cual tenga derecho el acreedor por adeudo, podrá presentar una solicitud para una audiencia (FORMULARIO 14) y el tribunal celebrará una audiencia a su petición.   
Si usted desea liberar al tercero embargado o al deudor del embargo:  
1. Se podrán utilizar el Pedimento y la Orden que libera al tercero embargado (FORMULARIOS 12 y 13) para liberar a un tercero embargado que entregue los bienes de acuerdo con la orden de embargo o en otras circunstancias si procede.  Una vez presentada, envíe una copia al tercero embargado, al deudor y a cualquier otro acreedor que haya pedido ser notificado.  Esto se podrá realizar aun si el pago por parte del tercero embargado no liquida la deuda del deudor. 
  
2. Se podrá presentar un Cumplimiento de la sentencia (FORMULARIO 16) con el tribunal para establecer que la sentencia se ha liquidado o se ha cumplido de otro modo.  Envíe por correo una copia de la sentencia al deudor. 
Preguntas frecuentes
1. ¿Se me podrá devolver el dinero que pagué al auxiliar de justicia (constable) o al notificador por la notificación al tercero embargado?
Sí.  En la Solicitud para la sentencia de embargo hay un lugar para escribir esta cantidad.  La cuota se le paga al auxiliar de justicia (constable) o al notificador.  Se suma esta costa al monto total que se incluye en el embargo.  Siendo el acreedor por adeudo, usted tiene la responsabilidad de encargarse de la práctica de notificación.

2. Si el tercero embargado tiene dinero o bienes que pertenecen al deudor, ¿podré cobrar todo el dinero que se me debe?
Tal vez.  Cierto dinero o ciertos bienes podrán ser exentos del cobro.  Para conseguir más información sobre las exenciones véase A.R.S. §§ 33-1101–1130.
 
3. ¿Qué significa “sueldo”?
El término “sueldo” significa remuneración que se debe a un individuo por servicios personales o trabajo que dicho individuo lleva a cabo para otra persona. A la remuneración se le puede llamar sueldo, salarios, comisiones, bonos, o algo parecido. El “sueldo” incluye plazos que se pagan de acuerdo con un programa de pensión o jubilación.  El “sueldo” se convierte en dinero una vez que el empleador lo paga al empleado, salvo el pago a una pensión o a un fondo de jubilación.  El dinero en una pensión o un fondo de jubilación ya no se considera un “sueldo” una vez que se desembolse al empleado.


· Los presentes formularios se tratan solamente de guías sin el propósito de ser asesoramiento legal.
· Los presentes formularios no están adaptados a cada situación.
· Aunque no es obligatorio, las partes deberían llevar todos los documentos a un abogado que se especializa en los procesos posteriores a la sentencia a que los revise.   
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Arizona   Supreme   Court   Page   1   of   2   AOC   CVGN1P S - 082719   Process Check l ist for the Judgment Creditor in a Garnishment of Non - Earnings   LISTA   DE   CONTROL   PARA   EL   ACREEDOR   POR   ADEUDO   EN   EL   EMBARGO   DE   BIENES   QUE   NO   SEAN   DE   UN   SUELDO   AVISO   SE   RECOMIENDA   ENCARECIDAMENTE   QUE   TODAS   LAS   PARTES   DE   UN   LITIGIO   DE   EMBARGO   BUSQUEN   LA   ASESORÍA   DE   UN   ABOGADO.    Los   procedimientos   del   embargo   son   regulados   por   la   ley   de   Arizona   y   son   sumamente   complicados.    Todas   las   partes   del   litigio   deben   seguirlos   de   forma   correcta .   El   tribunal   puede   imponerle   una   sanción   pecuniaria   a   cualquiera   de   las   partes   que   no   siga   el   debido   proceso,   incluyendo   al   acreedor   por   adeudo.   INTRODUCCIÓN   Esta   serie   de   documentos   está   pensada   para   el   acreedor   por   adeudo   que   desee   solicitar   un   embargo   de   bienes   que   no   sean   de   un   sueldo.   Dicho   embargo   se   centra   en   bienes   muebles   que   pertenecen   al   deudor   por   crédito   derivado   de   una   sentencia   pero   que   están   retenidos   por   un   tercero,   o   dinero   que   no   proviene   de   un   “ sueldo ”   que   un   tercero   le   debe   al   deudor   (algunos   ejemplos   de   “ sueldos ”   son   salarios,   comisiones,   bonos ,   pagos   de   pensión   o   jubilación) .    Algunos   ejemplos   de   bienes   que   no   provienen   de   un   sueldo   son   el   dinero   en   una   cuenta   bancaria,   el   contenido   de   una   caja   de   seguridad,   el   alquiler   que   se   debe   pero   que   todavía   no   se   ha   pagado   o   una   cuenta   por   cobrar.      Los   bienes   que   no   provienen   de   un   sueldo   podrán   ser   sujetos   a   un   embargo,   sin   embargo,   no   todos   los   bienes   son   sujetos   a   un   embargo   y   se   protegen   ciertos   bienes   que   no   provienen   de   un   sueldo   (véase   A.R.S.   Título   33,   Capítulo   8).    Por   ejemplo,   la   ley   de   Arizona   establece   que   un   acreedor   por   adeudo   que   embarga   una   cuenta   bancaria   solo   podrá   sacar   el   dinero   que   se   encuentra   en   la   cuenta   el   día   que   se   notifique   el   banco   de   la   orden   de   embargo.    Si   pos teriormente   se   ingresan   fondos   en   la   cuenta,   se   deberá   presentar   una   nueva   acción   de   embargo   para   poder   cobrarlos.    Además,   se   protegen   del   embarg o   los   primeros   $300   que   se   encuentran   en   una   sola   cuenta   bancaria   y   el   doble ,   $600,   si   los   t itulares   de   la   cuenta   bancaria   están   casados .   Si   aparte   del   deudor   existen   más   pers onas   en   la   cuenta   bancaria,   se   podrá   celebrar   una   audiencia   para   determinar   la   parte   de   la   cuenta   que   corresponda   a   cada   persona   (A.R.S .   §   12 - 1595).      [   ]     PASO   1:    Revise   los   formularios   y   las   instrucciones   en   la   serie   de   documentos   Para   poder   embargar   una   cuenta   bancaria   u   otros   bienes   que   no   provengan   de   un   sueldo,   utilizará   los   siguientes   formularios   en   la   serie   de   documentos   (el   número   de   cada   formulario   aparece   en   la   esquina   inferior   izquierda   de   cada   página):   FORMULARIOS   1   a   16        [   ]     PASO   2:    Solicite   al   tribunal   una   orden   de   embargo   y   notifique   al   tercero   embargado      Para   empezar   la   acción   de   embargo,   rellene   y   presente   una   Solicitud   para   la   orden   de   embargo   (FORMULARIO   1).    Se   cobra   una   cuota   para   presentar   este   formulario.    Si   usted   no   puede   pagar   la   cuota,   es   posible   prorrogarla   si   usted   reúne   los   requisitos.    La   solicitud   para   una   prórroga   de   las   cuotas   la   puede   pedir   en   la   secretaría.      Rellene   y   presente   en   el   tribunal   la   Solicitud   para   la   orden   de   embargo   (de   bienes   que   no   sean   de   un   sueldo)   (FORMULARIO   1),   la   Orden   de   embargo   y   citación   de   comparecencia   (de   bienes   que   no   sean   de   un   sueldo)   (FORMULARIO   2).    Si   usted   presenta   la   solicitud   en   un   tribunal   superior,   el   secretario   del   tribunal   firmará   la   orden   y   citación   de   co mparecencia.    Si   presenta   la   solicitud   en   un   tribunal   municipal   o   un   juzgado   de   paz,   el   juez   o   el   juez   de   paz   o   el   secretario   delega do   firmará   el   formulario   de   la   O rden   de   embargo   y   citación   de   comparecencia   que   usted   ha   presentado.    Una   vez   que   se   haya   fi rmado   el   FORMULARIO   2   y   se   le   haya   devuelto   a   usted,   usted   deberá   notificar   al   tercero   embargado   de   los   siguientes   documentos.   Se   indica   el   número   de   copias   que   se   debe   notificar   para   cada   documento.     Usted   debe   rellenar   el   epígrafe   –   y   solo   el   epígrafe   –   de   los   FORMULARIOS   4,   7,   8   y   9   antes   de   notificarle   al   tercero   embargado   de   los   mismos.  

