

Centro de autoservicio
PROCEDIMIENTOS: CÓMO PRESENTAR UNA SOLICITUD Y DECLARACIÓN JURADA POR contumacia y OBTENER UNA AUDIENCIA POR contumacia (INCUMPLIMIENTO) EN CASOS SIN O CON HIJOS MENORES

	Si la otra parte presenta una respuesta ante el tribunal, USTED NO PUEDE OBTENER UNA AUDIENCIA POR CONTUMACIA.


¿CUÁNDO SE DEBE PRESENTAR LA SOLICITUD DE CONTUMACIA?
· Después de que se hayan entregado (notificado) los documentos judiciales a la otra parte,  Y 
· se ha vencido el tiempo permitido para presentar una respuesta,  Y  

· la otra parte no ha presentado una respuesta o contestación ante el tribunal. 

PASO 1:
COMIENCE A CONTAR EL DÍA DESPUÉS DE QUE LA OTRA PARTE HAYA SIDO NOTIFICADA DE LA PETICIÓN/DEMANDA.  Observe el siguiente Calendario de contumacia para buscar el método de notificación empleado y el número de días que debe de contar.
INCLUYA LOS FINES DE SEMANA Y FERIADOS hasta alcanzar el número de días indicados en el Calendario de contumacia. Si el último día para que la otra parte responda cae en sábado, domingo o feriado legal, NO cuente ese día.
	CALENDARIO DE CONTUMACIA

	NOTIFICADO EN ESTADO
	CUENTE
	EVENTO

	Aceptación de notificación en Arizona
	20 días
	Después de que la otra parte firme la “Aceptación de notificación”

	Confirmación firmada en Arizona*
	20 días
	Después de que la otra parte firme el recibo*

	Notificación por oficial notificador
	20 días
	Después de que la otra parte reciba los documentos del un oficial notificador

	Notificación por Alguacil
	20 días
	Después de que la otra parte reciba los documentos del Alguacil

	Publicación  
	50 dias
	Después de la primera publicación

	NOTIFICADO fuera del estado

	Aceptación de notificación
	30 días
	Después de que la otra parte firme la “Aceptación de notificación”

	Confirmación firmada*
	30 días
	Después de que la otra parte firme el recibo*

	Notificación por oficial notificador
	30 días
	Después de que la otra parte reciba los documentos del un oficial notificador

	Notificación por Alguacil
	30 días

	Después de que la otra parte reciba los documentos del Alguacil

	Publicación
	60 días
	Después de la primera publicación

	* solo disponible para casos familiares


PASO 2:
ESPERE.  Espere hasta el día después del número de días indicado en el Calendario de contumacia anterior.  Si la otra parte no ha presentado una Respuesta / Contestación ante el tribunal, usted puede llenar, presentar y enviar por correo la Solicitud y declaración jurada por contumacia de conformidad con lo indicado en los Pasos 3 y 4 a continuación.  Será necesario que tome esta medida para que su caso proceda.

PASO 3:
FIRMA: Vaya con el Secretario Auxiliar del tribunal o con un notario público y firme la “Solicitud y declaración jurada por contumacia”. Lleve consigo una identificación con fotografía y no olvide    poner la fecha en la “Solicitud y declaración jurada por contumacia” del día en que la firme. No vaya con el notario público o con el secretario ni firme la “Solicitud y declaración jurada por contumacia” antes de que haya pasado el plazo mostrado en el calendario de contumacia.
COPIAS: Haga dos copias de su “Solicitud y declaración jurada por contumacia” notarizada.
PASO 4: 
PRESENTACIÓN: Presente el original “Solicitud y declaración jurada por contumacia” al Secretario del Tribunal.
SECRETARIO: Entregue el original y las dos copias de la “Solicitud y declaración jurada por contumacia” al Secretario en el mostrador de presentación.  El Secretario conserva el original, sella con la fecha los dos juegos de copias y se los regresa a usted.   Asegúrese de que ambas copias estén   selladas.
PASO 5:  
CORREO: Envíe por correo o entregue en mano una de las copias selladas de la “Solicitud y declaración jurada por contumacia” a la otra parte, el mismo día que presente los documentos ante el Secretario del Tribunal.  Conserve la otra copia para sus archivos.

CÓMO OBTENER UNA AUDIENCIA POR CONTUMACIA

PASO 6:  
A PARTIR DEL DÍA DESPUÉS DE HABER PRESENTADO LA “SOLICITUD Y DECLARACIÓN JURADA”, ESPERE DIEZ DÍAS PARA PROCEDER AL PASO 7.
PASO 7:
LLENE LA “LISTA DE VERIFICACIÓN PARA SELECCIÓN POR CONTUMACIA” (el siguiente documento de esta serie)
PASO 8:  
PROGRAME SU AUDIENCIA POR CONTUMACIA LLAMANDO EL TRIBUNAL.  Necesitará la información de la “Lista de verificación para selección por contumacia” con usted cuando programe su audiencia.
PASO 9: 
PREPÁRESE PARA LA AUDIENCIA EN EL TRIBUNAL.  Lea “cómo asistir a la audiencia por contumacia y qué hacer en el tribunal”.
PASO 10:
VAYA A LA AUDIENCIA A LA HORA Y EN LA FECHA PROGRAMADAS.  

	AUDIENCIA POR CONTUMACIA:  Lo que se DEBE y NO DEBE hacer



	LO QUE SE DEBE HACER
	
	
	LO QUE NO SE DEBE HACER

	✔Sea puntual (si llega tarde, se programará su audiencia para otro día)
✔Anticipe que pasará cuatro horas o más en el tribunal (planifique con esto en mente)
✔Vístase de manera apropiada (no se permite usar gorras o sombreros en la sala del tribunal)
✔Traiga los documentos requeridos (si no trae los documentos requeridos, se programará su audiencia para otro día)
	
	
	✔No traiga menores a la audiencia (si trae menores consigo, su audiencia se programará para otro día)
✔No traiga comida ni bebidas a la sala del tribunal
✔No use goma de mascar en la sala del tribunal
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