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PROCEDIMIENTOS:  QUÉ HACER DESPUÉS DE HABER COMPLETADO TODOS LOS DOCUMENTOS PARA ESTABLECER LA PENSIÓN ALIMENTICIA DE MENORES

PASO 1.
COMPLETE la hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores en el sitio web del Tribunal Supremo de Arizona:
(http://www.azcourts.gov/familylaw/Child-Support-Calculator-Information).

IMPRIMA UNA COPIA de la Hoja de cálculos de pensión alimenticia de menores completada.

PASO 2.
HAGA 2 COPIAS* DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

· “Petición para establecer la pensión alimenticia de menores”

· “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”

PASO 3.
SEPARE SUS DOCUMENTOS EN TRES (3)* SERIES:

	SERIE 1 – ORIGINALES PARA LA SECRETARÍA DEL TRIBUNAL

· “Departamento familiar/Hoja de portada de información confidencial” (No saque copias)

· “Petición para establecer la pensión alimenticia de menores”

· “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”
	SERIE 2 – COPIAS PARA LA OTRA PARTE

· “Petición para establecer la pensión alimenticia de menores”

· “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”

	SERIE 3 – COPIAS PARA USTED

· “Petición para establecer la pensión alimenticia de menores”

· “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”
	SERIE 4 – COPIAS PARA EL “ESTADO DE ARIZONA”
· “Petición para establecer la pensión alimenticia de menores”

· “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”


· Si una de las partes ya tiene un caso con el Departamento de Seguridad Económica (DES por sus siglas en inglés) que afecte a los mismos menores, haga otra serie de copias (4 copias en lugar de 3; una cuarta serie) para la notificar a la Procuraduría General como se indica en la siguiente página.

PASO 4.
PRESENTE LOS DOCUMENTOS ANTE EL TRIBUNAL:  

ACUDA AL MOSTRADOR DE LA SECRETARÍA DEL TRIBUNAL:

Entregue los originales y las tres series de copias al secretario en el mostrador y pague la cuota administrativa. El secretario se quedará con los originales, sellará las copias adicionales para mostrar que éstas son copias de documentos que usted ha presentado ante el tribunal, y le devolverá las copias selladas a usted. Estas series de copias selladas se conocerán como copias “fieles”. El tribunal está abierto de lunes a viernes de las 8 a.m. a las 5 p.m.

CUOTAS: Se cobrarán cuotas para presentar peticiones, contestaciones, solicitudes, pedimentos, objeciones y varios otros formularios ante el tribunal.  Se aceptan pagos en efectivo, con giro postal o con AMEX/VISA y MasterCard. Se podrá ver una lista de las cuotas actuales en el sitio web de la Secretaría del Tribunal.

Si usted no tiene los recursos para pagar la cuota administrativa o la cuota para tramitar la notificación de los documentos mediante un notificador particular, el alguacil (Sheriff), o por edicto, usted podrá solicitar una exención o una prórroga (plan de pagos) al presentar sus documentos en la Secretaría del Tribunal. Podrá obtener las solicitudes de exención o de prórroga sin ningún costo en la Secretaría del Tribunal.
PASO 5.
NOTIFIQUE A LA OTRA PARTE DE LOS DOCUMENTOS (incluyendo la orden de comparecencia). Los documentos se podrán notificar por medio del Departamento del Alguacil (Sheriff), un notificador particular autorizado o por medio de uno de los otros métodos descritos en la serie de documentos “NOTIFICACIÓN.”

NOTIFICAR AL ESTADO DE LOS DOCUMENTOS: Si una de las partes ya tiene un caso con DES que afecte a los mismos menores de este caso, también será necesario notificar esta acción al Departamento de ejecución de pensión alimenticia de menores (DCSE por sus siglas en inglés), de la Procuraduría General. Usted podrá enviar por correo o entregar en persona una copia de la “Petición”, la “Hoja de cálculos de la pensión alimenticia de menores”, la “Orden de comparecencia”, y el “Acuse de recibo de emplazamiento” a la Procuraduría General asignado a su caso. El personal de la Procuraduría General aceptará la notificación al firmar el Acuse de recibo y se lo devolverá a usted. Usted no tendrá que pagar ninguna cuota de notificación por medio de este método.  Si no sabe a cuál oficina se ha asignado su caso, envíe los documentos y el sobre a:

Office of the Attorney General Child Support Enforcement Section 
PO Box 6023 – Site Code 775C 
Phoenix, AZ 85005
�








Aviso: 	¡No se considera que el estado haya sido notificado de los documentos hasta que se presente en el tribunal el acuse de recibo firmado de parte de la Procuraduría General!
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