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Este Manual de preguntas y respuestas es una obra de referencia usada por el personal
judicial para orientar a nuestros clientes, esto es, al publico.

Entendemos que este manual no puede aclarar todas las posibles dudas o preguntas de
los usuarios de los tribunales. Cuando tenga preguntas no contempladas en este manual,
consulte a su supervisor. Para algunas preguntas en este manual, quiza quiera anotar,
complementar o proporcionar informacién adicional apropiada para su tribunal en
especifico, siempre con la autorizacion o por sugerencia de su supervisor.

Cuando usted considere que un cliente posiblemente le esté pidiendo asesoria legal, por
favor sugiérale que consulte a un abogado.

¢Qué es la informacion legal?

La informacién legal es una comunicacion de datos sobre los procedimientos judiciales,
asi como los plazos y los recursos correspondientes. Esto incluye informacidén que obra
en los expedientes judiciales, ejemplos de formularios y escritos, folletos informativos,
fotocopias de codigos legales y explicaciones de reglas, procedimientos, préacticas y fechas
limite de los tribunales.

¢Qué es la asesoria legal?

1. Unadeclaracion oral o escrita que interpreta algun aspecto de la ley o de las reglas
o los procedimientos de los tribunales, o bien que recomienda una serie concreta
de medidas en el contexto de un procedimiento efectivo o eventual.

2. Una declaracion oral o escrita que aplica la ley a las circunstancias concretas de
cada persona.

3. Una declaracion oral o escrita que requiere que la persona que proporciona la
asesoria tenga conocimientos sobre la ley y los principios legales mas alla de un
conocimiento de los requisitos y procedimientos de los tribunales.




EI SISTEMA JUDICIAL CUENTA CON TRES NIVELES

Nivel 1: Jurisdiccion limitada. Los tribunales de paz y los tribunales municipales (de la
ciudad) son de jurisdiccion limitada, es decir que su facultad se limita a ciertos casos. Los
casos que estos tribunales decidan pueden verse limitados segun el asunto de que se trate,
el monto que esté de por medio, o la condena que pueda imponerse.

Nivel 2: Jurisdiccion general. El tribunal de jurisdiccion general es el Tribunal Superior
de Arizona, un tribunal de primera instancia cuya competencia abarca todo el estado. Este
tribunal conoce de la variedad mas amplia de casos. Cada condado tiene por lo menos un
tribunal superior, cuya denominacion se refiere al condado en que se ubique: por ejemplo,
el Tribunal Superior del Condado de Maricopa.

Nivel 3: Jurisdiccidn de apelaciones. EI Tribunal de Apelaciones y el Tribunal Supremo
son los tribunales de apelacion de Arizona. Los tribunales estatales de apelacion tienen
jurisdiccion para examinar los procesos y los fallos que son objeto de las apelaciones que
reciban. Las dos divisiones del Tribunal de Apelaciones conocen de la mayoria de las
apelaciones provenientes del Tribunal Superior, salvo los casos de pena de muerte y
algunos casos que involucran a funcionarios electos y conflictos entre condados, los cuales
se dirigen directamente al Tribunal Supremo.

Para apelar un fallo del Tribunal de Apelaciones, el apelante debera radicar una peticién
para que sea examinado por el Tribunal Supremo. Los jueces del Tribunal Supremo
deberan evaluar las peticionesy decidir si van a conocer del caso. A diferencia del Tribunal
de Apelaciones, el Tribunal Supremo no tiene que acoger cada apelacion.




BIENVENIDO A LOS TRIBUNALES DE ARIZONA

Le ayudaremos con gusto en la medida de lo posible. Para ser justos con
todas las personas, la ayuda que podemos brindarle es limitada.

A continuacién aparece una lista de lo que el personal judicial puede y no puede hacer

por usted:

Podemos

Podemos

Podemos

Podemos

Podemos

Podemos

Podemos

explicarle como funciona el tribunal y contestar sus preguntas generales al
respecto.

darle informacion general sobre las normas, los procedimientos y las
practicas de los tribunales.

proporcionarle datos para que acceda a servicios de abogados, programas
de asistencia legal gratuita, y otros servicios donde usted pueda obtener
informacion legal.

proporcionarle horarios de los tribunales e informacion sobre como
programar un caso.

proporcionarle informacion del expediente de su caso, siempre que dicha
informacion no esté restringida.

proporcionarle los formularios judiciales y los instructivos que estén
disponibles.

contestar sus preguntas, en la mayoria de los casos sobre las fechas limite
de los tribunales

No podemos decirle si usted debe promover su caso ante los tribunales.

No podemos decirle qué palabras utilizar en sus documentos judiciales, ni decirle si

dichas palabras son correctas.

No podemos indicarle qué decir ante los tribunales.

No podemos darle una opinion sobre lo que pasara si usted promueve su caso ante

los tribunales.



No podemos realizar trabajos de investigacion legal por usted.

No podemos hablar con el juez por usted ni permitirle a usted que hable con el juez
fuera de los tribunales.

No podemos alterar documentos judiciales.

Nuestra capacidad de atenderle dependera del tiempo y de los recursos que
se encuentren disponibles, asi como del alcance de las responsabilidades, los
conocimientos y la experiencia que tengamos.
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) SECCION 1
EXENCION Y APLAZAMIENTO DE COSTOS

1-P. ¢(Qué es la exencidn o el aplazamiento de costos?

1-R. La ley de Arizona requiere que el tribunal cobre costos de radicacion, de servicio y
otros cargos para cubrir sus gastos. Los cargos deben pagarse al momento de la radicacion
o al momento de solicitar el servicio. Si usted desea radicar un caso civil (tribunal familiar,
reclamaciones de menor cuantia, caso de menores que no sea de tutela, tributacion, y
salud mental) y no puede pagar los costos judiciales al momento de la radicacion, usted
puede solicitar la exencion o el aplazamiento de los costos. El tribunal examinara su
situacion tal como se presente en la solicitud, incluida la participacion en un programa
designado, asi como sus ingresos y circunstancias extraordinarias, para determinar si
usted podra recibir una exencion o un aplazamiento de costos.

Recursos:
e Fee Deferral and Waiver Forms [Formularios de exencion o aplazamiento
de costos]

2-P. ¢Cual es la diferencia entre una exencion y un aplazamiento de costos?
2-R. Si el tribunal le otorga un aplazamiento, el pago podra ser aplazado hasta el final de
su causa, 0 bien es posible que tenga que pagar una porcion de inmediato, con tiempo
adicional para pagar el saldo restante. Si se le otorga una exencion, no tendra que pagar
los costos.

Recursos:
e Fee Deferral and Waiver Forms [Formularios de exencion o aplazamiento
de costos]

3-P. {Como obtengo una exencién o un aplazamiento de los costos?

3-R. Los formularios de muchos tribunales estan disponibles en el mostrador de
radicacion o en Internet, o bien se puede acceder a los formularios en la pagina web del
Poder Judicial de Arizona.

Recursos:
e Fee Deferral and Waiver Forms [Formularios de exencidn o aplazamiento
de costos]

e Maricopa County Fee Deferral and Waiver Forms [Formularios de
exencién o aplazamiento de costos del Condado de Maricopa]

e Pinal County Justice Courts Fee Deferral and Waiver Forms [Formularios
de exencién o aplazamiento de costos para los tribunales de justicia del
Condado de Pinal]

4-P. ;Queé tipos de costos pueden ser objeto de exencion o aplazamiento?
4-R. Costos para radicar procesos 0 respuestas, servicios de alguaciles (con algunas
restricciones), costos por citatorios, preparacion de apelaciones, costos para obtener una
copia certificada de una orden provisional en materia familiar, y costos para obtener una
copia certificada, una orden final, fallo o sentencia en todos los procesos civiles.
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~ SECCION2
ORIENTACION SOBRE PROCEDIMIENTOS

1-P. (Qué pruebas presento ante el tribunal?

1-R. Usted puede presentar testigos, documentos y otras pruebas que usted considere que
respalden sus pretensiones. No le podemos ayudar a decidir qué presentar. Quiza le pueda
ser de utilidad leer las normas sobre las pruebas que se apliquen a su caso.

Recursos:

e Justice Court Rules of Civil Procedure [Cdodigo de Procedimiento Civil de
los Tribunales de Paz]

e Arizona Court Rules [Pagina web sobre las normas de los tribunales de
Arizona]

e Rules of Evidence [Normas en materia de pruebas de los Tribunales en
Arizona]

e Rules of Family Law Procedure [Codigo de procedimiento del derecho
familiar]

e A.R.S.Title 25 [Titulo 25 de las leyes de Arizona sobre relaciones
conyugales y familiares]

2-P. ;Cuando presento mis pruebas al personal judicial antes de la fecha de
la audiencia o el proceso?

2-R. Lea detenidamente las Ordenes del tribunal para averiguar si el juez le ordend
presentar con anticipacion las pruebas de su caso. A menos que usted tenga una audiencia
de emergencia, casi siempre tendra que presentar a la secretaria del juez, con anticipacion
a la fecha de la audiencia, copias de sus elementos de prueba para que puedan ser
marcados.

Recursos:
e Justice Court Rules of Civil Procedure [Cddigo de Procedimiento Civil de
los Tribunales de Paz]
e Péagina web de Arizona Court Rules [Codigo de los Tribunales de Arizona]
e Rules of Family Law Procedure [Cédigo de procedimiento del derecho
familiar]
e Clerks of Superior Court [Secretarios del Tribunal Superior] de Arizona

3-P. Recibi una notificacion de inactividad. ;Qué debo hacer ahora?

3-R. Si no se ha tomado accion en su caso o si usted no ha presentado los documentos al
tribunal, quiza el tribunal le notifique que su caso esta a punto de ser desestimado. Esta
notificacion le explica sus opciones para evitar esta situacion.

4-P. ¢(Cuando se supone que debo presentar una declaracion jurada por
contumacia?

4-R. Usted puede radicar un documento de contumacia si la parte contraria no ha
respondido dentro de los 20 dias a partir de ser notificada, o dentro de los 30 dias si se
les notifico fuera de Arizona.
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https://govt.westlaw.com/azrules/Browse/Home/Arizona/ArizonaCourtRules/ArizonaStatutesCourtRules?guid=ND4E6D1300BBC11E2B693E1305F461EC5&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/azrules/Browse/Home/Arizona/ArizonaCourtRules/ArizonaStatutesCourtRules?guid=ND4E6D1300BBC11E2B693E1305F461EC5&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
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https://govt.westlaw.com/azrules/Browse/Home/Arizona/ArizonaCourtRules/ArizonaStatutesCourtRules?guid=N1A651810715611DAA16E8D4AC7636430&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
http://www.azcourts.gov/Portals/31/Child%20Support/Clerks%20of%20Superior%20Court%20List.pdf

5-P. Tengo una discapacidad que me impide llenar este formulario. ¢(Podria
usted llenarlo por mi?

5-R. Podemos leerle textualmente lo que dice el formulario y llenar los espacios en blanco
con las palabras exactas que usted nos dicte. No podemos ayudarle a entender los que el
formulario significa ni asesorarle sobre qué poner en los espacios en blanco o qué palabras
utilizar. (Si el funcionario judicial lleno el formulario para el cliente, por favor indique en
el formulario que usted le ayudd escribiendo las palabras textuales tal como le fueron
dictadas).

6-P. (Ddonde accedo al formulario QDRO (Providencia Calificada en Materia
Familiar) ?

6-R. El sitio web del Departamento de Trabajo estadounidense ofrece instrucciones sobre
formularios modelo y otros elementos de asistencia. Se puede acceder a una muestra del
formulario QDRO para el Condado de Pinal en el enlace que aparece a continuacion. Se
recomienda consultar también los Formularios Legales de Arizona con los que cuenta la
mayoria de las bibliotecas de derecho en Arizona.

Recursos:
e U.S. Department of Labor [Departamento de Trabajo estadounidense]
e Sample Pinal County QDRO form [Muestra de un formulario QDRO del
Condado de Pinal]
e Formularios Legales de Arizona: Volumen 4A, Capitulo 10

7-P. ¢ Podréa usted revisar este formulario para decirme si lo hice bien?

7-R. El personal judicial puede hacer una revision rapida para ver si hay espacios en
blanco obvios que haga falta llenar. Solamente un abogado puede verificar que esté
completo y correcto basdndose en sus circunstancias particulares.

8-P. Quiero hablar con el juez. ;| Donde esta su despacho?

8-R. Para pedirle al juez que haga algo, usted tendra que presentar una solicitud por
escrito ante la secretaria del tribunal. Para que el proceso judicial sea justo e imparcial, al
juez no se le permite hablar con una de las partes sin que la otra esté presente.

9-P. Sé que no puedo hablar con el juez, pero usted es buena persona; ¢ podria
usted por favor pasarle este mensaje por mi?

9-R. Al personal judicial no se le permite actuar en nombre de ninguna de las partes de
un caso. El personal judicial debe permanecer neutral, sin darle a una de las partes ventaja
alguna sobre la otra. Usted debe realizar su solicitud por escrito y radicarla ante el
tribunal, proporcionandole una copia a la parte contraria.

10-P. ¢Qué es comunicacion “ex parte”?

10-R. Es el término en latin que significa comunicacion realizada por una de las partes
con el tribunal sin la presencia ni el conocimiento de la parte contraria. En la mayoria de
los casos, los contactos ex parte con el juez no estan permitidos ya que el juez debe
permanecer neutral.

11-P. ¢Qué va a decir el juez?
11-R. No podemos pronosticar lo que va a decidir el juez. Usted puede investigar las leyes
gue puedan orientar la decision del juez en su caso.
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http://www.dol.gov/ebsa/publications/qdros.html
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12-P. (COomo radico un documento por contumacia?

12-R. Usted puede presentar un documento por contumacia 20 dias después de haber
notificado a la otra parte (30 dias si esta notificacion se realizé fuera del estado). Para
contumacia, radique una Solicitud de Fallo por Contumacia, y luego envie una copia por
correo a la parte contraria. A partir de la fecha en que radique su solicitud, la parte
contraria tiene 10 dias habiles para presentar una respuesta, o de otra forma se dictara un
fallo de contumacia en su contra y el caso proseguira sin la aportacion de la parte
contraria. La secretaria del tribunal le dira si hay un costo por radicacion. Su tribunal local
puede tener los instructivos y formularios para solicitar el fallo de contumacia.

13-P. ¢ Debo contratar a un abogado ?

13-R. No es necesario que usted tenga un abogado. Le toca a usted decidir si quiere
contratar a un abogado. No le podemos ayudar a decidir qué es lo mejor en su situacion.
Su tribunal local puede proporcionarle informacion sobre abogados, y quizad tenga una
lista de servicios legales a bajo costo o gratuitos.

Recursos:
e Servicio de Referencia de Abogados del Colegio de Abogados del Condado
de Maricopa: 602-257-4434; http://maricopalawyers.org
e Servicio de Referencia de Abogados del Colegio de Abogados del Condado
de Pima: 520-623-4625; http://www.pimacountybar.org
e Fundacion para los Servicios y Educacion Legales de Arizona:
866-637-5341; www.AZLawHelp.org

14-P. No puedo contratar a un abogado. ¢ Me puede decir qué hacer?

14-R. Si usted sabe qué es lo que quiere hacer, podemos hablar de los procedimientos,
pero no podemos ayudarle a decidir qué hacer ni asesorarle sobre su situacién. Su tribunal
local puede tener una lista de servicios legales a bajo costo o gratuitos, o bien usted puede
acudir al sitio AZLawHelp.org.

15-P. Quiero que el tribunal me designe a un abogado. (Cémo lo consigo?
15-R. Usted tiene derecho a que el tribunal le designe a un abogado solamente en ciertos
casos. Cuando usted esté en el tribunal, puede pedirle al juez que le nombre un abogado,
y el juez le dira si hay esa opcidn en su caso.

16-P. Necesito un buen abogado. ¢(Quién es el mejor?

16-R. No le podemos recomendar un abogado en particular. Solamente le podemos dar
una lista de abogados que trabajan en casos del mismo tipo que el suyo. Su tribunal local
puede proporcionarle informacién sobre abogados y quiza tenga una lista de servicios
legales a bajo costo o gratuitos.

Recursos:
e Servicio de Referencia de Abogados del Colegio de Abogados del Condado
Maricopa: 602-257-4434; http://maricopalawyers.org
e Servicio de Referencia de Abogados del Colegio de Abogados del Condado
Pima: 520-623-4625; http://www.pimacountybar.org
e Fundacion para los Servicios Legales y Educacién de Arizona:
866-637-5341; www.AZLawHelp.org
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17-P. Estoy radicando este documento para pedirle al tribunal que haga algo.
¢Eso quiere decir que soy la parte demandante en este proceso?

17-R. Generalmente, solamente la persona que inicié el caso al comienzo va a ser la parte
demandante o actora. La Unica excepcion ocurre en ciertos casos del derecho familiar en
gue se haya realizado una conciliacion.

18-P. ¢ Qué es una orden judicial?

18-R. Una orden judicial es una orden del tribunal a las autoridades policiales para
detener a alguien. Algunos datos sobre 6rdenes judiciales se remiten a las autoridades en
toda Arizona. Por ejemplo, el tribunal puede girar una orden de aprehension para que las
autoridades arresten a alguien que no ha comparecido ante el tribunal, o el tribunal puede
girar una orden de registro para que las autoridades incauten o confisquen los bienes de
una persona o sitio, o bien para que obtengan una muestra de sangre.

19-P. Dice “remedio solicitado” a un lado de este espacio en blanco del
formulario. ¢ Qué pongo ahi?

19-R. En ese espacio anote en sus propias palabras lo que usted le pide al tribunal que
haga. “Remedio solicitado” es la oportunidad de describir en sus propias palabras lo que
usted quiere que el juez haga. El personal judicial no puede decirles a las partes qué
palabras utilizar. Si usted tiene dudas acerca de lo que puede pedir en su caso, consulte a
un abogado.

20-P. ¢Cual es la diferencia entre una peticion y un fallo?

20-R. Una peticion es un pedido, usualmente por escrito, que una parte radica para
pedirle al tribunal que haga algo. Un fallo es una orden del tribunal en que se detallan los
derechos y las obligaciones de las partes.

21-P. Le he hecho varias preguntas y usted no las ha contestado. ¢Por qué no
me brinda usted mas asistencia?

21-R. Solamente un abogado puede darle cierto tipo de asistencia. Nosotros le podemos
dar datos sobre opciones, procedimientos y formularios, pero solamente un abogado
puede ayudarle a interpretar la ley o decirle cdmo la ley se aplica a su caso, y solamente
un abogado puede decirle qué es lo mejor en su situacion. El personal judicial debe
permanecer neutral en todas las situaciones. Muchas preguntas requeririan que el
personal judicial le explicara o interpretara la ley, o que dijera cdmo la ley se aplicaria al
caso de cada persona. Eso constituiria asesoria legal, lo cual esta prohibido para el
personal judicial.

22-P. ;Donde accedo a informacion sobre las leyes y normas de Arizona?
22-R. Se puede acceder a las leyes de Arizona (aprobadas por la legislatura estatal) en
cualquier biblioteca de derecho y en muchas bibliotecas publicas. También se puede
acceder a ellas en la pagina web de la legislatura estatal de Arizona. ElI Cadigo de los
Tribunales de Arizona contiene los procedimientos que los litigantes deben seguir en los
tribunales de Arizona, y se puede acceder a dicho codigo en cualquier biblioteca de
derecho y en muchas bibliotecas publicas.
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Recursos:
e Arizona State Legislature statutes [Leyes aprobadas por la legislatura de
Arizona]
e Pagina web de Arizona Court Rules [CAdigo de los Tribunales de Arizona]

] SECCION 3
PROGRAMACION Y COMPARECENCIAS EN EL TRIBUNAL

1-P. ¢ Tengo que estar hoy en el tribunal?

1-R. EIl personal judicial revisara cualquier notificacién que tenga la persona para
determinar si debe comparecer y (en su caso) cuando se celebrara la audiencia. El
personal judicial puede también tener acceso al calendario judicial para el periodo en
cuestion.

2-P. ¢(Puedo reprogramar (postergar) mi audiencia para una fecha
posterior?

2-R. El juez es quien decide si postergar la audiencia o no. Usted puede presentar una
solicitud por escrito ante la secretaria del tribunal y proporcionarle una copia a la parte
contraria, y luego el juez analizara el pedido.

SECCION 4
EXPEDIENTES SELLADOS

1-P. ¢Puedo ver un expediente sellado (por ejemplo, una persona adoptada
que busca informacion)?

1-R. El personal judicial no estd autorizado para proporcionar expedientes sellados al
publico. Los tribunales locales y los jueces pueden tener requerimientos diferentes,
incluyendo un pedido por escrito informal o un pedimento formal para permitir que un
cliente del tribunal vea informacién sellada. El pedido por escrito del cliente del tribunal
puede incluir lo siguiente:

e Suficiente informacion para que el juez determine si un expediente judicial existe
(por ej.: tipo de caso; numero de caso; nombres de las partes; fechas de las posibles
radicaciones del caso; fallos o sucesos; fechas de nacimiento);

e Lasrazones que respalden el derecho del cliente de ver expedientes sellados; y

e El nombre del cliente del tribunal, su domicilio y su nimero telefonico.

SECCION 5
CITATORIOS

1-P. ¢ Qué son los citatorios?

1-R. Los citatorios son 6rdenes para que los testigos presten testimonio en el tribunal o
una declaracion jurada. También son érdenes para que alguien presente documentos al
tribunal o a la parte que los haya solicitado.
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2-P. ¢Como cito a alguien?

2-R. Un citatorio es expedido por la secretaria del tribunal. Algunas secretarias tienen los
formularios disponibles, pero la secretaria no llena el formulario. La parte que quiera el
citatorio necesita prepararlo, pedir que lo expida la secretaria del tribunal, y hacer lo
necesario para realizar la notificacién correspondiente. La secretaria del tribunal puede
informarle sobre los costos de radicacion, si los hay, para expedir un citatorio.

3-P. ¢ D6énde acceso a un citatorio Duces Tecum para un caso de lo familiar?
3-R. El Centro de Autoservicio del Condado de Maricopa cuenta con este formulario.

Recursos:
e Subpoena Duces Tecum [Citatorio Duces Tecum]

SECCION 6
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR O ACOSO

1-P. ¢(Cual es la diferencia entre una orden de restriccion y una orden de
proteccion?

1-R. Unaorden de restriccion es simplemente otro término para una Orden de Proteccion
0 un Auto de Prohibicion de Acoso, que son las érdenes de proteccion en Arizona. Es
posible que en otros estados se denominen drdenes de restriccion, 6rdenes de proteccion
contra el maltrato, u otro nombre similar.

Recursos:
e Acoso Penal A.R.S. 8§ 13-2921
Auto de Prohibicion de Acoso A.R.S. § 12-1809
Formularios de Auto de Prohibicion de Acoso Forms [Formularios]
Auto de Prohibicion de Acoso Laboral A.R.S. § 12-1810

Formularios de Ordenes de Proteccion forms [formularios] (inglés,
espafiol, &rabe, chino, vietnamita)

2-P. ¢Qué es una Orden de Proteccion?
2-R. Es una orden que se utiliza para proteccion cuando hay una relacion familiar,
romantica o sexual entre las partes demandante y demandada. La parte demandante debe
presentar una peticion que describa el acto de violencia familiar con el que se le amenazé
o que efectivamente ocurrié por parte del demandado en el ultimo afio. Si la parte
demandante no tiene una relacién familiar, romantica o sexual con la parte demandada,
puede solicitar un Auto de Prohibicién de Acoso si la parte demandada ha cometido una
serie de actos de acoso en su contra. El peticionante debera presentar una peticién y luego
comparecer ante un juez para explicar por qué se necesita la Orden de Proteccion. Si el
juez determina que el demandado puede cometer o ha cometido un acto de violencia
intrafamiliar, el juez puede expedir una Orden de Proteccion que:
¢ Le ordene al demandado que no cometa actos de violencia intrafamiliar,
e Darle al peticionante uso exclusivo de la residencia que las dos personas
compartieron anteriormente,
e Impide al demandado que se acerque a la casa o apartamento, lugar de trabajo o
escuela del peticionante,
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e Puede prohibirle al demandado poseer armas, y
e Incluye cualquier otra medida necesaria para la proteccién del peticionante.

La Orden de Proteccion no entra en vigor hasta que se le notifica personalmente a la parte
demandada. Una vez notificada, la parte demandada tiene derecho a una audiencia.
Después de la audiencia, el juez puede ordenar que la parte demandada se someta a una
terapia.

Recursos:

e Pagina web del Poder Judicial de Arizona Domestic Violence [Violencia
intrafamiliar]

e Pagina web del Arizona Coalition to End Sexual and Domestic Violence
[Coalicién de Arizona para Combatir la Violencia Intrafamiliar y Sexual]

e Address Confidentiality Program [Programa de Confidencialidad de
Domicilios] (Secretaria del Estado)

® Arizona Rules of Protective Order Procedure [Codigo de Arizona del
Procedimiento de Ordenes de Proteccion]

3-P. (Qué es un delito de violencia intrafamiliar?

3-R. Laley de Arizona incluye actualmente 30 delitos que, cuando ocurren en el contexto
de una relacion familiar, romantica o sexual, constituyen violencia intrafamiliar. La
violencia intrafamiliar incluye agresién y agresion con agravantes; acoso y acoso con
agravantes; violencia intrafamiliar con agravantes; maltrato de menores o de un adulto
vulnerable; dafios en propiedad ajena; permanencia en propiedad ajena; delitos
peligrosos contra menores; desacato a las normas de custodia; desobedecer un mandato
judicial; conducta escandalosa; delitos de imprudencia punible; secuestro; acechar;
fotografiar a escondidas; amenazas e intimidacién; privaciéon ilegal de la libertad;
agresion sexual; distribucion ilegitima de imagenes; descuido, abandono o crueldad hacia
animales; impedir o interferir con el uso de un teléfono en una emergencia; acoso
telefonico; y homicidio calificado, homicidio culposo, y homicidio.

Recursos:
e Violencia intrafamiliar A.R.S. § 13-3601

4-P. ¢Cual es la prueba de relacion de parentesco para una Orden de Proteccion?

4-R. Las partes demandante y demandada deben tener una de las siguientes relaciones:
e casados ahora o en el pasado
e vivir o haber vivido en la misma casa ahora o en el pasado
e padres de un hijo en comdn
e unade las partes esta embarazada de la otra
e las partes estan relacionadas por filiacion o matrimonio (por ejemplo: padre o

madre, pariente politico, hermano, abuelo, padrastro o madrastra, hermanastro)

e las partes tienen una relacion romantica o sexual actualmente o en el pasado

Recursos:

e Folleto Things You Should Know About Protective Orders
[Lo que usted debe saber sobre las 6rdenes de proteccion]
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5-P. ¢Como solicito una orden de proteccion?

5-R. Llene el formulario de peticion que le proporciona el tribunal, y entréguelo al
personal judicial. Es importante saber que la copia de la peticién se le entregara a la parte
demandada si se expide una orden de proteccién y se envia para la notificacion. Si bien
una orden puede proteger a mas de una persona (a un peticionante y a otras personas
protegidas), solamente se expide en contra de una sola persona. Se debera llenar una
peticion distinta por cada persona frente a la que se busque proteccion.

En cada peticion se debera indicar:

e El nombre del demandado.

e Lafecha de nacimiento del demandado (o una aproximacion razonable).

e Una declaracién especifica que enumere todos los actos y fechas aproximadas de
violencia intrafamiliar que el acusado haya cometido contra usted durante el
altimo afo. (La norma de un afio puede ser anulada si el demandado esta fuera del
estado, encarcelado, o se muestra una justificante).

e Su domicilio y numero telefénico para que el tribunal pueda ponerse en contacto
con usted si el demandado solicita una audiencia. (Si se solicita, esta informacion
puede denegarse al demandado).

e Un domicilio, si se conoce, en donde el demandado pueda ser notificado
legalmente con la orden de tribunal.

Recursos:

e Formularios de orden de proteccion forms (inglés, espafiol, arabe, chino,
viethamita)

6-P. ¢ Qué vigencia tiene una orden de proteccion?

6-R. Si el juez expide la orden de proteccién, el demandado debera ser notificado con la
orden antes de que entre en vigor. Si no se notifica, esta caducara a un afo contado a
partir de la fecha en que el juez la expidio. Una vez que la orden ha sido notificada, sera
vigente por un afo a partir de la fecha en que se notificé. Un notificador privado o una
agencia local del orden publico puede notificar la orden. Una agencia del orden publico
no puede cobrar una tarifa por notificar la orden de proteccion. Si contrata a un
notificador privado, el peticionante es responsable de entregar la copia de la orden al
notificador y pagar una tarifa y millaje.

Recursos:

e Folleto Things You Should Know About Protective Orders
[Lo que usted debe saber sobre las 6rdenes de proteccion]

7-P. .Y si el demandado esta en la carcel?

7-R. Si el peticionante cree que el demandado esta en la céarcel, el peticionante puede
pedirle al personal de la carcel que le notifique al demandado. El personal judicial puede
orientarle sobre la ubicacion de la carcel. Si el demandado esta en vias de ser liberado,
puede ser que no haya suficiente tiempo para notificarle en la carcel. Si no, el peticionante
tiene un afo para notificar al demandado al solicitar notificacion de una agencia del orden
publico o contratando un notificador privado.
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8-P. ¢Qué hago si el demandado quebranta la orden de proteccion una vez
que esté en vigor?

8-R. El quebrantamiento de una orden judicial constituye un delito, y debe notificarse a
las autoridades. Si usted esta en peligro inmediato, llame al 9-1-1.

Recursos:
e Safety plan [Plan de seguridad] en espafiol

9-P. (Y si la otra persona impugna la orden?

9-R. El demandado puede solicitar una audiencia sobre la orden una vez durante el afio
en que esté en vigor. Una audiencia se realizard dentro de un plazo de 5 dias (si se ha
ordenado uso exclusivo de la residencia) o 10 dias habiles.

10-P. ¢ Y si las partes demandante y demandada estan en vias de divorciarse?
10-R. Si se expidio una orden de proteccion en un tribunal municipal o de paz, y si la
separacion o disolucién del matrimonio o una accién de paternidad se ha presentado en
el Tribunal Superior, una de las partes debera avisar de inmediato al tribunal que la
expidio. El procedimiento de orden de proteccidon sera entonces trasladado al Tribunal
Superior para ser atendido en la causa de lo familiar.

11-P. {Qué es un Auto de Prohibicién de Acoso?

11-R. Un Auto de Prohibicién de Acoso es una orden del tribunal que se expide para
impedir que una persona acose a otra. El peticionante debera presentar una peticion,
explicando especificamente como el demandado lo ha acosado y luego comparecer ante
un juez para explicar las razones de su pedido. Si el juez determina que una serie de actos
de acoso han sido cometidos por el demandado en contra del peticionante por un periodo,
el juez puede expedir la orden. El auto de prohibicion no esta vigente hasta que se le haya
notificado al demandado. Una vez que se haya notificado, el demandado tiene derecho a
una audiencia.

Recursos:
e Acoso Penal A.R.S. §13-2921
e Auto de Prohibicion de Acoso A.R.S. § 12-1809
e Formularios de Auto de Prohibicién de Acoso Forms [Formularios]
[ ]
[ J

Auto de Prohibicion de Acoso Laboral A.R.S. § 12-1810
Auto de Prohibicion de Acoso Laboral forms [formularios]

12-P. ;Qué es el acoso?

12-R. Existen diferentes tipos de acoso segun la ley de Arizona: Acoso Penal, Auto de
Prohibicion de Acoso y Auto de Prohibicion de Acoso Laboral. Usted necesitara
determinar qué definicion aplica a su situacion y luego llenar la peticion correcta.

Para los efectos del Auto de Prohibicion de Acoso, el acoso implica una serie de hechos,
ocurridos durante un periodo de tiempo, que se dirigen intencionadamente a una persona
en particular. Estos actos no tienen ningun proposito legitimo y causarian que una
persona razonable se sintiera seriamente alarmada, molesta o acosada. Un solo incidente,
sin importar qué tan grave sea, no constituye acoso para los efectos de una orden de
proteccion.
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13-P. (COomo promuevo un Auto de Prohibicion de Acoso?

13-R. Llene la peticion que le proporciona el tribunal y regrésela al personal judicial. Es
importante saber que una copia de la peticion se le entregara al demandado si se expide
un Auto de Prohibicion de Acoso y se envia para notificacion. Si bien un auto de
prohibicion puede proteger a mas de una persona (el peticionante y las otras personas
protegidas), éste solamente puede expedirse en contra de una sola persona (el
demandado). Una peticion distinta debera completarse por cada persona en contra de
guien se busque proteccion.

En cada peticion se debera indicar:

e El nombre del demandado.

e Lafecha de nacimiento del demandado (o una aproximacion razonable).

e Una declaracion especifica que enumere las fechas de los actos que constituyen el
supuesto acoso.

e Su domicilio y numero telefénico para que el tribunal pueda comunicarse con
usted si el demandado solicita una audiencia. (Si se solicita, esta informacion
puede ser denegada al demandado).

e Un domicilio, si se conoce, en donde el demandado puede ser notificado
legalmente con la orden de tribunal.

Recursos:
e Auto de Prohibicién de Acoso A.R.S. §12-1809
e Formularios de Auto de Prohibicion de Acoso Forms

14-P. /Y si no sé donde vive la persona en contra de la cual promuevo la
accion?

14-R. Si usted no sabe el domicilio del demandado, debe guardar una copia del auto de
prohibicion. En cuanto usted averigUe el domicilio, puede ponerse en contacto con un
notificador privado o las autoridades para que traten de notificarle al demandado.

15-P. ¢ Qué vigencia tiene un Auto de Prohibicion de Acoso?

15-R. Si un juez expide un Auto de Prohibicién de Acoso, el demandado debera ser
notificado con la orden antes de que pueda entrar en vigor. Si no se notifica, esta caducara
un afio a partir de la fecha en que el juez la expidié. Una vez que el auto ha sido notificado,
tendrd vigencia por un afio a partir de la fecha en que se expidio. Un notificador privado
0 una agencia local del orden publico puede notificar la orden. Si usa un notificador
privado, el peticionante es responsable por entregarle la copia del demandado y pagar una
tarifa de servicio y millaje. A menos que la relacidon entre el peticionante y el demandado
sea de relacion intima o romantica, las autoridades también cobraran una cuota por
notificar un Auto de Prohibicion de Acoso.

16-P. ¢Qué hago si el demandado quebranta un auto de prohibicion una vez
que esté vigente?

16-R. El quebrantamiento de una orden judicial constituye un delito, y debe notificarse a
la agencia del orden publico. Si usted esta en peligro inmediato, llame al 9-1-1.

12/13/2016 11 AOC GN1HS


http://www.azleg.state.az.us/FormatDocument.asp?inDoc=/ars/12/01809.htm&Title=12&DocType=ARS
http://www.azcourts.gov/domesticviolencelaw/Protective-Order-Forms

17-P. (Y si la otra persona impugna el auto de prohibicion?

17-R. El demandado podra solicitar una audiencia sobre el auto de prohibicion una vez
durante el afio en el cual esté en vigor. Usualmente se celebraré la audiencia dentro de los
10 dias habiles a partir de la fecha en que se solicito.

18-P. ¢ Qué hago si mi hijo es victima del acoso en la escuela (bullying)?
18-R. Laley de Arizona requiere que las escuelas tengan politicas y procedimientos para
impedir que los estudiantes hagan bullying, acosen o intimiden a otros estudiantes en las
escuelas, en los campus, autobuses y paradas de autobus escolares, y en las actividades y
eventos patrocinados por la escuela. Esto incluye el acoso por medios electronicos en las
redesy los foros de la escuela. Se exige que cada escuela tenga un procedimiento para que
los estudiantes, padres y maestros puedan denunciar, en forma confidencial, las
conductas que constituyan acoso escolar o bullying. Si dichos actos de bullying amenazan
o causan en realidad lesiones a las personas o a los bienes, entonces habra sanciones mas
severas segun las leyes en materia penal en Arizona.

Recursos:

e Facultades y funciones de los consejos administrativos de los distritos
escolares A.R.S. 8 15-341(A)(37)

e Disturbio penal en una institucion educativa A.R.S. § 13-2911

19-P. ¢{Qué es un Auto de Prohibicion de Acoso Laboral?

19-R. Es un auto de prohibicion que radica un patrén o duefio de un negocio u operacion.
Es similar a un Auto de Prohibicion de Acoso, excepto que protege al patron, empleados,
personas que entren al lugar de trabajo, o empleados que desempefien sus funciones
laborales en otros sitios. Para un Auto de Prohibicidon de Acoso Laboral, acoso significa
una sola amenaza o acto de dafio fisico o0 una serie de actos durante un periodo de tiempo
gue causarian que una persona razonable se sintiera seriamente alarmada o molesta.

Recursos:
e Auto de Prohibiciéon de Acoso Laboral A.R.S. § 12-1809
e Formularios de Auto de Prohibicién de Acoso Laboral Forms

SECCION 7 )
CASOS CIVILES EN TRIBUNALES DE JURISDICCION LIMITADA
(INCLUYENDO RECLAMACIONES DE MENOR CUANTIA)

Las demandas civiles en los tribunales de paz de Arizona —aparte de los que tratan de
desalojos, trafico civil o procedimientos de navegacion, u 6rdenes protectoras o Autos de
Prohibicién de Acoso— son regidas por el Justice Court Rules of Civil Procedure [Cbdigo
de Procedimiento Civil para los Tribunales de Paz] (*JCRCP” por sus siglas en inglés). Las
reglas de los tribunales de paz estan mas simplificadas y disefiadas para que las utilicen
no solamente los abogados comparecientes en un tribunal de paz, sino también las
personas que no cuentan con capacitacion legal y se representan solas. Las partes deberan
usar las JCRCP para que las acciones civiles sean resueltas rapida, econémica y
justamente. Las JCRCP estan basadas en el Arizona Rules of Civil Procedure [Cddigo de
Procedimiento Civil de Arizona], que es el cddigo que rige las acciones civiles en el
Tribunal Superior.
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1-P. (Como promuevo un caso de una reclamacion de menor cuantia?
1-R. Usted inicia un caso de menor cuantia al presentar una reclamacion en el tribunal
de paz. Su tribunal de paz local quizéa tenga los formularios e instructivos.

Recursos:

e Informacion general en Arizona Justice Courts [Tribunales de Paz]

e Informacion y procedimientos para reclamaciones de menor cuantia del
Condado de Mohave

e Plaintiff flowchart [Flujorama del Peticionante] del Condado de Mohave

e Defendant flowchart [Diagrama del Demandante] del Condado de Mohave

e Informaciony procedimientos para reclamaciones de menor cuantia del
Condado de Pinal

e "How a Case Moves Through the Court System" [COmo avanza un caso en
el sistema judicial]

2-P. Dice “remedio solicitado” a un lado de un espacio en blanco en el
formulario. {Qué pongo ahi?

2-R. “Remedio solicitado” es la oportunidad de describir en sus propias palabras lo que
usted quiere que el juez haga. El personal judicial no puede decirles a las partes qué
palabras utilizar. Si usted tiene dudas acerca de lo que puede pedir en su caso, consulte a
un abogado.

3-P. Tengo una discapacidad que me impide llenar este formulario. ¢{Podria
usted llenarlo por mi?

3-R. Podemos leerle textualmente lo que dice el formularioy llenar los espacios en blanco
con las palabras exactas que usted nos dicte. No podemos ayudarle a entender los que el
formulario significa ni asesorarle sobre qué poner en los espacios en blanco o qué palabras
utilizar. (Si el funcionario judicial llen6 el formulario para el cliente, por favor indique en
el formulario que usted le ayudd escribiendo las palabras textuales tal como le fueron
dictadas).

4-P. Vivo en Arizona y el demandado vive en otro estado. (COmo inicio una
demanda?

4-R. Puede consultar las Reglas 110 y 113 del Cédigo de Procedimiento Civil para los
Tribunales de Paz. O bien, puede consultar a un abogado.

Recursos:
e Rule 110 [Regla 110] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz
e Rule 113 [Regla 113] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

5-P. Vivo en este condado y la persona a la que quiero demandar vive en otro
condado. (Dénde promuevo la causa?
5-R. Usted promueve la demanda en el condado donde el demandado viva o radique sus
negocios o donde el acto o incidente ocurrio.
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Recursos:
e Rule 110 [Regla 110] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz
e Rule 113 [Regla 113] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

6-P. (Qué hago con el citatorio?
6-R. Su tribunal local quiza tenga los formularios e instructivos.

Recursos:

e Parareclamaciones de menor cuantia:
Rule 4.1 [Regla 4.1] del Cadigo de Procedimiento Civil de Arizona
Rule 4.2 [Regla 4.2] del Cadigo de Procedimiento Civil de Arizona
A.R.S. § 22-513

e Para demandas civiles en los tribunales de paz:
Rule 112 [Regla 112] del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz en Arizona
Rule 113 [Regla 113] del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz en Arizona

7-P. ¢ Tengo posibilidades de ganar este caso?
7-R. No podemos pronosticar lo que el juez hara ni decirle que tan sélido es su caso.
Solamente un abogado puede proporcionarle ese servicio.

8-P. Una vez que radique mi reclamacion, ¢cuanto tiempo tarda para que yo
comparezca ante el tribunal?

8-R. Se puede consultar el paquete de instrucciones que se proporcione, o bien el
personal judicial puede explicarle el proceso para un tribunal en particular. Si su tribunal
cuenta con estadisticas, consultelas y digale a la persona cuanto tiempo toma en promedio
para que su tribunal concluya un caso.

9-P. Mi caso fue desestimado hace un ano. ¢(Puedo volver a promoverlo?
9-R. Si el caso fue desestimado “definitivamente”, no. Si el caso fue desestimado
“provisionalmente”, si. La orden en que se desestimo el caso indicara si la desestimacion
fue definitiva o provisional. Ademas, usted necesitara asegurarse de que la causa ain no
haya prescrito.

Recursos:
e Informacion sobre statute of limitations [ley de prescripcion extintiva] del
Condado de Mohave

10-P. Recibi un documento y no sé qué es. (Qué debo hacer?

10-R. Para responder apropiadamente, haga preguntas para determinar qué es el
documento (el cliente quiza tenga que leerle el documento). Mire el documento y
preguntese si se consideraria informacién legal. Si se necesita a un profesional para que
interprete el documento, proporcione un enlace para listas de abogados. Si el cliente
necesita pedirle al juez una aclaracion, proporcione informacion sobre como radicar un
Pedimento de Aclaracion.
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Recursos:
e Servicio de Referencia de Abogados, del Colegio de Abogados del Condado
de Maricopa: 602-257-4434; http://maricopalawyers.org
e Servicio de Referencia de Abogados, del Colegio de Abogados del Condado
de Pima: 520-623-4625; http://www.pimacountybar.org
e Fundacion para Servicios y Educacién Legales de Arizona: 866-637-5341;
www.AZLawHelp.org

11-P. ¢Cual es la diferencia entre reclamaciones de menor cuantiay un caso
civil?

11-R. Las reclamaciones de menor cuantia se utilizan para demandas por $3,500 o
menos. Si usted busca menos de $10,000 en su demanda, puede promover un caso civil
en el tribunal de paz. Ademas, no se permiten abogados en reclamaciones de menor
cuantia (a menos que ambas partes se pongan de acuerdo al respecto), y no hay
apelaciones en reclamaciones de menor cuantia. En las reclamaciones civiles se permiten
abogados y apelaciones.

12-P. El perro de mi amigo me mordio. (Debo demandarlo?

12-R. No podemos ayudarle a decidir qué hacer. Solamente un abogado puede
proporcionar ese servicio. Una vez que decida lo que quiere hacer, podemos tratar de
ayudarle a encontrar los formularios y explicarle los procedimientos. Otra opcién es
ponerse en contacto con la agencia del orden publico local o control de animales.

13-P. Estaba saliendo con alguien y rompimos la relacion. Esa persona tiene
bienes mios que no me quiere devolver (coche, muebles, etc.). (Como
recupero mis bienes?

13-R. Si los bienes valen $10,000 o menos, puede promover un caso civil en un tribunal
de paz. Si los bienes valen mas de $10,000, puede radicar una demanda civil en el
Tribunal Superior. Un abogado le puede decir si tiene otras opciones.

14-P. {Son estos los formularios que necesito?

14-R. Si sabe lo que quiere hacer, podemos tratar de indicarle los formularios y explicarle
los procedimientos. Si no esta seguro de tener lo formularios apropiados para su situacion
en particular, un abogado puede orientarle al respecto.

Recursos:
e Forms [Formularios] para acciones civiles - por condado ($10,000 y menos)

15-P. ¢ Qué hago si no tengo el dinero para pagar los costos de radicacion?
15-R. Puede radicar una solicitud para aplazamiento o una exencién de los costos. El
tribunal determinara qué costos, en su caso, podran ser objeto de exencién o
aplazamiento.

16-P. ¢(Qué pongo en mi demanda?

16-R. En general, se utiliza la demanda para decirle al tribunal en sus propias palabras
por qué esta demandando a una personay qué quiere que el juez haga (por ejemplo, quiza
guiere que el juez le ordene a una persona pagarle cierto monto de dinero). Para averiguar
gue le puede pedir al juez en su caso especifico, puede investigarlo en una biblioteca de
derecho, o bien un abogado le puede asesorar.
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Recursos:

e Rule 110(b) [Regla 110(b)] del Cédigo de Procedimiento Civil de los
Tribunales de Paz

17-P. ¢(Cudl es el tiempo limite para radicar un caso de una reclamacion de
menor cuantia?

17-R. Los tiempos limite en acciones civiles se marcan desde la fecha en que ocurrieron
los hechos que dieron lugar a la accion.

Recursos:

e Informacion sobre statute of limitations [Ley de prescripcion extintiva] del
Condado de Mohave

18-P. ¢(Puedo notificar un citatorio o tengo que contratar a alguien para que
lo haga?

18-R. La Regla 137 del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales de Paz permite
gue la notificacion la haga una persona de por lo menos 18 afios de edad y que no sea
parte del caso.

Recursos:
e Rule 137 [Regla 137] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

SECCION 8
NOTIFICACION

1-P. (Qué hago si no sé donde estéa la otra persona para notificarle?

1-R. Las Arizona Revised Statutes [Leyes Revisadas de Arizona] explican cémo
proceder si la parte contraria rechaza o evita la notificacion, o si la parte contraria
ya no se encuentra en su ultimo domicilio conocido. El Service Members Civil Relief
Act [Ley de Asistencia Civil al Personal Militar] (SMCRA por sus siglas en inglés) es una
ley federal que explica los requisitos para notificar a una parte que esté
militando en las fuerzas armadas.

Recursos:
e Rule 4.1 [Regla 4.1] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 113 [Regla 113] del Cddigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz de Arizona
e Péaginaweb de laley SMCRA
e Service Members Civil Relief Act Waiver [Formulario de renuncia
conforme a la Ley de Asistencia Civil al Personal Militar]

2-P. ¢Puedo realizar yo la notificacion? ;O la tiene que realizar usted?

2-R. Un citatorio de reclamaciéon de menor cuantia y una demanda pueden ser
notificados por correo registrado o certificado con acuse de recibo. Se considera que la
notificacion se ha completado cuando el demandado acusa recibo mediante su firma. El
acuse de recibo debera ser radicado en el tribunal, a menos que haya una excepcion
permitida. Vea la Regla 113 del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales de Paz.
La notificacion para otros casos civiles debera efectuarse en persona o por un sheriff, un
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oficial del sheriff, o un notificador privado. Algunas excepciones se establecen en la Regla
4.1y 4.2 del Cadigo de Procedimiento Civil de Arizona. Vea las Reglas 40-42 del Cédigo
de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona para la notificacion en casos de lo
familiar.

Recursos:
e Rule 113 [Regla 113] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

e Rule 4.1 [Regla 4.1] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 4.2 [Regla 4.2] del Cdédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 40 [Regla 40] del Cédigo de Procedimiento del Derecho Familiar de

Arizona

e Rule 41 [Regla 41] del Cadigo de Procedimiento del Derecho Familiar de
Arizona

e Rule 42 [Regla 42] del Codigo de Procedimiento del Derecho Familiar de
Arizona

3-P. ¢Cémo le notifico los documentos a alguien que esta fuera del estado?
3-R. Pdngase en contacto con las autoridades o los tribunales locales para obtener una
lista de los notificadores o alguaciles en ese estado. Puede usted consultar un abogado o
la Regla 4.2 del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona, o la Regla 42 del Cédigo de
Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona, basandose en su tipo de caso.

Recursos:
e Rule 113 [Regla 113] del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

e Rule 4.2 [Regla 4.2] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 42 [Regla 4.2] del Cédigo de Procedimiento del Derecho Familiar de
Arizona

SECCION 9
CONTESTAR UNA DEMANDA

1-P. ¢ Dénde accedo a informacioén legal sobre cdémo contestar una demanda?
1-R. Usted encontrara la informacion en Civil Trial Practice [Ejercicio del Proceso
Civil] Volumen 2, Capitulo 13, en una biblioteca de derecho, o bien puede obtener asesoria
de un abogado. La Regla 112(d) requiere que un peticionante anexe al citatorio la
Notificacion al Demandado.

Recursos:
e Rule 112(d) [Regla 112(d)] del Cddigo de Procedimiento Civil de los
Tribunales de Paz
e Notice to Defendant [Formulario de notificacion al demandado]

2-P. He recibido un citatorio de reclamacion de menor cuantia y una
demanda por correo. (Qué debo hacer ahora?

2-R. Siga las instrucciones en el aviso y quiza deba buscar asesoria de un abogado. El
personal judicial no puede decirle qué palabras utilizar en su contestacion.
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3-P. ¢Como radico una contrademanda?

3-R. El personal judicial le puede proporcionar los formularios correspondientes e
indicarle donde debe indicarse la informacion en el formulario, pero no pueden sugerirle
gue escribir ni indicarle si debe presentar una contrademanda.

4-P. Me notificaron con un citatorio y una demanda. ¢ Qué debo hacer ahora?
4-R. Léale la Notificacion al Demandado y siga las instrucciones en el citatorio y radique
una contestacion a la demanda dentro de 20 dias calendario (30 dias calendario si el
caso es fuera del estado). Pregunte al personal judicial sobre el costo de tramitacion, si
lo hubiere.

Recursos:

e Rule 112(d) [Regla 112(d)] del Cddigo de Procedimiento Civil de los
Tribunales de Paz

5-P. ¢ Qué hago si me notifican con una demanda modificada?
5-R. Puede radicar una respuesta o puede ponerse en contacto con un abogado para
obtener asesoria.

6-P. ;Qué escribo en mi contestacion?

6-R. Se indican las defensas de hecho y legales en la demanda. El personal judicial no
puede asesorarle en cuanto a qué poner en su contestacion. Es posible que le convenga
consultar a un abogado.

Recursos:
e Rule 116 [Regla 116] del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

7-P. Si no radiqué mi contestacion a tiempo, y el demandante no presento
los documentos de contumacia, ¢puedo aun radicar mi contestacion?
7-R. Si, el tribunal determinara el efecto de una radicacion tardia.

8-P. ¢(Cuando se cumplen mis 20 dias para radicar una contestacion?

8-R. Se empiezan a contar los 20 dias desde el dia en que se realizo la notificacion. Si
usted no sabe la fecha de notificacion, el personal judicial puede decirle si hay un
comprobante de notificacion radicado en el tribunal.

Recursos:

e Rule 115(a) [Regla 115(a)] del Cédigo de Procedimiento Civil de los
Tribunales de Paz

9-P. ¢ Cuanto tiempo tengo para radicar mi demanda?

9-R. Pueden aplicarse diversas fechas limite dependiendo del tipo de caso y los hechos.
Las Leyes Revisadas de Arizonayy las reglas del tribunal enumeran los procedimientos y
requisitos adicionales, o bien usted puede consultar a un abogado.

10-P. ¢En qué condado o delegacion radico mi caso?

10-R. La respuesta a esta pregunta depende del tipo de caso radicado, del lugar donde
viven los litigantes, y del lugar donde se llevaron a cabo los hechos. Usted puede consultar
a un abogado.
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11-P. ¢Cémo radico una contestacion?

11-R. Su contestacion debera ser por escrito y ser radicada en el periodo apropiado
después de que la demanda se le ha notificado. Usted debera proporcionarle una copia a
la parte contraria.

12-P. ¢Cuando tengo que radicar mis documentos de oposicion sobre este
pedimento?

12-R. LaRegla 116 del Codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales de Paz establece
que el demandado notificado con citatorio y demanda dentro del estado de Arizona
debera radicar una contestacion por escrito o respuesta al tribunal dentro de 20 dias
contados a partir de la fecha de notificacion. Un demandado notificado con citatorio y
demanda fuera del estado de Arizona debera radicar una contestacion por escrito o
respuesta al tribunal dentro de 30 dias contados a partir de la fecha de notificacién.

Recursos:
e Rule 128 [Regla 128] del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz
e Rule 116 [Regla 116] del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales
de Paz

13-P. Tengo que radicar mis documentos diez dias antes de la audiencia, pero
ese dia cae en dia festivo cuando el tribunal esta cerrado. (Qué hago?

13-R. Debera Usted radicar y notificar los documentos el dia habil siguiente al dia festivo
cuando el tribunal esté abierto.

SECCION 10
CASOS CIVILES EN EL TRIBUNAL SUPERIOR

Los procesos civiles implican conflictos legales entre individuos, negocios, corporaciones,
sociedades y entidades gubernamentales. La mayoria de los casos civiles son el resultado
de dafnos corporales, dafios materiales, ejercicio médico incompetente y disputas de
contratos. Para el arbitraje civil en el tribunal superior (comenzando en la Regla 72), el
Arizona Rules of Civil Procedure [Cbdigo de Procedimiento Civil de Arizona] explica
como y cuando se requiere un arbitraje en un caso civil.

1-P. ¢Quiero radicar una demanda. ¢ Me puede decir como hacerlo?

1-R. Las acciones civiles comienzan al radicar una demanda. Se requieren pasos
adicionales del cédigo de procedimiento; un caso civil puede ser complejo. Los clientes
del tribunal quiza deban ponerse en contacto con un abogado.

Recursos:

e Forms [Formularios] para acciones civiles

e Pagina web del Tribunal Supremo sobre Civil Law [Derecho Civil]
2-P. ¢ Qué son los citatorios?
2-R. Los citatorios son oOrdenes para dar testimonio en el tribunal o exigir que se
presenten documentos al tribunal o a la parte que los haya solicitado.
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3-P. ¢Como cito a alguien?

3-R. Un citatorio puede ser expedido por la secretaria del tribunal. Algunos tribunales
tienen formularios de citatorios disponibles en su secretaria, pero la secretaria no puede
preparar el formulario. La parte que quiera el citatorio debera prepararlo, pedir que lo
expida la secretaria del tribunal, hacer los arreglos para que se notifique. La secretaria del
tribunal debera informarle a la parte la cuota de tramitacién actual, si la hubiere, por
expedir un citatorio.

Recursos:
e Arizona Clerks of Superior Court [Secretarios del Tribunal] de Arizona

4-P. ;Puedo notificar un citatorio? ;O tengo que contratar a alguien para que
lo haga?
4-R. La Regla 45(b) del Cddigo de Procedimiento Civil de Arizona permite que la
notificacion la haga una persona de por lo menos 18 afios de edad y que no sea parte
del caso.

Recursos:
e Rule 45(d) [Regla 45(d)] del Cadigo de Procedimiento Civil de Arizona

5-P. (Coémo le notifico una demanda a una persona?

5-R. La notificacién en el estado de Arizona deberd ser efectuada por un sheriff, un oficial
del sheriff o un notificador privado. Una parte de una demanda puede también firmar un
Acuse de Recibo o Exencion de la Notificacion. La Regla 4 y 4.1 del Codigo de
Procedimiento Civil de Arizona cubre los diferentes tipos de notificacion, incluyendo la
notificacion fuera del estado.

Recursos:
e Rule 4 [Regla 4] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 4.1 [Regla 4.1] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona

6-P. ¢ Qué hago cuando no sé donde esta la otra persona?

6-R. Quiza esté disponible la notificacion por publicacion. Las Leyes Revisadas de
Arizonayy las reglas del tribunal explican como proceder si la otra parte rechaza o evita la
notificacion, o si la otra parte ya no vive en el ultimo domicilio conocido. La Ley de
Asistencia Civil al Personal Militar es una ley federal que explica los requisitos para
notificarle a una parte que esté en el ejército.

Recursos:
e Rule 4.2 [Regla 4.2] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona

e Péagina web de la Service Members Civil Relief Act [Ley de Asistencia Civil
al Personal Militar]

7-P. Dice “remedio solicitado” a un lado de este espacio en blanco del
formulario. {Qué pongo ahi?

7-R. “Remedio solicitado” es la oportunidad de describir en sus propias palabras lo que
usted solicita del tribunal. El personal judicial no puede decirle qué palabras utilizar. Si
usted tiene dudas acerca de los remedios disponibles en su caso, consulte a un abogado.

8-P. Me notificaron con esta demanda y citatorio. ;Qué hago ahora?
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8-R. Usted debera seguir las instrucciones en el citatorio. Si usted radica su contestacion,
debera ser por escrito y debera notificarle una copia a la otra parte. Si usted no esta seguro
de como radicar una respuesta, puede ponerse en contacto con un abogado. La secretaria
le puede informar de los costos de tramitacion actuales, si los hubiere. Vea la Seccion 9
titulada “Contestar una Demanda”.

9-P. ¢Cuanto tiempo tengo para contestar una demanda?

9-R. El plazo para radicar una contestacion a una demanda civil es de 20 dias a partir de
la fecha en que le fue notificada o acept6 la notificacién, si es dentro del estado, y 60
dias para exencién de notificacion. Si es fuera del estado, tiene 30 dias para radicar su
contestacion. Si el altimo dia cae en fin de semana o dia festivo, tiene hasta el final del
siguiente dia habil para radicarla.

Recursos:

e Rule4.1(c)(3) [Regla 4.1(c)(3)] del Codigo de Procedimiento Civil de
Arizona

10-P. {Como radico documentos por contumacia?

10-R. Puede usted llenar una Solicitud para una Sentencia por Contumacia 20 dias
después de que la otra parte haya sido notificada (30 dias si se les notifico fuera del
estado). El tribunal local puede tener los formularios con los instructivos disponibles para
gue usted los prepare, o puede usted buscar la asistencia de un abogado. La secretaria
puede informarle sobre el costo de tramitacion actual, si lo hubiere. Debera enviarle a las
partes contrarias y a sus respectivos abogados una copia de la Solicitud de Sentencia por
Contumaciay la Sentencia por Contumacia. El asiento en actas de la contumacia no entra
en vigor por 10 dias habiles después de radicar la solicitud. La notificacion puede ocurrir
en varias formas. La Regla 55 del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona y la Regla 55
del Cédigo de Procedimiento del Derecho Familiar de Arizona le proporcionan
informacion especifica.

Recursos:
e Rule 55 [Regla 55] del Codigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 44 [Regla 44] del Cédigo de Procedimiento del Derecho Familiar de
Arizona

11-P. Recibi una notificacion de desestimacion de la accion. ;Qué se supone
que debo hacer ahora?

11-R. Las notificaciones de desestimacion de la accion pueden enviarse cuando no se ha
tomado accién o no se ha hecho la notificacion en un caso. La notificacion le explica las
opciones que tiene a su disposicion. Usted debera elegir la opcion mas adecuada a su
situacion. Si no esta seguro de lo que debe hacer, puede consultar un abogado.

Recursos:
e Rule 38.1(g) [Regla 38.1(g)] del Cadigo de Procedimiento Civil de Arizona

12-P. ¢Podria ver usted este formulario y decirme si lo hice bien?

12-R. El personal judicial puede decirle si usted ha proporcionado toda la informacién
necesaria. El personal judicial no puede decirle si la informacion proporcionada es
correcta o suficientemente legal.

12/13/2016 21 AOC GN1HS


https://govt.westlaw.com/azrules/Document/NA78B24F0717411DAA16E8D4AC7636430?viewType=FullText&originationContext=documenttoc&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/azrules/Browse/Home/Arizona/ArizonaCourtRules/ArizonaStatutesCourtRules?guid=N91E9C6A070CB11DAA16E8D4AC7636430&originationContext=documenttoc&transitionType=Default&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/azrules/Document/NFA6358D0996E11DD9D86CB92C01FC325?viewType=FullText&originationContext=documenttoc&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/azrules/Browse/Home/Arizona/ArizonaCourtRules/ArizonaStatutesCourtRules?guid=N91E9C6A070CB11DAA16E8D4AC7636430&originationContext=documenttoc&transitionType=Default&contextData=(sc.Default)

13-P. ¢Cuando tengo que radicar mi respuesta a este pedimento?

13-R. En los casos civiles, la Regla 7.1 del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
establece que la parte contraria debera radicar un memorandum de contestacion dentro
de los 10 dias posteriores a la radicacion y notificacion del pedimento. La Regla 6 (e) del
Caodigo de Procedimiento Civil de Arizona permite 5 dias calendario adicionales cuando
el pedimento se notifica por correo. El juez puede determinar si hay causales para una
audiencia agilizada, y en caso afirmativo se abrevia el tiempo para radicar la contestacion.
Los plazos pueden ser diferentes cuando las leyes, el Codigo de Procedimiento Civil de
Arizona, o una orden del tribunal disponen plazos especificos para pedimentos.

A menos que el tribunal ordene algo diferente, la ley de Arizona requiere que todos los
documentos para oponerse a un pedimento sean radicados y notificados a la parte
contraria por lo menos 10 dias calendario antes de la audiencia.

Recursos:
e Rule 7.1 [Regla 7.1] del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona
e Rule 6(e) [Regla 6(e)] del Codigo de Procedimiento Civil de Arizona

14-P. Tengo que radicar mis documentos diez dias antes de la audiencia, pero
ese dia cae en dia festivo cuando el tribunal esta cerrado. (Qué hago?

14-R. Deber4 radicar y notificar los documentos antes del cierre del dia habil siguiente
al dia festivo cuando el tribunal esté abierto.

15-P. Tengo una discapacidad que me impide llenar este formulario. ¢Podria
usted llenarlo por mi?

15-R. Podemos leerle textualmente lo que dice el formulario y llenar los espacios en
blanco con las palabras exactas que usted nos dicte. No podemos ayudarle a entender los
gue el formulario significa ni asesorarle sobre qué poner en los espacios en blanco o qué
palabras utilizar. (Si el funcionario judicial llené el formulario para el cliente, por favor
indique en el formulario que usted le ayudd escribiendo las palabras textuales tal como le
fueron dictadas).

16-P. El juez fall6 a mi favor en un caso civil. ;Como le cobro al demandado?
16-R. Consulte al tribunal de su condado para obtener un paquete informativo. A
continuacién se ofrecen ejemplos del los tribunales de los condados de Maricopa vy
Yavapai.

Recursos:
e Tribunal de Paz del Condado Maricopa: How to Collect a Money Judgment
[Cémo cobrar un fallo monetario]
e Tribunal de Paz de Mayer: Collecting Your Judgment [Cobrar su fallo
monetario]
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SECCION 11 i
FALLOS: RECLAMACIONES DE MENOR CUANTIA

1-P. He radicado documentos para cobrar un adeudo de una persona.
Después, la persona se declaro en quiebra. ¢ COmo incide la quiebra en mi
caso contra esa persona?

1-R. Frecuentemente, la quiebra pondra una suspensién a una demanda. Un abogado
podra asesorarle sobre como ello incidira en su caso.

2-P. Si me declaro en quiebra, ¢desapareceran mis deudas?

2-R. La ley de quiebras es complicada, y la respuesta depende de sus circunstancias. Un
abogado podria asesorarle. Puede usted leer sobre las quiebras en los sitios web
indicados a continuacion.

Recursos:
e http://www.azb.uscourts.gov/filing-without-attorney
e http://bankruptcy.findlaw.com/

3-P. Una vez obtenido un fallo, ¢cuanto tiempo toma para que me den mi
dinero?

3-R. Si la persona que perdio el caso no le paga a usted, puede consultar estos sitios web
para conocer sus opciones a fin de cobrar su dinero.

Recursos:
e Tribunales de Paz del Condado de Maricopa: How to Collect a Money
Judgment [Cédmo cobrar un fallo monetario]
e Tribunal de Paz de Mayer: Collecting Your Judgment [Cobrar su fallo
monetario]

4-P. ¢ Mi fallo tiene expiracion?

4-R. Los fallos tienen usualmente una vigencia de 5 afios. Usted puede investigar la
ley o consultar con un abogado para saber si un periodo de tiempo diferente le aplica a
Su caso en particular.

5-P. ¢Como le embargo el sueldo a la persona que perdio el caso para poder
cobrar el dinero que el tribunal le ordend6 que me pagara?
5-R. Vea esta pagina web para méas informacion sobre el embargo de sueldos.

Recursos:
e Garnishment forms and instructions [Formularios en instructivos sobre el
embargo de sueldos]

6-P. Si la persona perdi6 el caso y tiene mas de un empleador, ¢(puedo
embargarle el sueldo en ambos empleos?
6-R. No, solamente se puede embargar el sueldo a alguien en un solo trabajo a la vez.
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7-P. ¢COmo puedo saber donde trabaja el demandado?

7-R. Una opcion es un proceso denominado “examen del deudor” o “procedimiento
suplementario”. El propésito de este proceso es enterarse sobre los bienes del demandado
y otra informacion que pueda ayudarle a cobrar el fallo monetario. Un abogado podria
asesorarle si usted cuenta con otras opciones.

Recursos:
e Condado de Coconino: Instructions for supplemental proceedings
[Instrucciones para el procedimiento suplementario]

8-P. He intentado un Auto de Ejecucidn, pero no dio resultado. (Qué
hago ahora?

8-R. Un Auto de Ejecucidn es una orden para que el alguacil le notifique al demandado
y trate de cobrar el fallo. La informacion se podria obtener por medio de un examen de
deudor después que se ha obtenido el fallo. Para méas informacién, el personal judicial
puede proporcionarle un paquete “Si Usted gana”. Quiza le convenga ponerse en contacto
con un abogado, ya que podria haber mas opciones disponibles.

9-P. (Qué es el examen del deudor?

9-R. Es un proceso que esta disponible para alguien que ha obtenido un fallo en contra
de la parte contraria y ha tratado de ejecutarlo, pero el deudor del fallo ain no ha pagado
el adeudo. En esta situaciéon la parte ganadora puede solicitar un examen de deudor.
Ambas partes tendran que comparecer ante el tribunal, donde la parte ganadora puede
interrogar al deudor sobre fallo monetario bajo juramento, en cuanto al monto y la
ubicacion de sus bienes (por ej., cuentas bancarias, bienes inmuebles).

10-P. ¢(Puede la parte perdedora hacer un plan de pagos para cumplir con el
fallo monetario?
10-R. El aceptar un plan de pagos depende de la persona que ha ganado el caso.

11-P. La parte contraria me pago solamente el fallo, pero no me pago los
costos del tribunal. ; Como puedo cobrar los costos del tribunal?
11-R. Vea estos recursos sobre las opciones para cobrar su dinero.

Recursos:
e Tribunales de Paz del Condado de Maricopa: How to Collect a Money
Judgment [Cémo cobrar un fallo monetario]
e Tribunal de Paz de Mayer: Collecting Your Judgment [Cobrar su fallo
monetario]

12-P. ¢(Por qué no puede el juez mandar encarcelar al demandado?
12-R. La ley de Arizona usualmente no permite que un juez encarcele a una persona en
un caso civil.

13-P. ¢{Como calculo mi tasa de interés?

13-R. Un método basico para calcular el interés simple de un fallo es:
e Paso 1: Multiplique $ (fallo) X % de (interés) = (tasa de interés anual)
e Paso 2: Divida (tasa anual) entre 365 = (monto de interés diario)
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e Paso 3: Multiplique el interés diario por el nUmero de dias desde que el fallo se
asentd en actas. (Nota: cada vez que se efectie un pago se debera volver a
calcular el intereés).

Recursos:
e Tasade interés por un préstamo; interes sobre los fallos A.R.S. § 44-1201

14-P. He pagado el fallo en su totalidad y el demandante no lo ha liberado.
¢Coémo puedo conseguir que mi fallo sea liberado?

14-R. Puede presentar un pedido al tribunal para que libere el pago del fallo final si el
fallo ya ha sido satisfecho o liberado.

Recursos:
e Regla 141(c)(5) del codigo de Procedimiento Civil de los Tribunales de Paz
de Arizona

15-P. {Como pongo fin a un embargo de sueldo?

15-R. Puede radicar una Peticién para una Audiencia; sin embargo, llenar este pedido no
pone fin automaticamente a un embargo vigente. La Peticion para una Audiencia le
conseguira una audiencia ante el juez dentro de 5 dias habiles, en esa audiencia el juez
emitira un fallo sobre cualquier modificacion al embargo. EI embargo permanecera
vigente hasta que el juez tome una determinacion.

Recursos:
e Garnishment forms and instructions [Formularios e instructivos sobre el
embargo de sueldos]

16-P. ¢Hay algin gravamen en mis bienes?

16-R. Puede investigar en los expedientes de la oficina del Registro Publico, o bien pedir
gue la compania de titulos o un abogado hagan una busqueda. El personal judicial no le
puede proporcionar este servicio.

17-P. (COmo radico un gravamen de proveedor?
17-R. Esto se hace en el registro publico. Debido a las complicaciones potenciales en
cuanto a cuestiones de ley y notificacion, quiza le convenga consultar a un abogado.

18-P. (Cuanto tiempo tengo para presentar un gravamen de proveedor o una
accion para hacer cumplir el gravamen?

18-R. En la mayoria de los casos a un contratista o subcontratista que se le deba dinero
por productos o servicios debe radicar un gravamen de proveedor dentro de 90 dias
después de que los ultimos materiales fueron entregados o el Gltimo trabajo fue realizado.
Una accién para hacer cumplir un gravamen de proveedor puede hacerse dentro de 2 afios
posteriores a la expiracién de los 90 dias por radicar una reclamacion de gravamen de
proveedor. Puesto que la determinacion del periodo de radicacion de 90 dias puede
suponer cuestiones legales complicadas, puede Usted consultar un abogado en cuanto a
la aplicacion de esas secciones del cédigo al caso.

Recursos:
e Bienes A.R.S. 8§88 33-981 through 33-1008
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SECCION 12 i
MENORES COMO PARTES EN RECLAMACIONES DE MENOR CUANTIA O
EN CASOS CIVILES

1-P. Tengo 15 afios y no me han pagado por trabajo realizado. (COmo
obtengo mi dinero?
1-R. Su padre, madre o tutor debera levantar la demanda.

Recursos:

e Formularios e instructivos Pima County Justice Court [Tribunal de Paz del
Condado de Pima]

e Formularios e instructivos Maricopa County Justice Court [Tribunal de
Paz del Condado de Maricopa]

e Formularios e instructivos Pinal County Justice Court [Tribunal de Paz del
Condado de Pinal]

2-P. ¢ Puedo demandar a un menor?
2-R. No. Sin embargo, el padre, la madre o el tutor del menor puede ser demandado.

SECCION 13
PROPIETARIOS E INQUILINOS: DESALOJO

Se trata de un ambito complejo de la ley, y es posible que los clientes del tribunal quiza
prefieran contratar a un abogado.

Recursos:

e Arizona Residential Landlord and Tenant Act [Ley de Arizona de
Propietarios de Viviendas Residenciales e Inquilinos]

e Rules of Procedure for Eviction Actions [Codigo de Procedimiento para
Acciones de Desalojo]

e AZlawHelp.org: Desalojo

e Landlord and Tenant Rights and Responsibilities [Derechos y
Responsabilidades de Propietarios de Viviendas Residenciales e
Inquilinos]

1-P. ¢Los desalojos son como las otras demandas?

1-R. No, esos casos avanzan con mayor rapidez y requieren que el tribunal tenga una
audiencia final dentro de pocos dias. Si desea impugnar la presentacion de un caso, debera
hacerlo tan pronto como sea posible.

2-P. ¢ Necesito que un abogado me represente en un caso de desalojo?
2-R. No, hay muchos recursos disponibles para las personas que quieran representarse a si
mismas.

Recursos:
e Arizona Residential Landlord and Tenant Act [Ley de Arizona de
Propietarios de Viviendas Residenciales e Inquilinos]
e Rules of Procedure for Eviction Actions [Codigo de Procedimiento para
Acciones de Desalojo]
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e AZlawHelp.org: Desalojo

e Landlord and Tenant Rights and Responsibilities [Derechos y
Responsabilidades de Propietarios de Viviendas Residenciales e
Inquilinos]

3-P. ¢La “notificacion de desalojo” de cinco dias (por no pagar renta)
incluye fines de semana y dias festivos?
3-R. Si.

4-P. ¢ Qué significa “dias calendario”?
4-R. Los dias calendario incluyen los fines de semana y dias festivos.

5-P. (D6nde puedo obtener asistencia legal?
5-R. Usted puede solicitar servicios legales en el Arizona's Access to Justice Online Intake
System [Sistema de Ingreso en Linea para Acceso a la Justicia de Arizona]

Recursos:
e AZlawHelp.org
e Arizona's Access to Justice Online Intake System [Sistema de Ingreso en
Linea para Acceso a la Justicia de Arizona]
e Southern Arizona Legal Assistance [Asistencia de Servicios Legales en el
Sur de Arizona]

e Community Legal Services [Servicios Legales a la Comunidad]

6-P. ¢ COmMo puedo sacar mis pertenencias de mi casa?

6-R. Después de que el tribunal lo desaloje, usted puede presentar un pedido por escrito
ante el tribunal para que le permita regresar a la residencia para recoger sus bienes
personales. Usted debera dar una copia de su pedido a la parte contraria. El tribunal
programara una audiencia para decidir qué bienes usted puede llevarse, cuando puede
recogerlos, y bajo qué condiciones.

Recursos:
e Titulo 33 Bienes A.R.S. § 33-1368 y A.R.S. § 33-1370

SECCION 14
BIENES INMUEBLES

1-P. ¢Puede usted proporcionarme una descripcion legal de mi inmueble?
1-R. Usted puede obtener esta informacion de su tesorero del condado, de un perito
valuador o del registro publico.

2-P. ¢El domicilio es suficiente cuando se necesita una descripcion legal del
inmueble?

2-R. No, necesitara una lista de la descripcion legal oficial. Puede obtener esta
informacion de su tesorero del condado, de un perito valuador o del registro publico.
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3-P. ¢ Como elimino el nombre de otra persona del titulo de mi inmueble?
3-R. Esto se podria lograr con una peticidn para establecer el dominio de la propiedad.
Como la mayoria de las demandas, podria convertirse en un asunto legal complicado.
Quiza le convenga consultar un abogado.

SECCION 15 )
APELACIONES CIVILES EN TRIBUNALES DE JURISDICCION LIMITADA

1-P. ¢ Cuanto tiempo tengo para presentar una apelacion?

1-R. Para los casos civiles en general, tiene 14 dias a partir de la fecha en que el tribunal
le envid el fallo o la decisién. Si es un caso de reclamaciones de menor cuantia, no hay
derecho a apelar. Si es una accion de desalojo, la fecha limite es de 5 dias a partir de la
fecha en que se envié por correo, incluyendo los fines de semana y dias festivos; estos
deben contarse para determinar la fecha limite. Sin embargo, si su fecha limite cae en un
sdbado o domingo o en un dia cuando el tribunal esté cerrado, la Notificacion de
Apelacion se debe presentar al dia habil siguiente.

Recursos:

e Representing Yourself: A Guide on How to Appeal a Final Order or
Judgment from a Justice Court or Municipal Court [Representarse a si
mismo: Guia sobre como apelar una Orden Final de un Tribunal de Paz o
Municipal]

e Forms [Formularios]

2-P. Si me desalojan, (tengo que mudarme y pagar el fallo una vez que
presente mi apelacion?

2-R. Si, amenos que usted deposite una fianza para auto de suspension ante el tribunal.
Una parte que apela un fallo puede detener o “suspender” la ejecucion del fallo mientras
la apelacidn esta pendiente al depositar una fianza para auto de suspension. Hay 2 tipos
de fianza para auto de suspension en casos de desalojo-una se queda en coleccién del fallo
y la otra le permite al inquilino quedarse en la propiedad durante el proceso de apelacion.
Esta primera fianza es usualmente la cantidad del fallo firmado y se queda en el tribunal
mientras se lleva a cabo el proceso de apelacion. Para la mayoria de los inquilinos, el
presentar una fianza para auto de suspension es el segundo paso mas importante al apelar
la decision de un tribunal de paz. (El primero es presentar la Notificacién de Apelacién a
tiempo). La segunda fianza para auto de suspension le permite al inquilino quedarse en
la propiedad durante el proceso de apelacién. El tribunal le puede decir cuanto es
requerido para que se pueda quedar. Si el inquilino no adquiere la fianza para auto de
suspensioén, la persona no tendra acceso a la propiedad rentada a partir de los 5 dias
después de que se asiente en actas el Fallo de Desalojo, o en el caso de un desalojo
“inmediato”, 24 horas después de que se asiente en actas el Fallo de Desalojo.

Excepcion para autos de alejamiento: Las reglas que rigen el pago de una fianza

para auto de suspension no se aplican a las Ordenes de Proteccion y Autos de Prohibicion
de Acoso (“autos de alejamiento”).
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3-P. ¢Qué hago para presentar una apelacion?

3-R. Llene la documentacion correspondiente y pague el costo de tramitacion. Lea la
Notificacion de Derecho de Apelacién para enterarse sobre el proceso de apelacion y los
pasos siguientes.

Recursos:

e Representing Yourself: A Guide on How to Appeal a Final Order or
Judgment from a Justice Court or Municipal Court [Representarse a si
mismo: Una guia sobre como apelar una Orden Final de un Tribunal de
Paz o Municipal]

4-P. He presentado una apelacién a mi desalojo. (A quién le tengo que pagar
la renta?

4-R. La renta mensual se paga al tribunal y el tribunal puede expedir un cheque al
propietario de su vivienda. Si usted desea permanecer en su residencia rentada con la
apelacion pendiente, debera comprar una fianza para auto de suspension, y luego
continuar pagando cada mes la renta al tribunal antes de que venza. No hay “periodo de
gracia” parael pago. Si usted no paga larentaen el tribunal a tiempo, puede ser desalojado
de su propiedad rentada durante la apelacion.

Recursos:

e Representing Yourself: A Guide on How to Appeal a Final Order or
Judgment from a Justice Court or Municipal Court [Representarse a si
mismo: Una guia sobre como apelar una Orden Final de un Tribunal de
Paz o Municipal]

5-P. He presentado mi apelacion. ;Y ahora qué?

5-R. Radiqgue un memorandum de apelante (y una transcripcion de la diligencia grabada
si es de mas de 90 minutos) dentro de los 60 dias calendario contados a partir de la fecha
limite para presentar la Notificacion de Apelacion. La Notificacion del Derecho de
Apelacion le explica lo que es un memorandum de apelante.

Recursos:

e Representing Yourself: A Guide on How to Appeal a Final Order or
Judgment from a Justice Court or Municipal Court [Representarse a si
mismo: Una guia sobre como apelar una Orden Final de un Tribunal de
Paz o Municipal]

6-P. Aun no entiendo los que es un memorandum.
6-R. Un memorandum es una explicacion por escrito acerca de por qué el fallo del
tribunal estuvo equivocado legalmente. Este no debera exceder de 15 paginas.

Recursos:

e Representing Yourself: A Guide on How to Appeal a Final Order or
Judgment from a Justice Court or Municipal Court [Representarse a si
mismo: Una guia sobre como apelar una Orden Final de un Tribunal de
Paz o Municipal]

7-P. He presentado mi memorandum de apelante. /Y ahora qué?

7-R. La parte contraria tiene 30 dias para presentar un memorandum de apelante
(respuesta). Una vez presentado este memorandum, se enviara una Notificacion para
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Pagar Costos de Tramitacion en el Tribunal Superior. Una vez que se paguen los costos,
el tribunal le enviara las actas judiciales sobre la apelacion al tribunal superior para una
determinacion.

8-P. /Me van a dar otra audiencia?
8-R. Solamente si el tribunal superior anula la decision del tribunal o si las actas
judiciales de la apelacion no se pueden enviar.

SECCION 16 )
APELACIONES CIVILES EN TRIBUNALES DE JURISDICCION GENERAL

1-P. ¢COmo apelo un fallo del tribunal superior ante el tribunal de
apelaciones?

1-R. La parte que quiera apelar (el apelante) puede presentar una Notificacion de
Apelacion por escrito en un plazo no mayor a 30 dias posteriores a la fecha de asiento de
la sentencia. El tribunal local le puede informar a la parte del costo de tramitacion actual,
si lo hubiere. El apelante o el contra apelante debera pagar los costos de preparacion
cuando ordene las transcripciones necesarias de los taquigrafos o la Oficina de Servicios
Electrénicos del tribunal superior si la diligencia se grabé en forma electréonica. Puede ser
posible obtener un aplazamiento o exencion de la obligacion de pagar la preparacion de
las transcripciones. Los requisitos para obtener un aplazamiento o exencion de costos se
basa en la situacion econdmica de la persona, incluyendo el monto de cualquier asistencia
economica del gobierno estatal o federal. La parte que solicite el aplazamiento o la
exencién debera llenar una solicitud en el tribunal superior y proporcionar comprobantes
de su situacion econémica para respaldar su pedido. (Vea el Formulario 15). La parte que
apele el asiento de una sentencia monetaria debera depositar una fianza para auto de
suspension con el tribunal superior si quiere impedir que la parte contraria cobre la
sentencia antes de que la apelacion se resuelva.

Recursos:

e Guide for Self-Represented Appellants and Appellees Revised Edition 2015
[Guia para los apelantes y las partes recurridas que se representan a si
mismos, edicién de 2015]

e Rule 6 [Regla 6] del Codigo de Procedimiento de Apelacién Civil

e Form 15 [Formulario 15]

2-P. ¢ A qué se refiere “fecha de vencimiento” en el encabezado del indice de
la apelacion?

2-R. Es la fecha en que la seccién de apelaciones de la secretaria del tribunal debera
transmitir las actas judiciales del tribunal superior al tribunal de apelaciones, y no se
refiere a las obligaciones de las partes.

3-P. Presenté un documento en el tribunal superior pero no esté incluido en
el indice de la apelacion. ¢Por qué no esta incluido?

3-R. En la mayoria de los casos esto ocurre porque el documento se presento después de
gue las actas judiciales se transmitieron al tribunal de apelaciones. Si el tribunal de
apelaciones requiere este documento, expedird un memorandum después de que el
sumario se haya completado, solicitando los documentos adicionales presentados al
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tribunal superior después de la transmisién inicial de las actas judiciales al tribunal de
apelaciones.

4-P. ¢D6nde presento un escrito de apelacion?
4-R. Usted debera presentar un Escrito de Apelacion en el tribunal de apelaciones. Si por
error lo presentaen el tribunal superior, esto podria demorar la presentacion de su escrito
en el tribunal de apelaciones dentro de la fecha limite.

5-P. (Qué pasa en el tribunal de apelaciones después de que las actas
judiciales del tribunal superior son transmitidas?
5-R. Esta guia explica los procedimientos en detalle.

Recursos:
e Guide for Self-Represented Appellants and Appellees Revised Edition 2015
[Guia para los apelantes y las partes recurridas que se representan a si
mismos, edicion de 2015]

6-P. El tribunal de apelaciones dio su fallo en mi caso. (;Cédmo logro que se
vuelva a abrir mi caso en el tribunal de primera instancia?

6-R. Para mas informacion, pongase en contacto con la seccion de la administracion del
tribunal para el tipo de caso que se apelo.

SECCION 17 )
CASOS DE MENORES EN TRIBUNALES DE JURISDICCION LIMITADA

1-P. Mi hijo recibié una multa por infraccion de la hora limite, tenencia de
tabaco, consumo de alcohol por parte de un menor de edad, o ausentismo
escolar. ¢ Mi hijo tiene que acudir al tribunal?

1-R. Si.

Recursos:
e Rule 12 [Regla 12] del Cédigo de Procedimiento del Tribunal de Menores

2-P. ¢ Tengo que comparecer ante el tribunal con mi hijo?
2-R. Uno de los padres o un tutor debera comparecer con el menor para todas las
infracciones menores y penales.

3-P. Mi hijo recibi6é una multa por una infraccion penal de las leyes viales.
¢ Tiene que comparecer él en el tribunal?

3-R. En la mayoria de los casos, si el menor prefiere pagar la multa lo puede hacer; sin
embargo, el menor tiene que presentarse en el tribunal con uno de los padres o un tutor
por una falta de clase 1 o por una infraccién grave de las leyes viales.

4-P. ¢Seraque corro con alguna responsabilidad si mi hijo menor de edad no

hace lo que el juez le indique?
4-R. Si.
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5-P. ¢(Se puede girar una orden de aprehension para mi hijo?

5-R. En este nivel de tribunal, no se girara una orden de aprehension para un menor; sin
embargo, la licencia del menor puede quedar suspendida hasta que el menor cumpla los
18 afos de edad, y en ese entonces el tribunal podra girar una orden de aprehension.

6-P. ¢ Puedo demandar a un menor?
6-R. No; sin embargo, los padres o el tutor del menor podran ser demandados.

SECCION 18 )
CASOS DE MENORES EN TRIBUNALES DE JURISDICCION GENERAL

1-P. ¢Coémo cancelo una adopciéon?
1-R. El personal judicial no proporciona formularios. La persona quiza desee consultar a
un abogado.

Recursos:
e Child Safety [Seguridad de menores] A.R.S. §§ 8-101 through 8-173

2-P. ;Como puedo impugnar una adopcion?
2-R. EIl personal judicial no proporciona formularios. Puede ser que usted desee
consultar a un abogado.

3-P. Después de que se han destruido las actas judiciales de delincuencia de
menores, cOmo contesto a la pregunta de “alguna vez ha sido sentenciado
por algun delito”? al llenar una solicitud de empleo?

3-R. En la Solicitud de Destruccion de Actas Judiciales se da respuesta a esta pregunta.
Un abogado le puede proporcionar mas informacion.

Recursos:
e Destruccion de Actas Judiciales de Menores A.R.S. § 8-349

e Solicitud de Destruccion de Actas Judiciales de Menores de la Fiscalia del
Condado de Maricopa form [formulario]

SECCION 19
ASUNTOS EN MATERIA FAMILIAR

1-P. Si no se ha dejado nunca constancia de una licencia matrimonial, ¢sera
necesario presentar una demanda de divorcio? ¢Quién sabria que el
matrimonio ocurriod si no existe constancia?

1-R. No hay respuesta facil a esta pregunta. Un abogado podra asesorarle sobre su
situacion.

2-P. ;Como promueve una persona un divorcio sin un abogado?

2-R. Las leyes sobre la disolucion del matrimonio figuran en el Titulo 25 de las Leyes
Revisadas de Arizona. ElI Cédigo de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona
describe los procedimientos y requisitos adicionales. Es posible que su tribunal tenga un
paquete de divorcio do-it-yourself [hagalo usted mismo]. Si no, averigle si su tribunal
acepta el paquete del Condado de Maricopa o del Condado de Pima. Estos paquetes
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explican los pasos e incluyen los formularios. Algunos tribunales ofrecen programas
especiales, tales como terapia, o requieren pasos adicionales, tales como mediacion.

Recursos:
e Relaciones conyugales y de familia A.R.S. Title 25 [Titulo 25]

e Arizona Rules of Family Law Procedure [Cddigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]

e Maricopa County forms, instructions, and packets [Formularios,
instructivos y paquetes del Condado de Maricopa]

e Pima County forms, instructions, and packets [Formularios, instructivos y
paquetes del Condado de Pima]

3-P. ¢Como solicito una separacion legal?

3-R. La separacion legal se solicita en la misma forma en que se presenta una Peticion de
Disolucion del Matrimonio. Verifique si su tribunal acepta el paquete del Condado de
Maricopa o de Pima. Estos paquetes explican los pasos e incluyen los formularios.
Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales como terapia, 0 requieren pasos
adicionales, tales como mediacion.

Recursos:

e Relaciones conyugales y de familia A.R.S. Title 25 [Titulo 25]

e Arizona Rules of Family Law Procedure [Cddigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]

e Maricopa County forms, instructions, and packets [Formularios,
instructivos y paquetes del Condado de Maricopa]

e Pima County forms, instructions, and packets [Formularios, instructivos y
paquetes del Condado de Pima]

4-P. ;Como solicito un divorcio en un matrimonio pactado?

4-R. Hay un folleto que explica las circunstancias en que se puede solicitar el divorcio en
el caso de un matrimonio pactado. El folleto también explica la informacion adicional que
usted tendra que darle al tribunal sobre su caso y que quiza no se encuentre en los
formularios “hagalo usted mismo”.

Recursos:
e Folleto Covenant Marriage in Arizona [Matrimonio pactado en Arizona]

5-P. ¢ Cuanto tiempo después de finalizarse el divorcio puede una persona
volver a contraer matrimonio?
5-R. En Arizona no hay periodo de espera.

6-P. ;Como solicito una anulaciéon de matrimonio?

6-R. Si usted y su cényuge no tienen hijos juntos, es posible que el tribunal tenga un
paquete de anulacién “hagalo usted mismo”. Si no, muchos tribunales aceptan el paquete
del Condado de Maricopa. Estos paquetes le explican los pasos e incluyen los formularios.
Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales como terapia, 0 requieren pasos
adicionales, tales como mediacion. Si usted y su conyuge tienen hijos juntos, puede
investigar lo que se requiere para una anulacién en las Leyes Revisadas de Arizonay el
Caodigo de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona y preparar sus formularios
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usted mismo basandose en su investigacion, o un abogado le podria asesorar al respecto.
La secretaria le puede informar sobre la cuota actual de tramitacion, si la hubiere.

Recursos:
e Annulment of a Non Covenant Marriage [Formularios e instructivos para
la anulacién de un matrimonio no pactado]
e Relaciones conyugales y familiares A.R.S. Title 25 [Titulo 25]
e Arizona Rules of Family Law Procedure [Cddigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]

7-P. ¢ Tengo causales para una anulacion?

7-R. Lasiguiente hoja de informacion le explica las circunstancias en que se puede aplicar
la anulacion. También puede investigar este asunto en Arizona Practice: Marriage
Dissolution Practice [EIl ejercicio en Arizona: El ejercicio en mateira de disolucion del
matrimonio], seccion 114, el cual se puede obtener o solicitar en su biblioteca local. Si aiin
tiene dudas, un abogado le podria asesorar. Como personal judicial, podemos darle esta
informacion, pero no tenemos la aptitud profesional para ayudarle a decidir si estas leyes
se aplican a su caso.

Recursos:
e Annulment information sheet [Hoja de informacidn sobre la anulacion]

8-P. No sé si estoy divorciado. Hace aios que no veo a mi conyuge.
¢Necesito divorciarme?

8-R. Para verificar si estd aun casado(a), puede ponerse en contacto con la secretaria del
tribunal superior en el condado donde el divorcio pudo haberse llevado a cabo.

Recursos:
e Arizona Clerks of Superior Court [Secretarios del Tribunal Superior]

9-P. (Como puedo notificar a una persona si no la puedo localizar?

9-R. Usualmente, si no puede localizar a una persona, puede notificarle por edicto
publicado en un periddico. Puede leer estos requisitos y pasos en la seccion denominada
“Service of Process” [Notificacion de proceso judicial] del Codigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona. Es posible que su tribunal tenga los formularios e
instructivos para la notificacion por edicto.

Recursos:
e Arizona Rules of Family Law Procedure [Cddigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]
e Condado de Maricopa: How to Serve the Court Papers by Publication
[Cémo notificar los avisos judiciales por edicto]

10-P. Me acaban de notificar los documentos del divorcio. (Qué hago?

10-R. Si usted esta en desacuerdo con algo en los documentos del divorcio, puede radicar
una respuesta para expresar su punto de vista. La fecha limite para radicar dicha
respuesta es de 20 dias después de recibir la notificacion (30 dias si la notificacion ocurrio
fuera de Arizona). Si esta de acuerdo con todo lo contenido en los documentos de divorcio,
tiene algunas opciones. La primera es la Homologacion del Acuerdo. Con esta opcién,
usted y la parte contraria llenan la Homologacién del Acuerdo junto con una lista de todos
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sus puntos de coincidencia. Se paga un costo para participar en el caso de esta forma.
Frecuentemente, no hay audiencia con la Homologacion del Acuerdo. Su tribunal puede
tener un paquete “hégalo usted mismo” para esta opcidén. Si no, muchos tribunales
aceptan el paquete del Condado de Maricopa. Estos paquetes le explican los pasos e
incluyen formularios. Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales como
terapia, o requieren pasos adicionales, tales como mediacion. Si usted y la parte contraria
no estan de acuerdo en todos los aspectos del divorcio, puede tener un caso “impugnado”.
Si usted y la parte contraria no llegan a un acuerdo completo, el tribunal puede programar
una audiencia para conocer del caso. Hay otra opcién, denominada “contumacia”, que
tiene criterios especificos. La contumacia ocurre cuando la parte contraria, después de
haber recibido la notificacién con los documentos del divorcio, y después de radicarse un
comprobante de notificacion con la secretaria del tribunal, no radica una respuesta por
escrito dentro del plazo establecido por la ley.

Recursos:
e Flowchart [flujograma] sobre el divorcio o la separacion legal en Arizona
e Divorce packets [paquetes de divorcio] del Condado de Maricopa
e How to Get a Default Decree in Family Court Cases en el Condado de
Maricopa [COmo obtener una sentencia por contumacia en casos de lo
familiar]

11-P. Me notificaron con los documentos de divorcio el dia 3 de junio.
¢Cuantos dias tengo exactamente para responder?

11-R. Vea la tabla siguiente para saber cuanto tiempo tiene para radicar una respuesta
por escrito. Busque en el calendario la fecha indicada en la columna de “A partir de que”.
Los dias se cuentan a partir del dia siguiente. Cuente los dias indicados en la columna
“Cuente”, incluyendo los fines de semana y dias festivos. Usted debe radicar la respuesta
a mas tardar en la ultima fecha que usted contd, salvo que sea fin de semana o dia festivo
del tribunal, en cuyo caso la respuesta debe radicarse a mas tardar en el dia habil
siguiente.

¢Donde se ¢Como se
notificaron los | notificaron los | Cuente: A partir de que:
documentos? documentos?

Aceptacion de la La parte contraria firma la

20 dias

notificacion Aceptacion de la Notificacion
En Arizona, no Correo certificado | 20 dias La parte contraria firma la
en una tarjeta verde
reservacion . ) La parte contraria recibe los
indigena MIEEHEEeET e documentos del notificador

La parte contraria recibe los

Sheriff 20 dias documentos del sheriff
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¢Doénde se ¢Como se
notificaron los | notificaron los | Cuente: A partir de que:
documentos? documentos?

Aceptacion de la La parte contraria firma la

notificacion seles Aceptacion de la Notificacion
En Arizona, en Un notificador . La parte contraria recibe los
una reservacion . . . 30 dias e
N * tribal con licencia documentos del notificador
indigena
Las autoridades 30 dias La parte contraria recibe los
tribales documentos del oficial
Aceptacion de la 30 dias La parte contraria firma la

notificacion Aceptacion de la Notificacion

La parte contraria firma la

Correo certificado | 30 dias !
tarjeta verde

Fuera de Arizona La parte contraria recibe los

Notificador 30 dias documentos del notificador
La autoridad tribal . La parte contraria recibe los
- 30 dias .

o el sheriff documentos del oficial
Por edicto 60 dias Se publica el primer edicto

*Si los documentos se notificaron en una reservacion indigena en Arizona:
Dependiendo de los hechos y circunstancias del caso, es posible que el plazo para radicar
la respuesta sea mas breve. Un abogado le podria asesorar al respecto.

12-P. ;Como modifico mi sentencia de divorcio?

12-R. Su tribunal podria tener un paquete de “hagalo usted mismo” para modificar
ciertos aspectos de la sentencia; sin embargo, la division de bienes y deudas por lo general
no esta sujeta a modificaciones, y quiza le convenga consultar a un abogado para
asesorarse. Muchos tribunales aceptan los paquetes del condado de Maricopa, que
explican los pasos e incluyen formularios. Algunos tribunales ofrecen programas
especiales, tales como terapia, o requieren pasos adicionales, tales como mediacion.

Recursos:
e Divorce packets [paquetes de divorcio] del Condado de Maricopa

13-P. (Puedo desestimar mi disolucién o causa de divorcio?

13-R. Si usted es el peticionante y la notificacion no se ha realizado, puede presentar una
notificacion de desestimacion de la causa. Si se ha realizado la notificacion, puede radicar
un pedido de desestimacion del divorcio. Si ambas partes estan de acuerdo en desestimar
el divorcio, pueden radicar una estipulacion de desestimacion del divorcio. Usted puede
recoger el formulario del centro de autoservicio o bien descargarlo de Internet, llenarlo y
entregarlo al tribunal. Usted tendra que determinar qué formulario va a necesitar.

Recursos:
e Stipulation to Dismiss [Estipulacidén de desestimacion] del Condado de
Maricopa
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14-P. ;Como logro que el tribunal firme la Homologacion del Acuerdo?
14-R. El juzgado asienta en actas la Homologacion del Acuerdo cuando las partes se han
puesto de acuerdo sobre cédmo resolver todo lo necesario para el divorcio, la separacion
legal o la anulacion. Ustedes deben acordar por escrito asuntos tales como la division de
bienes y deudas, la pension alimenticia (si la hubiere), autoridad decisoria en asuntos
legales, tiempo de crianza y manutencion (si tienen hijos). Cada una de las partes debe
firmar el acuerdo por escrito. En el Condado de Maricopa, después de haber esperado los
plazos indicados, pagado el costo de radicaciéon de la respuesta, y asistido al Programa de
Informacion para Padres (si tiene hijos), podra presentar una Homologacién del Acuerdo
por correo 0 programar una audiencia por Internet.

Recursos:

e En el Condado de Maricopa: Llame al 602-372-3332 para programar la
fechay hora en que acudira al tribunal para que se firmen sus documentos
durante la audiencia.

e En el Condado de Maricopa: Programe la audiencia en el sitio
ezCourtForms

15-P. (COomo puedo conseguir que el tribunal firme un Sentencia por
Contumacia?

15-R. Si no se radica respuesta a su peticion, quiza pueda obtener un divorcio por
contumacia. Puede programar una audiencia si la otra parte no ha presentado una
respuesta por escrito. Se programa la audiencia por contumacia si usted quiere un
divorcio, o bien otro fallo u orden, y la parte contraria no responde por escrito a su
peticion o pedimento. Una audiencia por contumacia no puede programarse en un plazo
menor a 61 dias después de la fecha en que la peticién (y otros documentos) le fueron
notificados al demandado. Si quiere programar una audiencia por contumacia, debera
completar la Solicitud y Declaracion Jurada en caso de contumacia y radicarla con la
secretaria del tribunal. Usted debe tener la certeza de que la notificacion de la peticion se
realizd, y que la otra parte no radic6é una respuesta por escrito en el tribunal.

Al momento de radicar la Solicitud y Declaracién Jurada en caso de contumacia ante la
secretaria del tribunal, asegurese de tener 2 copias de cada documento selladas con la
fecha por la secretaria. Debera enviar una copia por correo o entregarla en persona a la
parte contraria el dia en que radico la Solicitud y Declaracion Jurada en caso de
Contumacia con la secretaria del tribunal. Después de haberle entregado a la otra parta
una copia de la Solicitud y la Declaracion jurada por Contumacia, debera Usted esperar
diez dias hébiles.

Si la otra parte alin no radica una respuesta por escrito en un plazo de 10 dias, es posible
gue usted pueda solicitar una audiencia por contumacia.

Recursos:
e Flowchart [flujograma] sobre el divorcio o la separacion legal en Arizona
e Divorce packets [paquetes de divorcio] del Condado de Maricopa
e How to Get a Default Decree in Family Court Cases en el Condado de
Maricopa [COmo obtener una sentencia por contumacia en casos de lo
familiar
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e En el Condado de Maricopa: Llame al 602-372-3332 para programar la
fechay hora en que acudira al tribunal para que se firmen sus documentos
durante la audiencia.

e Enel Condado de Maricopa: Programe la audiencia en el sitio
ezCourtForms.

16-P. Si no puedo pagar los costos, ¢ me pueden dar un aplazamiento de mis
costos?

16-R. Usted puede llenar una solicitud para el aplazamiento de sus costos de radicacion
0 servicios. Su solicitud sera revisada y, si usted reune los requisitos, el tribunal puede
permitirle pagar en parcialidades.

Recursos:
e Condado de Maricopa: To Request a Deferral or Waiver of Court Fees
[Solicitar un aplazamiento o exencion de los costos de tramitacion]

17-P. ¢ Como puedo recuperar los documentos o los elementos de prueba de
la seccion donde se resguardan?

17-R. Usted necesitara una orden judicial y unaidentificacion valida (licencia de conducir
u otra identificacion con foto) para extraer materiales de esta seccion.

18-P. ¢ Por cuanto tiempo se conservan los elementos de prueba?

18-R. Hay criterios estrictos que deben cumplirse para devolver o desechar los elementos
de prueba. No hay tiempo fijo para un caso, sino solamente criterios especificos que deben
cumplirse cuando un caso queda resuelto. Al final de la audiencia, los elementos de
prueba que no se hayan presentado ni recibido como pruebas por el tribunal podran ser
devueltos a las partes respectivas. Si el asunto va a ser considerado, los elementos de
prueba pueden ser devueltos al momento de emitir el fallo. Hay un método diferente de
devolver elementos de prueba presentados o recibidos por el tribunal. Cuando un caso
gueda cerrado, incluyendo consideraciones tales como el fallo definitivo o la sentencia,
plazos concluidos para apelaciones, y desestimacion del caso, las pruebas reales pueden
ser liberadas a las partes o se pueden desechar.

Recursos:
e En casos civiles, Local Rule of Maricopa County 2.8(d) [Regla local 2.8(d)
del Condado de Maricopa] se usa para determinar que el caso queda cerrado
para todas las partes.

19-P. Radiqué un pedimento para ordenes provisionales; ;qué tan pronto voy
aver al juez?

19-R. Usualmente toma alrededor de 30 dias para tener una audiencia para ordenes
provisionales.

20-P. ¢ El padre/madre de mi hijo(a) no cumple con la sentencia. i COmo hago
que la otra parte cumpla?

20-R. Para hacer cumplir la orden, una parte puede presentar una Solicitud de Ejecucion,
o la parte puede iniciar un procedimiento por desacato con una Requisitoria u Orden de
Comparecencia, dependiendo de la situacion. Su tribunal puede tener un paquete de
“hagalo usted mismo” para hacer cumplir una sentencia. Si no, muchos tribunales
aceptan el paquete del Condado de Maricopa. Estos paquetes explican los pasos e incluyen
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los formularios. Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales como terapia, o
requieren pasos adicionales, tales como mediacion.

Recursos:
e Divorce packets [Paquetes de divorcio] del Condado de Maricopa
e Reglas 91y 92 del Arizona Rules of Family Law Procedure [Cddigo de
Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona]

21-P. (/Qué considera el juez cuando determina la autoridad decisoria para
asuntos legales y el tiempo de crianza?

21-R. Arizona tiene leyes que establecen factores especificos que el juez sigue al decidir
lo que mas les conviene a los hijos. El tribunal determinara la autoridad decisoria para
asuntos legales, ya sea originalmente o en la peticién para modificacion, de acuerdo con
lo que mas le convenga al hijo. El tribunal considerara todos los factores pertinentes,
incluyendo:

e Larelacion pasada, presente o potencial futura entre padre/madre e hijo.

e Lainteracciony relacion del hijo con el padre y/o la madre, sus hermanos y otras
personas que puedan incidir significativamente en lo que mas le convenga al hijo.

e Laadaptacion del hijo al hogar, a la escuelay a la comunidad.

e Siel hijotiene una edad y madurez adecuadas, sus deseos en cuanto a la autoridad
decisoria para asuntos legales y el tiempo de crianza.

e Lasalud mental y fisica de las personas involucradas.

e Cual de los dos padres es mas apto para permitir que el nifio tenga contacto
frecuente, significativo y continuo con el otro padre. Este parrafo no se aplica si el
tribunal determina que un padre esta actuando de buena fe para proteger al nifio
para que no tenga que presenciar un acto de violencia intrafamiliar o para que no
sea victima de dicha violencia ni del maltrato.

e Siuno de los padres engaidé intencionadamente al tribunal a fin de provocar una
demora innecesaria, hacer aumentar los costos del litigio o persuadir al tribunal
para darle la preferencia a ese padre en la asignacion de la autoridad decisoria o
del tiempo de crianza.

e Si ha existido violencia interfamiliar o maltrato de menores conforme a la ley
A.R.S. § 25-403.03.

e El tipo y grado de presion o coaccion que ha aplicada uno de los padres para
obtener un acuerdo en cuanto a la autoridad decisoria o el tiempo de crianza.

e Siuno de los padres ha cumplido con el capitulo 3, articulo 5 de este titulo.

e Sialguno de los padres hasido condenado por realizar denuncias falsas de maltrato
0 abandono de menores segin la A.R.S. § 13-2907.02.

Recursos:

e Autoridad decisoria para asuntos legales; lo que mas le convenga al hijo
AR.S. 8§ 25-403

22-P. Quiero ver a mi hijo mas de lo que indica la orden judicial. ;Como
puedo pasar mas tiempo con mi hijo?
22-R. Su tribunal quiza tenga un paquete de “hagalo usted mismo” para modificar el
tiempo de crianza. Si no, muchos tribunales aceptan el paguete del Condado de Maricopa.
La modificacion del tiempo de crianza puede ser un asunto complicado, y quiza le
convenga buscar la asesoria de un abogado.
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Recursos:
e Modificacion de la autoridad decisoria para asuntos legales o el tiempo de
crianza A.R.S. 8 25-411
e Forms and instructions [formularios e instructivos] del Condado de
Maricopa

23-P. Mi hijo no quiere regresar a la casa del otro padre al final de mi tiempo
de crianza. (Tiene mi hijo que regresar?

23-R. Todos deben acatar la orden judicial hasta que el juez la modifique. Su tribunal
guiza tenga un paquete de “hagalo usted mismo” para modificar el tiempo de crianza. Si
no, muchos tribunales aceptan el paquete del Condado de Maricopa. Estos paquetes
explican los pasos e incluyen formularios. Algunos tribunales ofrecen programas
especiales, tales como terapia, o requieren pasos adicionales, tales como mediacion. Si
alguien corre peligro, puede llamar a las autoridades.

Recursos:
e Condado Maricopa forms and instructions [formularios e instructivos]

24-P. ¢ Qué hago para mudarme fuera del estado con mi hijo (si el otro
padre se queda aqui)?

24-R. Si la orden del tiempo de crianza indica que usted no puede mudarse, podra pedir
al tribunal que modifique la orden para permitirle mudarse. Su tribunal quiza tenga un
paquete de “hagalo usted mismo” para modificar el tiempo de crianza. Si no, muchos
tribunales aceptan el paquete del Condado de Maricopa. Estos paquetes explican los
pasos e incluyen formularios. Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales
como terapia, o requieren pasos adicionales, tales como mediacion.

Recursos:

e Condado de Coconino: Moving with Children When There Are Court
Orders About the Children [Mudarse con los hijos cuando existen 6rdenes
judiciales en cuanto a dichos hijos]

e Forms and instructions [formularios e instructivos] del Condado de
Maricopa

25-P. Se supone que este fin de semana recojo a mis hijos, pero el otro
padre dice que no me lo permitira. ¢ Puede el tribunal obligar a que el otro
padre cumplay me permita recoger a mis hijos?

25-R. El tribunal no puede hacer cumplir una orden a menos que la otra parte ya la haya
incumplido. Si el otro padre le niega el tiempo de crianza, usted puede pedir que el
tribunal haga cumplir la orden del tiempo de crianza. El tribunal quiza tenga un paquete
de “hagalo usted mismo” para modificar el tiempo de crianza. Si no, muchos tribunales
aceptan el paguete del Condado de Maricopa. Estos paquetes explican los pasos e incluyen
formularios. Algunos tribunales ofrecen programas especiales, tales como terapia, 0
requieren pasos adicionales, tales como mediacion.

Recursos:
e Forms and instructions [formularios e instructivos] del Condado de
Maricopa
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26-P. ¢ Podré hablar con el juez sobre la emergencia que tengo en mi caso de
lo familiar?
26-R. Eso depende del funcionario judicial segun el caso en particular.

27-P. ¢iUna madre soltera tiene automaticamente la autoridad decisoria
exclusiva de los hijos?

27-R. La autoridad decisoria y el tiempo de crianza se establecen por orden judicial. Si
no existe una orden judicial, las agencias del orden publico, las escuelas, y los médicos
quizé tengan politicas distintas y contradictorias en cuanto a como determinar cuél de los
padres tiene la autoridad decisoria. Para establecer la autoridad decisoria y el tiempo de
crianza, el tribunal superior local quiza tenga formularios, junto con instructivos, que la
persona puede llenar, o bien se puede buscar la asesoria de un abogado. La secretaria del
tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion actuales, si los hubiere.

28-P. (Como logro suprimir el nombre del “presunto padre” en el acta de
nacimiento cuando resulta que no es el padre bioldgico?

28-R. Su tribunal quiza tenga un paquete de “hagalo usted mismo” para determinar la
paternidad. Si no, muchos tribunales aceptan el paquete del Condado de Maricopa. Estos
paquetes explican los pasos e incluyen formularios. Algunos tribunales ofrecen
programas especiales, tales como terapia, o requieren pasos adicionales, tales como
mediacion. A las partes se les aconseja buscar la asesoria y la ayuda de un abogado. Puede
ser que haya servicios legales locales para aquellas personas que no puedan contratar a
un abogado privado.

Recursos:
e Forms and instructions [formularios e instructivos] del Condado de
Maricopa

e Informacion sobre la paternidad, Arizona Department of Health Services
[Departamento de Servicios de Salud de Arizona]

29-P. ;Como agrego el nombre del padre en el acta de nacimiento?

29-R. Para agregar el nombre del padre al acta de nacimiento, se exige presentar un
formulario de Reconocimiento de Paternidad. Dicho formulario puede obtenerse en todo
hospital de maternidad, en el Office of Vital Records [Registro Civil], en las oficinas del
Arizona Department of Economic Security's Division of Child Support Services [Seccidn
de Servicios de Manutencién para los Hijos, del Departamento de Seguridad Econdmica]
y muchas oficinas del registrador del condado. Usted también podrda promover la
paternidad voluntaria o bien solicitar al mismo tiempo el reconocimiento de paternidad,
la autoridad decisoria y asuntos afines. Su tribunal quiza tenga un paquete de “hagalo
usted mismo”. Si no, muchos tribunales aceptan al paquete del Condado de Maricopa.

Recursos:

e Registro Civil del Departamento de Servicios de Salud de Arizona
Corrections & Amendments to Birth Certificates [Correcciones y
modificaciones a las actas de nacimiento]

e Seccion de Manutencion para los Hijos: formulario de Voluntary
Acknowledgement [reconocimiento voluntario]

e Condado de Maricopa: To Establish Voluntary Acknowledgement [Para
establecer el reconocimiento voluntario]
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30-P. Si el nombre del padre ya figura en el acta de nacimiento, ¢es necesario
que él radiqgue una peticion en el tribunal para las 6rdenes de paternidad asi
como las del tiempo de crianzay la autoridad decisoria?

30-R. ¢Se esta impugnando su paternidad? Si no es asi, entonces probablemente no.
Aunque la paternidad haya quedado legalmente establecida y el nombre del padre ya
figure en el acta de nacimiento, el padre no tiene derecho legal al tiempo de crianza ni a
autoridad decisoria para asuntos legales hasta que el tribunal lo ordene. Su tribunal
superior quiza tenga mas informacion o formularios para esta situacion.

Recursos:
e Forms and instructions [formularios e instructivos] del Condado de
Maricopa

e Presuncion de paternidad A.R.S. § 25-814

31-P. El padre de mis hijos esta de acuerdo en que él es el padre. ;Como
obtenemos una orden judicial?

31-R. Si el nombre del padre ya figura en el acta de nacimiento, quiza no sea necesaria
una orden judicial. Si ambos padres estan de acuerdo en quién es el padre bioldgico, usted
puede firmar una declaracion denominada Reconocimiento de Paternidad. Estos
formularios estan disponibles en todos los hospitales de maternidad, el Registro Civil, las
oficinas de la Seccidon de Servicios de Alimentos para los Hijos del Departamento de
Seguridad Econdmica y muchas oficinas del registrador del condado.

También se puede establecer la paternidad ordenada por el tribunal llenando la
documentacion adecuada y radicandola en el tribunal. En la orden judicial para cambiar
un acta de nacimiento debera figurar la fecha de nacimiento del hijo. Si usted tiene una
orden judicial de paternidad, esta puede ser radicada directamente en el Registro Civil
por el tribunal o por la agencia que solicitd la orden, o bien uno de los padres podréa
entregarla en persona. Si usted decide llevar una orden judicial en persona al Registro
Civil, debera contar con una copia certificada de la orden judicial.

Recursos:

e Registro Civil del Departamento de Servicios de Salud de Arizona:
Corrections & Amendments to Birth Certificates [Correcciones y
modificaciones a las actas de nacimiento]

e Division de Manutencion de los Hijos: formulario de Voluntary
Acknowledgement [reconocimiento voluntario]

e Condado de Maricopa: To Establish Voluntary Acknowledgement [Para
establecer el reconocimiento voluntario]

32-P. ;D6nde obtengo ayuda para llenar la Hoja de Calculo del Padre de
Familia para establecer o modificar una orden de manutencion de los hijos?
32-R. El Tribunal Supremo de Arizona ofrece en su pagina web un calculador de la
manutencion de los hijos. Si usted no tiene cifras exactas, puede aportar estimados de los
datos solicitados en la hoja de calculo. Usted debe estar dispuesto a explicarle al tribunal
las cifras utilizadas.

Recursos:
e Child support calculator [calculador de la manutencién de los hijos],
disponible en Internet, para toda Arizona
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33-P. ¢(Puedo obtener una orden de manutencion de los hijos sin la
separacion legal o el divorcio?

33-R. Si las partes nunca han estado casadas, si. Se puede presentar una peticion
directamente con el tribunal; un abogado privado la puede presentar por usted; o la
sucursal local de la Division de Servicios de Manutencion de los Hijos puede ayudarle a
establecer una orden de manutencion, asi como la paternidad, si ello constituye un
problema en su caso. Si usted esta casado(a) actualmente, debe ponerse en contacto con
un abogado o investigar las Leyes Revisadas de Arizona para determinar si se puede
ordenar la manutencidn de los hijos sin tener que solicitar la separacion o divorcio en el
tribunal. Para mas informacién en cuanto a la manutencién de los hijos estando casado,
comuniquese con la Division de Servicios de Manutencion de los Hijos.

Recursos:
e Division of Child Support Services [Division de Servicios de Manutencion
de los Hijos] de Arizona

34-P. Por favor describa la autoridad decisoriay el tiempo de crianza.
34-R. Los hijos son su primera prioridad al tomar decisiones en cuanto a sus vidas. Las
investigaciones indican que los hijos de padres separados o divorciados prosperan mas
si ambos padres mantienen una participacion activa en sus vidas. Cabe recordar que el
conflicto no es bueno para los hijos. La forma en que usted y el otro padre actien puede
incidir en su bienestar. Entre menos conflictivo el trato entre usted y el otro padre,
mejor para sus hijos. Como parte del proceso de divorcio, los padres o el juez decidiran
si las decisiones importantes en cuanto a la salud, la educacion y la religion de los hijos
seran tomadas por uno de los padres o por ambos.

En la mayoria de los casos, los hijos pasaran algun tiempo con cada uno de los padres
después del divorcio. Los arreglos en cuanto a cuando y cémo los hijos pasaran el
tiempo con cada uno de los padres se conoce como el tiempo de crianza.

Recursos:
e Things You Should Know About Legal Decision-Making and Parenting Time
[Lo que usted debe saber sobre la autoridad decisoriay el tiempo de crianza]

35-P. (Qué considera el juez al determinar la autoridad decisoriay el tiempo
de crianza?

35-R. Arizona tiene leyes que establecen factores especificos que el juez sigue al decidir
lo que mas les conviene a los hijos. El tribunal determinara la autoridad decisoria para
asuntos legales, ya sea originalmente o en la peticion de modificacion, de acuerdo con lo
gue mas le convenga al hijo. El tribunal considerara todos los factores pertinentes,
incluyendo:

e Larelacion pasada, presente o potencial futura entre padre/madre e hijo.

e Lainteracciony relacion del hijo con el padre y/o la madre, sus hermanos y otras
personas que puedan incidir significativamente en lo que mas le convenga al hijo.

e Laadaptacion del hijo al hogar, a la escuelay a la comunidad.

e Siel hijo tiene una edad y madurez adecuadas, sus deseos en cuanto a la autoridad
decisoria para asuntos legales y el tiempo de crianza.

e Lasalud mentaly fisica de las personas involucradas.
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Cual de los dos padres es mas apto para permitir que el nifio tenga contacto
frecuente, significativo y continuo con el otro padre. Este parrafo no se aplica si el
tribunal determina que un padre esta actuando de buena fe para proteger al nifio
para que no tenga que presenciar un acto de violencia intrafamiliar o para que no
sea victima de dicha violencia ni del maltrato.

Si uno de los padres engafio intencionadamente al tribunal a fin de provocar una
demora innecesaria, hacer aumentar los costos del litigio o persuadir al tribunal
para darle la preferencia a ese padre en la asignacion de la autoridad decisoria o
del tiempo de crianza.

Si ha existido violencia interfamiliar o maltrato de menores conforme a la ley
A.R.S. § 25-403.03.

El tipo y grado de presién o coaccion que ha aplicada uno de los padres para
obtener un acuerdo en cuanto a la autoridad decisoria o el tiempo de crianza.

Si uno de los padres ha cumplido con el capitulo 3, articulo 5 de este titulo.

Si alguno de los padres ha sido condenado por realizar denuncias falsas de
maltrato o abandono de menores segun la A.R.S. § 13-2907.02.

Recursos:
e Autoridad decisoria; el interés superior de los hijos A.R.S. § 25-403

36-P. ¢(Cuales son los tipos de autoridad decisoria en Arizona?

36-R.

Quiza quiera ver las definiciones de la autoridad decisoria.

“Autoridad decisoria” significa el derecho legal y la responsabilidad de tomar por
un hijo todas las decisiones legales que no sean de emergencia, incluyendo las que
tienen que ver con la educacion, la salud, la formacion religiosa y el cuidado
personal. Para la interpretacion o aplicacion de cualquier tratado internacional, de
la ley federal, de un cédigo uniforme o de las leyes de otras jurisdicciones de los
Estados Unidos, autoridad decisoria significa la custodia legal.

“Autoridad decisoria conjunta” significa que ambos padres comparten la autoridad
decisoria y ninguno tiene derechos ni responsabilidades que sean mayores
respecto a los del otro, salvo las decisiones especificas establecidas por el tribunal
o por los padres en la sentencia o resolucion definitiva. “Tiempo de crianza"
significa el horario segun el cual cada uno de los padres tiene acceso al hijo a horas
especificas. Cada padre, durante su tiempo de crianza programado, es responsable
de proporcionar a los hijos comida, ropa y techo, y de tomar las decisiones
rutinarias en cuanto el cuidado de los hijos.

“Autoridad decisoria exclusiva” significa que uno de los padres tiene el derechoy

la responsabilidad legal de tomar las decisiones importantes por los hijos.

Recursos:
e Definiciones A.R.S. § 25-401

37-P. ¢COmo encuentro mas informacion acerca de la autoridad decisoriay
tiempo de crianza?

37-R. El Tribunal Supremo de Arizona ofrece, en el folleto indicado a continuacién, més
informacion general sobre la autoridad decisoriay el tiempo de crianza.
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Recursos:

e Things You Should Know About Legal Decision-Making and Parenting Time
[Lo que usted debe saber sobre la autoridad decisoriay el tiempo de crianza]

38-P. (Qué es el Programa de Informacién para los Padres (PIP por sus
siglas en inglés)?

38-R. El Parent Information Program (PIP) es un curso obligatorio que proporciona
informacion a los padres que estan en vias de divorciarse, o que tengan pendientes otras
acciones judiciales sobre las relaciones familiares. El curso trata sobre lo que sus hijos
puedan estar viviendo durante este tiempo emocionalmente dificil. Hay ciertas agencias
gue proporcionan las clases PIP en persona o en linea.

Recursos:
e Parent Education webpage [Pagina web de educacién para los padres]

39-P. Si estamos de acuerdo en la autoridad decisoria conjunta, ¢qué
documentacion debemos preparar?

39-R. Usted tendra que preparar un plan de crianza, firmado por ambos padres, que
incluya:

e La designacion de la autoridad decisoria conjunta o exclusiva, tal como la define
A.R.S. 8 25-401.

e Los derechos y las responsabilidades de cada padre respecto al cuidado personal
de los hijos y a las decisiones en areas tales como la educacion, la salud y la
formacion religiosa.

e Unhorario practico parael tiempo de crianza con los hijos, incluyendo dias festivos
y vacaciones escolares.

e Un procedimiento para realizar el relevo de hijos, incluyendo la ubicacion y la
responsabilidad por el transporte.

e Un procedimiento por el cual los cambios propuestos, las disputas y los supuestos
incumplimientos puedan ser mediados o resueltos, lo que puede incluir el uso de
servicios de conciliacion o terapia privada.

e Un procedimiento para que los padres efectien una revisién periodica de las
condiciones del plan.

e Un procedimiento para la comunicacién entre los dos padres acerca de los hijos,
incluyendo métodos y frecuencia.

e Unaafirmacidon de que ambas partes han leido, entienden y acataran los requisitos
de notificacion conforme a A.R.S. § 25-403.05, subseccion B.

Recursos:

e Things You Should Know About Legal Decision-Making and Parenting Time
[Lo que usted debe saber sobre la autoridad decisoriay el tiempo de crianza]

e Planning for Parenting Time Arizona’s Guide for Parents Living Apart [Guia
de Arizona para la planificacién del tiempo de crianza entre padres que
viven separados]

e Los delincuente sexuales; asesinos; autoridad decisoria y tiempo de
crianza A.R.S. 8 25-403.05, subsection B
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40-P. ¢Es Arizona un estado de régimen de comunidad de bienes?

40-R. Arizona es un estado de régimen de comunidad de bienes porque asi lo establece
la ley estatal. Régimen de comunidad de bienes significa generalmente que los conyuges
comparten la propiedad de todo lo que se ha comprado, adquirido o pagado durante el
matrimonio sin importar quién use los bienes, quién haya pagado por ellos, 0 a nombre
de quién esté el titulo de la propiedad.

41-P. ¢Cuales son algunos ejemplos del réegimen de comunidad de bienes y
deudas?

41-R. Entre los ejemplos de la comunidad de bienes se incluyen: bienes inmuebles,
mobiliario doméstico, vehiculos, cuentas bancarias, cuentas de inversiones, deudas de
tarjetas de crédito, préstamos estudiantiles, pagos de automoviles y algunos planes de
jubilacion. Todos los bienes y las deudas que cualquiera de los conyuges haya adquirido
durante el matrimonio probablemente seran considerados parte del régimen de
comunidad de bienes a menos que se compruebe que la propiedad fue adquirida en
calidad de regalo o herencia.

42-P. ¢Bajo qué circunstancias puede pagarse la pension alimenticia?

42-R. Generalmente, las partes pueden acordar, o el tribunal puede ordenar, que un

conyuge le pague al otro una pension alimenticia. El tribunal se apegara a la ley estatal

(A.R.S. § 25-319) al determinar si procede la pensién alimenticia:
A. Enun procedimiento para la disolucion del matrimonio o la separacién legal, o en
un procedimiento para la manutencion después de una disolucion del matrimonio
concedida por un tribunal que no tenga jurisdiccion personal sobre el conyuge
ausente, el tribunal podréa otorgar la orden de manutencién a favor de cualquiera de
los conyuges por cualquiera de las siguientes razones si determina que el conyuge que
solicita la manutencion:

1. Carece de bienes suficientes, incluyendo los bienes que se le hayan asignado,
para cubrir sus necesidades razonables.

2. No es capaz de ser autosuficiente por medio de un empleo apropiado o tiene la
custodia de un hijo cuya edad y condicién es tal que el padre con la custodia no
puede buscar empleo fuera del hogar o no cuente con la capacidad de generar
ingresos en el mercado laboral para ser autosuficiente.

3. Contribuyo a las oportunidades educacionales del otro conyuge.

4. Tuvo un matrimonio de larga duracién y tiene una edad que puede impedirle
obtener un empleo adecuado para ser autosuficiente.

43-P. ;Como comparezco después de que se ha dictado un fallo por
contumacia en mi contra?

43-R. EIl Codigo de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona describe los
procedimientos y requisitos. El tribunal superior local quiza tenga los formularios con
instructivos disponibles que usted puede preparar, o bien puede buscar la asesoria de un
abogado. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion
actuales, si los hubiere.

Recursos:
e Arizona Rules of Family Law Procedure [CAdigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]
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e Condado de Maricopa: How to Get a Default Decree in Family Court Cases
[Como obtener una sentencia por contumacia en casos de lo familiar]

44-P. ;Como modifico un pedimento?

44-R. El Cdodigo de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona describe los
procedimientos y requisitos. El tribunal superior local quiza tenga los formularios con
instructivos disponibles que usted puede preparar, o bien puede buscar la asesoria de un
abogado. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion
actuales, si los hubiere.

Recursos:
e Arizona Rules of Family Law Procedure [Cdodigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]

45-P. Mi hijo y mi exnuera estan divorciados y ahora me impiden ver a mis
nietos. ¢Como puedo verlos?

45-R. Esto se llama visitas de los abuelos. El tribunal superior local quiza tenga los
formularios con instructivos disponibles que usted puede preparar, o bien puede buscar
la asesoria de un abogado. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de
tramitacion actuales, si los hubiere.

Recursos:

¢ Condado de Maricopa: pagquete para establecer grandparents visitation
[visitas de los abuelos]

46-P. ;COmo puedo recuperar la patria potestad?
46-R. La recuperacion de la patria potestad es un asunto complejo y el personal judicial
no proporciona formularios. Quiz4 le convenga consultar a un abogado.

47-P. (COomo puedo recuperar a mis hijos de la DCS [Agencia Protectora de
Menores]?

47-R. Si el Department of Child Safety (DCS por sus siglas en inglés) ha extraido a sus
hijos de su hogar, se le notificard con una Notificacion de Audiencia. Se programara una
audiencia dentro de 7 dias. Cualquier solicitud al tribunal deber ser por escrito. El tribual
local puede proporcionarle los formularios para peticiones de tutela administrativa de
menores y la notificacion, pedidos para revision de la custodia provisional (solamente
tutela administrativa de menores) y pedidos para nombramiento de un abogado o de un
intérprete judicial. Hay otros formularios disponibles en los sitios web de los tribunales
locales y centros de autoservicio.

48-P. ;Como le informo al tribunal de los testigos que voy a presentar en la
audiencia?

48-R. El Cddigo de Procedimiento del Derecho de Familia de Arizona proporciona los
requisitos. El tribunal superior local quiza tenga los formularios con instructivos
disponibles que usted puede preparar, o bien puede buscar la asistencia de un abogado.
La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion actuales, si los
hubiere.
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Recursos:
e Arizona Rules of Family Law Procedure [CAdigo de Procedimiento del
Derecho de Familia de Arizona]

49-P. ;Como obtengo una orden de proteccién (Orden de Proteccién o Auto
de Prohibicién de Acoso)?

49-R. La mayoria de las érdenes de proteccidon pueden radicarse en un tribunal de paz,
tribunal municipal o tribunal superior. No obstante, cuando hay una causa activa
pendiente entre las partes en el tribunal superior (tribunal de lo familiar), la peticion
debera radicarse en el tribunal superior bajo su nimero de caso activo. La orden de
proteccion debera ser notificada a la parte contraria por un notificador o un oficial del
orden publico antes de que entre en vigor. La orden permanecera vigente por un afio a
partir de la fecha en que se le notificé a la parte contraria. Si usted busca una Orden de
Proteccion en el Tribunal Superior del Condado de Maricopa, debe acudir al Family
Violence Prevention Center [Centro de Prevencion de la Violencia Familiar] en el edificio
de los tribunales.

50-P. Estaba saliendo con alguien y rompimos la relacion. Esa persona tiene
bienes mios que no me quiere devolver (coche, muebles u otros bienes).
¢CoOmo recupero mis bienes?

50-R. Esta situacion es un asunto de lo civil. Si los bienes valen $10,000 o menos, puede
promover un caso civil en un tribunal de paz. Si los bienes valen mas de $10,000, puede
radicar una demanda civil en el Tribunal Superior. Un abogado le puede decir si tiene
otras opciones.

51-P. {Como se determina la manutencion de los hijos en Arizona?

51-R. Las Pautas de Arizona para la Manutencion de los Hijos vigentes siguen el Modelo
de Proporcion de los Ingresos. Este modelo de proporcion de ingresos toma en
consideracion los ingresos de ambos padres. Las pautas permiten que los hijos sean
mantenidos al mismo nivel que cuando los padres y los hijos vivian juntos. Cada uno de
los padres aporta su parte proporcional del monto total de la manutencion de los hijos. El
Tribunal Supremo de Arizona y el centro de autoservicio también ofrecen un calculador
en linea que le puede ayudar a determinar si un cambio en el monto de la manutencion
de los hijos es pertinente.

Recursos:
e Child support calculator [calculador de la manutencién de los hijos],
disponible en Internet, para toda Arizona
e Child Support Guidelines [pautas de la manutencion de los hijos] de
Arizona

52-P. (Qué son los servicios IV-D?

52-R. Los servicios del Titulo IV-D (Title 1V-D of the Social Security Act) [Titulo IV-D de
la Ley del Seguro Social] son para cualquier persona que tenga la autoridad decisoria de
un menor que necesite establecer una orden de manutencién de los hijos o de apoyo
meédico, cualquier padre que tenga ya una orden de manutencion y necesite ayuda para
cobrar los pagos de la manutencion, o un padre sin la custodia que solicite manutencion
para los hijos con arreglo al 1V-D.
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Si usted esta recibiendo asistencia publica del Temporary Assistance for Needy Families
[Asistencia Temporal para Familias Necesitadas] (TANF por sus siglas en inglés), o
Medicaid o Foster Care programs [Programas de Crianza Provisional] de asistencia
federal, automaticamente se le envia a la Division of Child Support Services [Seccion de
Servicios de alimentos para los Hijos] (DCSS por sus siglas en inglés) para servicios.

Recursos:

e Division of Child Support Services [Divisién de Servicios de Manutencion
de los Hijos] de Arizona

53-P. {Cémo solicito los servicios del Titulo 1V-D?

53-R. Usted debera ponerse en contacto con la Divisién de Servicios de Manutencion de
los Hijos (la DCSS). La DCSS es una division del Departamento de Seguridad Econdémica
(DES por sus siglas en inglés) cuya funcion es la administracion y gestion del Child
Support Enforcement Program [Programa de Cumplimiento de la Manutencion de los
Hijos] segun lo establece el Titulo 1V-D de la Ley del Seguro Social.

Recursos:
e Division of Child Support Services [Division de Servicios de Manutencion
de los Hijos] de Arizona

SECCION 20
CAMBIO DE NOMBRE

1-P. (Como cambio mi nombre?

1-R. Usted puede presentar una solicitud en el tribunal superior de su condado de
residencia explicando las razones para el cambio de nombre y el nuevo nombre que va a
adoptar. El tribunal puede emitir un fallo de que su nuevo nombre sustituira a su nombre
original. Usted necesitara proporcionarle al registro civil del estado donde usted nacio la
orden del tribunal.

Recursos:
e Name change forms [formularios de cambio de nombre] e instructivo del
Tribunal Supremo de Arizona
e Tribunales y Procedimientos Civiles A.R.S. Title 12 [Titulo 12] (Baje hasta
A.R.S. §12-601)

2-P. ¢Como cambio el nombre de un menor cuando el otro padre no quiere
firmar la peticion?

2-R. Cuando el otro padre no esta de acuerdo con la peticion para el cambio del nombre
del menor, usted debera proporcionar una Notice of Hearing Regarding Application for
Change of Name [Notificacion de audiencia en cuanto a una peticién de cambio de
nombre]. Es posible que el tribunal superior local tenga los formularios con instructivos
disponibles; usted puede preparar su propia solicitud o buscar la ayuda de un abogado.
La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion actuales, si los
hubiere.
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Recursos:
e Name change forms [formularios de cambio de nombre] e instructivo del
Tribunal Supremo de Arizona
e Tribunalesy Procedimientos Civiles A.R.S. Title 12 [Titulo 12] (Baje hasta
A.R.S. §12-601)

3-P ¢CAmo puedo ver las actas judiciales electrénicas de casos del Tribunal
Superior del Condado de Maricopa?

3-R. Condado de Maricopa: usted podra acceder a la informacion publica que consta en
el sistema computarizado del tribunal y de la secretaria acudiendo al Centro de Servicio a
Clientes en 601 W. Jackson (Phoenix), el tribunal Southeast en 222 E. Javelina (Mesa), el
tribunal Northwest en 14264 W. Tierra Buena Lane (Surprise) o el tribunal Northeast en
18380 N. 40th Street, Suite 120 (Phoenix). Usted encontrara terminales de computadora
gue proporcionan al publico informacién sobre el caso, parte, libro de actas, e
informacion sobre los fallos. También podra tener acceso e imprimir las imagenes
escaneadas de documentos.

Usted puede tener acceso a los documentos desde cualquier parte por medio del
Electronic Court Record (ECR por sus siglas en inglés) para casos en que usted, como
usuario inscrito, tenga un vinculo directo. Los abogados pueden acceder a las imagenes
de casos y sus actas judiciales. Las personas particulares podran acceder a casos donde
son parte de las actas judiciales. El sistema no permite el acceso a casos sellados,
documentos sellados, o casos de salud mental. Se requiere inscribirse una sola vez para
autenticar la identidad del usuario en https://ecr.clerkofcourt.maricopa.gov/login.aspx.
Se requiere una licencia de conducir de Arizona para la autenticacién en linea. Por favor
tenga en cuenta que las copias impresas del sitio web del ECR no se consideran
certificadas. Las copias certificadas de las actas judiciales deben obtenerse en papel, ya
sea en persona o por correo de la secretaria judicial.

Para una busqueda de casos en otros tribunales o condados, visite Public Access to Court
Case Information [Acceso publico a la informacién de casos del tribunal] en la pagina web
del Arizona Judicial Branch [Poder Judicial de Arizona]. Este es un valioso servicio en
linea que proporciona una fuente de informacion acerca de los casos en muchos de los
tribunales de Arizona.

SECCION 21
TESTAMENTARIA Y SALUD MENTAL

Los casos testamentarios presentan un reto para los tribunales en todo el pais. Estos
requieren un alto grado de supervision para proteger e impedir el maltrato de personas
protegidas y de sus bienes. El termino “tribunal testamentario” se usa de manera genérica
para referirse al tribunal que conoce no solamente de asuntos de herencias y sucesion
intestada, sino también de una variedad de casos que tradicionalmente implican tramites
en las areas de tutela, curatela, fraudes a personas de la tercera edad, y maltrato fisico.

1-P. ¢ Tengo que abrir un patrimonio sucesorio para un pariente fallecido?
1-R. Si usted tiene el derecho legal de reclamar los bienes, y si todos los bienes personales
valen menos de $75,000 o los bienes inmuebles valen menos de $100,000, es posible que

12/13/2016 50 AOC GN1HS


http://www.azcourts.gov/selfservicecenter/Self-Service-Forms/Name-Change-Forms
http://www.azleg.gov/ArizonaRevisedStatutes.asp?Title=12
https://ecr.clerkofcourt.maricopa.gov/login.aspx
https://apps.supremecourt.az.gov/publicaccess/
https://apps.supremecourt.az.gov/publicaccess/

usted pueda radicar una Declaracion Jurada para el Cobro de Todos los Bienes personales
o una Declaraciéon Jurada de Transferencia del Titulo de Bienes Inmuebles. Si los bienes
personales valen mas de $75,000 o los bienes inmuebles valen mas de $100,000, es
posible que usted reuna los requisitos para una homologacion informal. Los formularios
para la radicacion estan disponibles en los centros de autoservicio de algunos tribunales.
Usted debe consultar con un abogado para determinar si tiene el derecho legal a los bienes
o si la sucesion tiene que ser homologada para protegerse de consecuencias no deseadas
e inesperadas. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion
actuales, si los hubiere.

Recursos:
o Affidavit for Transfer of Real Property [Declaracion jurada para la
transferencia de bienes inmuebles]
o Affidavit for Collection of All Personal Property [Declaracion jurada para
cobrar todos los bienes personales]
e Pagina web de casos de Probate [Testamentaria] del Condado de Maricopa

2-P. ¢Como logro cambiar el titulo de propiedad que le pertenecia a mi
pariente (esposo, esposa, padre, madre, etc.) que ha fallecido?

2-R. Si el patrimonio sucesorio vale menos de $100,000, usted puede radicar una
Declaracion Jurada para la Transferencia de Titulo de Bienes Inmuebles. Los centros de
autoservicio o los tribunales superiores pueden tener formularios disponibles en linea. Si
los bienes inmuebles valen més de $100,000, es posible que usted redna los requisitos
para una homologacién informal. Usted debe consultar un abogado para determinar si el
patrimonio sucesorio tiene que ser homologado y para protegerse de consecuencias no
deseadas e inesperadas. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de
tramitacion actuales, si los hubiere.

Recursos:
o Affidavit for Transfer of Title to Real Property [Declaracién jurada para la
transferencia del titulo de bienes inmuebles]
e Pagina web de casos de Probate [Testamentaria] del Condado de Maricopa

3-P. Mi cényuge fallecié. ( CoOmo obtengo su ultimo cheque de pago?
3-R. Las Leyes Revisadas de Arizona, Titulo 14, describen los procedimientos y
requisitos adicionales en esta area.

Recursos:

e Fideicomisos, patrimonios sucesorios, y procedimientos protectores A.R.S.
Title 14 [Titulo 14] (baje hasta A.R.S. § 14-3971)

4-P. Mi conyuge fallecié. Como obtengo el dinero de su cuenta de cheques o
de ahorros o cualquier otro bien personal?

4-R. Si el valor de toda la propiedad personal es menor de $75,000, quiza pueda Usted
radicar un Declaracién Jurada para Cobro de Todos los Bienes Personales. Si el valor de
la propiedad personal excede $75,000, es posible usted pueda reunir los requisitos para
una homologacion informal. Los formularios para radicaciéon estan disponibles en
algunos centros de autoservicio de algunos tribunales superiores. Debera consultar a un
abogado para determinar si usted tiene el derecho legal a la propiedad o si la sucesion
tiene que ser homologada y para protegerse de consecuencias no deseadas e inesperadas.
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La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion actuales, si los
hubiere.

5-P. ¢ Tiene usted mi testamento?

5-R. La secretaria del tribunal superior local le puede decir si su testamento esta
registrado en la oficina de la secretaria. La oficina local del registro publico le puede
informar si su testamento esté registrado en su oficina.

6-P. (Como puedo conseguir que alguien sea internado porque es una
amenaza para €l mismo o para terceros?

6-R. Comuniquese con el Arizona Department of Health Services, Division of
Behavioral Health Services [Division de Servicios de Salud Mental del Departamento de
Servicios de Salud] al 602-364-4558, o la Federal Mental Health Services
Administration Treatment Referral Routing Service [Administraciéon Federal de
Servicios de Salud Mental, Servicio de Canalizacion para Tratamiento] al 1-800-662-
HELP (4357). Por medio de cualquier agencia, usted puede solicitar que le conecten a la
Regional Behavioral Health Authority [Autoridad Regional de Salud Mental] en su
region para investigar como completar una Solicitud de Evaluacion Involuntaria.

7-P. ¢ Necesito un abogado para presentar una tutelay curatela?

7-R. Es posible usted que promueva una tutelay curatela por su cuenta, pero debido a las
la complejidad legal y a la responsabilidad potencial, quiza quiera usted consultar a un
abogado. El tribunal local o el centro de autoservicio quiza pueden tener los formularios
e instructivos. La secretaria del tribunal puede informar sobre los costos de tramitacion
actuales, si los hubiere.

Recursos:
e Pagina web de casos de Probate [Testamentaria], Condado de Maricopa

8-P. ¢Como establezco la tutelay curatela para un adulto?

8-R. El tribunal superior local puede tener los formularios que usted puede preparar, o
puede buscar ayuda de un abogado. La secretaria del tribunal puede informar sobre los
costos de tramitacion actuales, si los hubiere.

9-P. Como tutor (o curador), ¢tengo que presentar un informe anual?
9-R. Si, las Leyes Revisadas de Arizona, Titulo 14, enumeran procedimientos y requisitos
adicionales en esta area.

Recursos:
e Péagina web Probate [testamentaria] del Tribunal Supremo de Arizona
e Patrimonio Sucesorio y Procedimientos de proteccion A.R.S. Title 14

10-P. (COomo preparo un informe de tutor?

10-R. El tribunal superior local puede tener los formularios que usted puede preparar, o
puede buscar ayuda de un abogado. La secretaria del tribunal puede informar sobre los
costos de tramitacidn actuales, si los hubiere.
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Recursos:
e P4gina de internet de Probate [testamentaria] del Tribunal Supremo de
Arizona
e Pagina web de casos de Probate [testamentaria], Condado de Maricopa

11-P. ¢ A quién llamo para una fianza?

11-R. Algunos tribunales proporcionan una lista de compafias afianzadoras. Estas
también se pueden encontrar en linea o en el directorio. EI Condado de Maricopa le
sugiere que también se ponga en contacto con su agente de seguros.

SECCION 22
MATERIA PENAL
EN LOS TRIBUNALES DE JURISDICCION LIMITADA Y GENERAL

1-P. ¢Cudl es el procedimiento para rendir una contestacion a un cargo
penal?
1-R. Hay tres posibles contestaciones a un cargo penal:

e Contestacion judicial de No Culpable: El acusado niega la culpabilidad y el Estado
debera probar los cargos penales en contra del acusado. El estado es representado
por el fiscal municipal o del condado.

e Contestacion Judicial de Culpabilidad: El acusado admite que cometi6 los actos
contenidos en la denuncia, que los actos estan prohibidos por la ley y que el
acusado no tiene defensa legal para tales actos.

e Contestacién Judicial de ni Afirmo ni Niego: Esta contestacion también se conoce
como nolo contendere; significa que el acusado no admite culpabilidad y no la
niega. El acusado dice que no desea refutar los cargos del Estado. Después de una
contestacion de ni afirmo ni niego, el funcionario judicial puede determinar al
acusado culpable y asentar en actas un fallo de culpabilidad.

2-P. ;{Qué pasa en el juicio oral por los cargos penales o denuncias?

2-R. Dependiendo del supuesto delito, un acusado puede tener derecho a un juicio oral
con un jurado. El acusado tiene derecho a escuchar todo el testimonio presentado en
contra de él o ella. Un acusado tiene el derecho de repreguntar a cualquier testigo que
testifique en su contra, a testificar a su favor y la garantia constitucional de no testificar.
Siun acusado elige no testificar, su negativa no podra ser usada en su contra al determinar
la culpabilidad o la inocencia. Sin embargo, si el acusado elige testificar, el fiscal tendra el
derecho de hacerle la repregunta. Un acusado puede llamar testigos a testificar en su favor
y tiene el derecho a que el tribunal expida citatorios para asegurar la comparecencia de
testigos reacios.

3-P. ¢Cual serda mi pena?

3-R. El juez impone la pena. El personal judicial no puede presuponer, ya que a cada caso
se aplican hechosy leyes diferentes, asi como aspectos positivos y negativos en el historial
del acusado.
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4-P. (Qué pasa en la vista incoatoria?

4-R. El proceso puede variar dependiendo del tribunal. El juez usualmente fija una
fianza, e informa al acusado de los cargos, derechos disponibles, consecuencias de una
sentencia condenatoria, y la importancia de comparecer para las audiencias
programadas. El acusado usualmente rinde una contestacion de “culpable” o “no
culpable” en la vista incoatoria.

5-P. (Qué pasa después de que doy una contestacién en la vista incoatoria?
5-R. Una vez que usted decida su contestacion, debera hacerlo ante el juez en su vista
incoatoria. A menos que en el caso haya una victima que desee estar presente, no habra
testigos presentes en la vista incoatoria y no se tomara testimonio. En esta audiencia, el
juez no otorgara un pedido para sobreseer ningun cargo. Usted debe ofrecer una
contestacion a los cargos en su contra.

e Si se ofrece una contestacion de culpabilidad o de ni afirmo ni niego, se le puede
imponer la pena inmediatamente después que el juez acepte su contestacion, o se
le puede imponer la pena en una fecha posterior.

e Si no se ofrece una contestacién de culpabilidad, se programara una consulta
preparatoria seguida de la programacion de un juicio oral. Usted debera decidir, si
no lo ha hecho ya, si va a contratar un abogado que lo represente.

e Usted debera representarse a si mismo o por un abogado con licencia para ejercer
en Arizona. En algunas circunstancias, el tribunal le puede nombrar a un abogado.

Si usted no puede contratar a un abogado y desea que uno le represente, puede solicitar
gue le nombren a uno. Se hara un examen de su situacion econémica para determinar si
usted tiene derecho a que el tribunal le nombre un abogado. Si usted llena los requisitos,
guiza se le ordene que pague por una porcion de los honorarios del abogado.

6-P. (COmo deposito una fianza?

6-R. Los procedimientos varian. Comuniquese con el tribunal local o la carcel para
informarse de las ubicaciones y horarios para depositar una fianza. Algunos tribunales o
agencias aceptan efectivo, money orders, cheques bancarios (cheques de caja), cheques
personales, MasterCard, Visa u otras tarjetas de crédito principales. Algunas agencias
solamente aceptan el monto exacto de efectivo 0 un money order; llame usted primero.

7-P. No cuento con el dinero para depositar la fianza. (Coémo puedo
encontrar una compafia afianzadora?

7-R. Algunos tribunales proporcionan listas de compafias afianzadoras. Dichas
compafias también pueden encontrarse en las paginas amarillas o haciendo una
busqueda en la Internet.

8-P. (Qué pasa en una consulta preparatoria?

8-R. Un acusado o su abogado tienen la oportunidad de reunirse con el fiscal para repasar
los hechos que sustentan los cargos del Estado en su contra. En la consulta preparatoria,
el acusado tiene derecho de revisar una copia de la denuncia, cualquier parte informativo
policiaco o cualquier otra prueba que el Estado intente presentar en el juicio oral. Los
testigos no asisten a la consulta preparatoria y no se toma testimonio. Sin embargo, las
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victimas tienen el derecho de estar presentes si lo solicitan. Un acusado tiene tres
opciones en la consulta preparatoria:

e Aceptar la oferta del fiscal, incluyendo cualquier acuerdo sobre la imposicién de
pena, y entonces contestar “culpable” o “ni afirmo ni niego”. Pero el juez debera
aun aprobar la resolucién.

e Rechazar la oferta del fiscal, pero aun contestar “culpable” o “ni afirmo ni niego”
a los cargos originales. Ambas partes tendrian entonces el derecho de pedir la
imposicion de pena que deseen.

e Mantener su contestacion de no culpable y pedir un juicio oral.

9-P. ¢(Puedo reprogramar (postergar) mi audiencia para una fecha
posterior?

9-R. Solamente el juez puede postergar una audiencia. Usted puede presentar una
solicitud por escrito con la secretaria y proporcionarles una copia a las otras partes (o al
abogado fiscal en un caso penal), para que el juez considere el pedido.

10-P. ¢ Puedo contestar por teléfono o por correo?

10-R. Si lo autoriza el tribunal y el caso es por una falta, se le puede permitir una
contestacion por teléfono si usted reside fuera del estado o a mas de 100 millas del
tribunal, el convenio es por escrito, un oficial del orden publico certificara que usted
firmo el convenio de culpabilidad/“ni afirmo ni niego”, y el oficial le hara poner la huella
dactilar en el documento. Los tribunales de jurisdiccidon limitada pueden aceptar un
convenio de culpabilidad o de “ni afirmo ni niego” por escrito para una falta o infraccion
menor, si el tribunal queda satisfecho de que una comparecencia del acusado seria una
dificultad extrema debido a una enfermedad, discapacidad, viajar largas distancias, 0
encarcelamiento. El convenio presentado por correo deberd cumplir con los requisitos
de la Regla 17 y debera estar firmado por el acusado y ser notariado.

Recursos:
e Rule 17, [Regla 17] Cédigo de Procedimiento Penal de Arizona
e Form 28(a) [Formulario 28(a) Contestacion por correo de culpabilidad /Ni
afirmo ni niego

11-P. ;Como obtengo el régimen probatorio sin supervision?

11-R. El régimen probatorio lo determina el juez. Si usted se representa a si mismo, puede
solicitar que el tribunal le imponga el régimen probatorio sin supervision al momento de
la imposicion de pena, La decision final depende del juez.

12-P. ¢Como limpio mis antecedentes y restituyo mis derechos?

12-R. Si es usted un delincuente primario, con fallo de culpabilidad por un solo delito, no
necesita hacer una peticién al tribunal para la restitucion de sus derechos de ciudadano.
Estos derechos son automaticamente restituidos cuando complete exitosamente todos los
aspectos de la imposicion de pena, incluyendo el pago de todas las multas, cuotas y
reparacion de dafios ordenados por el tribunal. Estos derechos incluyen el derecho de
votar, asumir un puesto publico, y servir como jurado. El derecho de poseer armas de
fuego no se restituye automaticamente y requiere hacer una peticion al tribunal que
impuso la pena. El juez determinara si accede al pedido o no. Si usted purg6 tiempo en la
penitenciaria, tienen que haber transcurrido 2 afios desde la fecha de ser excarcelado para

12/13/2016 55 AOC GN1HS


https://govt.westlaw.com/azrules/Document/N9D584020E80211E08661983A8C92E360?viewType=FullText&originationContext=documenttoc&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)
https://govt.westlaw.com/azrules/Document/NB60F5940E80311E0B834BF0A25C200D1?viewType=FullText&originationContext=documenttoc&transitionType=CategoryPageItem&contextData=(sc.Default)

tener derecho a solicitar la restitucion de sus derechos de ciudadano. Para la restitucion
de dichos derechos, la persona debera solicitar al tribunal que impuso la pena que anule
el fallo de culpabilidad, sobresea los cargos y restituya sus derechos de ciudadano en
Arizona. El Certificate of Absolute Discharge [Certificado de Excarcelacion Absoluta]
debera ser incluido con su solicitud.

13-P. Mi pariente fue arrestado. (Con quién puedo hablar?

13-R. Si su pariente tiene un abogado, usted puede ponerse en contacto con el abogado.
El personal judicial puede proporcionarle informacién publica, tal como fechas de
audiencia futuras y como depositar la fianza. En algunos casos, la agencia que realizo el
arresto puede proporcionarle las condiciones de libertad u otra informacion y puede ser
posible que acepten la fianza.

14-P. Deposité la fianza por alguien. {Como y cuando puedo recuperar mi
dinero?

14-R. La fianza sera exonerada (liberada) después de que el caso concluya o cuando lo
ordene el tribunal. El tribunal debera tener el domicilio actual para devolver los fondos,
lo cual usualmente ocurre unos dias después de la orden de liberar la fianza.

15-P. ¢ Qué servicios hay disponibles para las victimas?

15-R. Existen servicios para las victimas a través de la fiscalia del condado. Los servicios
a las victimas varian de tribunal a tribunal y agencias y con base en faltas o delitos pueden
estar disponibles a través de la fiscalia que lleva el caso, la agencia del orden publico
involucrada en el caso, 0 una agencia externa. Un representante de victimas le puede
explicar el sistema judicial, actuar de enlace con el fiscal, e informarle sobre el estado del
caso, hacerle recomendaciones para terapia, comida, albergue, y acompaniar a las victimas
mientras testifican o comparecen en las audiencias. Segun la Carta de Derechos De
Victimas de Arizona, la victima de un delito tiene siempre el derecho de contratar a un
abogado privado y ser notificados tanto de las préximas audiencias como de posibles
ofertas de convenios antes de que se le propongan al acusado. Si usted es una victima, es
imperativo que se mantenga en contacto con la fiscalia y comparezca en el tribunal en
cada audiencia, pues de lo contrario pueden presuponer que a usted no le importa como
se resuelve el caso.

16-P. ;(Qué es un defensor de oficio?

16-R. Un defensor de oficio es un abogado que representa a una persona acusada de un
delito y que no puede contratar a un abogado. Algunos condados tienen defensorias de
oficio que cuentan con varios abogados de planta. Algunos condados pueden contratar a
abogados privados, que son nombrados por el tribunal, para proporcionar estos servicios.

17-P. (Me va a representar el fiscal del condado?

17-R. Los fiscales del condado y otras fiscalias usualmente representan al Estado y sus
municipalidades en casos penales. Para mas informacioén, la parte puede ponerse en
contacto con el fiscal del condado o la fiscalia correspondiente.

18-P. (Puede nombrarme a un abogado?

18-R. Solamente el juez puede nombrarle un abogado, y solamente en ciertos casos. En
la mayoria de los casos de lo civil y lo familiar, no se nombra a un abogado.
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19-P. ¢(Qué es una orden judicial?

19-R. Una orden judicial es una orden del tribunal a las autoridades para detener a
alguien o incautar algo. Parte de la informacion sobre 6rdenes judiciales se remite a las
autoridades en toda Arizona. Por ejemplo, el tribunal puede girar una orden de
aprehension para que las autoridades arresten a alguien que no ha comparecido ante el
tribunal, o el tribunal puede girar una orden de cateo para que las autoridades incauten y
extraigan bienes de una persona, sitio o cosa.

20-P. ¢Cuales son la diferentes 6rdenes judiciales?

20-R. El tribunal de lo penal puede girar 6rdenes judiciales en muchos casos: al comienzo
del caso y durante el mismo, si el acusado no comparece, o después de la imposicion de la
pena si el acusado no cumple con una orden del tribunal, tal como un quebrantamiento
del régimen probatorio. Las érdenes de aprehensién en lo penal pueden ser giradas
cuando hay motivo fundado para sospechar que una persona ha cometido una falta o un
delito.

Un sospechoso arrestado usualmente permanece en la carcel hasta que deposite fianza o
comparezca en el tribunal. El juez decidira si continda bajo fianza o si el acusado puede
ser puesto en libertad bajo palabra, o sea que el acusado es personalmente responsable
por comparecer, pero no se requiere que deposite fianza.

Cuando una persona no comparece para una audiencia programada, se gira una orden de
aprehension. El acusado es arrestado y quizd pueda depositar fianza o se fije otra
audiencia. Si el acusado sabe con antelacion que no va a poder asistir a una audiencia
programada, debera solicitar una postergacion. El acusado deberd comparecer a menos
gue el funcionario judicial conceda la postergacion. El acusado debera ponerse en
contacto con su abogado, si se le ha nombrado o ha contratado uno o comparecer tan
pronto como sea posible para solicitar al juez que anule (cancele) la orden de aprehension
y vuelva a programar la audiencia. El juez decidira si se requerira una fianza.

21-P. ¢ A qué abogado debo llamar para que lleve mi caso? ;Quién me
convendria?

21-R. EIl personal judicial no puede asesorarle a nadie sobre si debe contratar a un
abogado, ni tampoco recomendar un abogado en particular. Algunos tribunales
proporcionan una lista de abogados locales y puede haber una lista de recursos locales de
abogados que trabajan por honorarios descontados o de forma gratuita.

Recursos:
e Colegio de Abogados del Condado de Maricopa: Servicio de Referencia de
Abogados: 602-257-4434; http://maricopalawyers.org
e Servicio de Referencia de Abogados, del Colegio de Abogados del Condado
de Pima: 520-623-4625; http://www.pimacountybar.org
e Fundacion para Servicios y Educacién Legales de Arizona: 866-637-5341;
www.AZLawHelp.org
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22-P. No puedo contratar a un abogado. ;Como consigo que se me nombre
un abogado?

22-R. Usted puede solicitar al tribunal que le hombre un abogado cuando haga su
primera comparecencia en el tribunal. Usted tendra que completar un declaracién jurada
sobre sus finanzas para determinar si tiene derecho a un abogado nombrado por el
tribunal. Si desea representarse a si mismo, el tribunal le nombrara un abogado como
abogado asesor. El tribunal le puede ordenar que pague un monto mensual por
honorarios del abogado durante el caso, o si le condenan, después de que le hayan
impuesto la pena.

23-P. ¢ Qué cargos se me han imputado?

23-R. Un acusado tiene el derecho de ser informado de los cargos en la vista inicial. El
personal judicial puede también mostrarle las actas judiciales publicas si no son
confidenciales o estan selladas.

24-P. ¢ Qué pena me impondran si contesto culpable?

24-R. El juez impone la pena. El personal judicial no puede suponer, ya que a cada caso
se aplican diferentes hechos y leyes. Sin embargo, ciertos delitos llevan penas
obligatorias, o sea que el juez no puede ordenar una pena menor que la requerida. Otros
delitos dejan a criterio del juez determinar la pena apropiada. Si un cargo lleva una pena
obligatoria, el juez se lo informara durante la diligencia de imposicion de la pena.

25-P. ¢Cuando tengo que pagar mi multa?

25-R. Las condiciones y el plan para pagar multas y otras obligaciones los establece el
juez al momento de la imposicion de pena. Si usted ha perdido la documentacion, la
informacion puede estar disponible en los expedientes publicos o en la oficina del régimen
probatorio, si se aplica a su caso.

SECCION 23
MATERIA PENAL ]
EN LOS TRIBUNALES DE JURISDICCION GENERAL

1-P. ¢ Me va a dar una extension para pagar mi multa?

1-R. Usualmente un juez puede otorgar una extension. Usted puede presentar una
solicitud por escrito a la secretaria, que después la procesara para que el juez la considere.
En algunos casos, los oficiales del régimen probatorio tienen la facultad de conceder
extensiones. Quiza le convenga primero consultar al oficial del régimen probatorio.

2-P. (Como obtengo una copia de mis transcripciones del jurado acusatorio
o del informe precondenatorio?

2-R. Para obtener una copia de las transcripciones del jurado acusatorio, debera hacer
una solicitud por escrito al juez que presidio el caso, proporcionandole razones especificas
gue respalden el pedido. Los informes precondenatorios no son parte de las actas
judiciales publicas hasta que se radican con la secretaria del tribunal. Las copias estaran
disponibles con la secretaria del tribunal.
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3-P. ¢Como apelo mi caso?

3-R. En el tribunal superior, usted puede apelar el caso solamente en ciertas
circunstancias. La Notice of Rights of Review after Conviction [Notificacion de Derechos
de Revision después de la Sentencia Condenatoria] le dird qué se puede apelar. Si usted
no tiene el derecho de apelacion, puede presentar un escrito de recurso de reforma
poscondenatoria. Dicha Notificacion le proporciona el procedimiento para presentar un
escrito de recurso de reforma poscondenatoria. Vea las Secciones 15y 16.

SECCION 24
SERVICIO DE JURADO

1-P. ¢(Dénde obtiene el comisionado del jurado los nombres de posibles
jurados?

1-R. La lista de nombres que se usa para citar a las personas para servicio de jurado se
crea al combinar la lista del registro de los votantes del condado y del expediente del
Arizona Department of Transportation [Departamento de Transporte de Arizona]. Los
nombres se seleccionan aleatoriamente de esa lista maestra de jurados.

2-P. Me han llamado para servir tres veces en los Ultimos cinco afios y nunca
han llamado a ninguno de mis amigos. ¢Por qué no seleccionan a otras
personas?

2-R. Los nombres se seleccionan aleatoriamente para citar a jurados potenciales. Puesto
gue el proceso es aleatorio, algunas personas pueden ser seleccionadas mas
frecuentemente que otras.

3-P. Algunas personas se ofrecerian voluntariamente para el servicio de
jurado si se lo permitieran. {Por qué no las aceptan?

3-R. La oficina del jurado se adhiere al proceso de seleccién aleatoria establecido por la
ley. La ley de Arizona no permite que las personas se ofrezcan voluntariamente para el
servicio de jurado.

4-P. Ya no puedo cumplir con mi deber de servicio de jurado. ¢ Pueden
eliminar mi nombre de la lista?

4-R. Bajo ciertas circunstancias, tales como una discapacidad mental o fisica
permanente, el personal del jurado puede eliminar permanentemente un nombre de
sus expedientes. Los posibles jurados deberan explicar su situacion por escrito a la
oficina del jurado con cualquier documentacion acreditativa requerida. Las personas
gue reciban un citatorio de jurado para un tribunal de Arizona con una edad de 75 afos
0 mas pueden ser dispensadas después de una solicitud por escrito. Los ciudadanos que
sean candidatos para ser dispensados deberan marcar esta opcion en su citatorio y
enviarlo de vuelta a la oficina del jurado.

5-P. No soy ciudadano de los Estados Unidos pero aun asi me gustaria
servir como jurado. ¢Por qué no puedo?

5-R. La ley de Arizona descalifica del servicio de jurado a los que no son ciudadanos, a
los que no son residentes, a personas condenadas por delitos cuyos derechos civiles no
han sido restituidos, y a personas menores de 18 afnos.
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6-P. ¢El servicio de jurado es obligatorio?

6-R. Si, la Constitucion de los Estados Unidos y la Constitucion Estatal de Arizona
garantizan el derecho a un juicio oral ante un jurado. El no asistir tal como se ha indicado
puede sujetar a una persona a las penas que establece la ley, incluyendo una multa de
hasta $500 y que le vuelvan a reprogramar para servir como jurado.

Recursos:
e Jurados A.R.S. Title 21 [Titulo 21]

7-P. ¢ Cuanto tiempo tengo gque servir como jurado?

7-R. Si es seleccionado para servir en un jurado para un juicio oral, el servicio se completa
cuando el juicio concluye. Generalmente, el servicio de jurado también se completa para
aquellas personas que no fueron seleccionadas para servir el primer dia.

8-P. ¢Habra casos donde tendria que servir por aun mas tiempo?

8-R. Los jurados tienen que servir durante la duracion del juicio oral. Los juicios orales
usualmente terminan en 3 0 5 dias. Durante el lapso de seleccion del jurado, el juez que
preside el juicio oral calculara la duracién de ese juicio en particular.

Recursos:
e Paginaweb Jury Service Information [Informacion del Servicio de Jurado]
del Tribunal Supremo de Arizona

9-P. Presté mi servicio de jurado hace tres afos. (Tengo que prestar
servicio otra vez?

9-R. Si, los jurados que se presentan para servicio pero no fueron seleccionados para un
juicio oral, estan exentos de servir otra vez por un periodo de tiempo determinado por el
comisionado del jurado, generalmente de 1 a 2 afios. Los jurados que sirvieron en un panel
de jurado para un juicio en Arizona estan exentos de servir otra vez por dos afos. Se exige
gue los ciudadanos comparezcan para el servicio otra vez, si han pasado mas de dos afios
desde que sirvieron como jurado, sin importar cuantas veces hayan servido en el pasado.

Recursos:
e Paginaweb Jury Service Information [Informacion del Servicio de Jurado]
del Tribunal Supremo de Arizona

10-P. ¢{Como solicito ser dispensado del servicio de jurado?

10-R. Los posibles jurados que serian calificados para servir, pueden ser dispensados
del servicio por ciertas razones y dificultades. El citatorio de jurado o la oficina del
jurado local puede proporcionarle las razones especificas o dificultades y explicar la
documentacion acreditativa necesaria para la solicitud de ser dispensado. Cada solicitud
se revisa individualmente. A los jurados potenciales se les conmina a que completen el
cuestionario de jurado con la verdad, a su mejor saber. El no hacerlo es contra la ley. El
servicio de jurado es un deber civil y una responsabilidad del ciudadano.

Recursos:
e Paginaweb Jury Service Information [Informacion del Servicio de Jurado]
del Tribunal Supremo de Arizona
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11-P. Sé que no seré seleccionado para el servicio de jurado por mi
ocupacion. ¢Por qué no me dispensan ahora y ahorramos tiempo?

11-R. Muchos tribunales tienen juicios orales en casos civiles y penales, ambos requieren
jurados. La seleccién aleatoria impide que los jurados sepan con antelacion para qué
juicio o qué tipo de juicio seran seleccionados. El personal de la oficina del jurado no
puede dispensar a jurados potenciales basandose en su ocupacion. Sin embargo, los
agentes del orden publico que deseen ser dispensados pueden revisar los requisitos que
se explican en A.R.S. Titulo 21, y enviar la documentacion necesaria a la oficina del
jurado.

Recursos:
e Paginaweb Jury Service Information [Informacion del Servicio de Jurado]
del Tribunal Supremo de Arizona

12-P. No puedo juzgar a nadie debido a mis creencias morales o religiosas.
¢Puedo ser dispensado?

12-R. La ley de Arizona no contempla una excusa del servicio de jurado por creencias
morales o religiosas; el servicio de jurado aun es un requisito. Los jurados prospectos
pueden expresarle al juez sus creencias durante el proceso de seleccion de jurado.

13-P. ¢{Mi patron tiene que pagarme por servir como jurado?

13-R. No, la ley de Arizona no requiere que los patrones compensen a sus empleados
mientras estan prestando servicio de jurado. Muchos patrones apoyan el servicio de
jurado y proporcionan beneficios de servicio de jurado y contindan pagando los sueldos
de sus empleados mientras fungen como jurados. Cada patron puede tener una politica
particular a este respecto.

14-P. ; Mi patrén puede impedirme que haga el servicio de jurado?

14-R. La ley de Arizona prohibe que un patron despida o discrimine en cualquier forma
a un empleado por tomarse tiempo para servir como jurado, si éste le da un aviso
razonable y con antelacion acerca del requisito de servir como jurado. Los jurados que
experimenten problemas con sus patrones debera comunicarse con la oficina de jurado
para obtener asistencia.

Recursos:
e Jurados A.R.S. Title 21 [Titulo 21]

15-P. Si vivo mas cerca de un tribunal diferente del que me han citado, ¢ por
gué no pueden transferir mi servicio ahi?

15-R. La ley de Arizona requiere que los jurados sean seleccionados aleatoriamente de
la jurisdiccion del tribunal. Los posibles jurados deberan comparecer en el tribunal que
los ha citado.

16-P. ¢Cuanto tiempo voy a estar en el tribunal?
16-R. Las horas de operacion para la mayoria de los tribunales son de 8:00 a.m. a 5:00
p.m. Los posibles jurados deben hacer arreglos para permanecer ahi el dia completo

17-P. ¢ Y se puede conseguir un aplazamiento?

17-R. Los tribunales entienden que los posibles jurados quiza hayan sido citados en un
momento incbmodo y en la mayoria de los casos hay disponibilidad para reprogramar a
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un momento mas conveniente. Revise el citatorio de jurado o comuniquese con la oficina
de su jurado local para informacion para posponer el servicio de jurado.

Recursos:
e Péaginaweb Jury Service Information [Informacion del Servicio de Jurado]
del Tribunal Supremo de Arizona

18-P. (Voy a ser compensado por mi servicio de jurado?

18-R. Si, los jurados que comparecen solamente el primer dia seran recompensados por
el millaje. Los jurados seleccionados para servir en un juicio oral recibirdn compensacion
por cada dia que dure el juicio, mas millaje. Los tribunales difieren en cuanto a la
frecuencia con que renumeran a los jurados por su servicio (diariamente, semanalmente,
0 por quincena).

19-P. Mi citatorio de jurado pregunta si he sido condenado por un delito
grave y si mis derechos civiles han sido restituidos. (Como averiguo si fui
condenado, si fue un a falta o un delito, y c6mo sé si mis derechos civiles han
sido restituidos?

19-R. Usted puede verificar con el departamento de actas judiciales del tribunal donde
fue condenado para ver cual fue la sentencia condenatoria segun la minuta o la orden. Las
personas que fueron “condenadas” cuando se les impuso la pena por un delito o si el cargo
se deja “no designado”. Si la condena fue por un delito por primera vez, y todas las
condiciones de la pena se han cumplido (pagos efectuados, régimen probatorio, etc.)
entonces los derechos civiles y el derecho de estar en un jurado se restituyen
automaticamente. Si la sentencia condenatoria fue por un delito por segunda vez (0 mas),
usted debe solicitar que le restituyan sus derechos civiles. Si la minuta u orden del acto de
sentencia refleja un “delito no tipificado” (todavia una condena por un delito grave), el
juez tiene la opcion de designar el delito como una falta después de que la persona ha
cumplido con todos los aspectos de la pena. Si el juez elige hacer esto, marcara “falta” en
la parte inferior del documento de excarcelacion. Si el juez elige no designar el delito como
falta, usted puede solicitarle al juez que le impuso la pena que lo haga. Esta excarcelacion
también se puede encontrar en la seccion de expedientes del tribunal donde la persona
fue condenada.

) SECCION 25 )
CALCULO DEL NUMERO DE DIAS

Caodigo de Procedimiento Civil 6(a). COmputo

Al calcular cualquier periodo especificado o permitido por estas reglas, cualquier regla
local, orden del tribunal, o cualquier otra ley aplicable, el dia del acto, evento o
incumplimiento de donde el periodo designado comienza a correr no sera incluido.
Cuando el periodo especificado o permitido, excluyendo cualquier tiempo adicional
permitido segun la subseccion (e) de esta regla, sea menor a los 11 dias, los sabados,
domingos y dias festivos legales intermedios no seran incluidos en el cdmputo. Cuando el
periodo es de 11 dias o0 mas, los sdbados, domingos y dias festivos intermedios seran
incluidos en el computo. El altimo dia del periodo computado de esa forma seré incluido,
a menos gue sea sabado, domingo o dia festivo legal, en tal caso el periodo correra hasta
el final del dia siguiente que no sea sabado, domingo o dia festivo legal.
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Coédigo de Procedimiento Civil 6(e). Tiempo adicional después de la
notificacion conforme a la Regla 5(c)(2)(C), (D) o (E)

Siempre que una parte tenga el derecho o sea requerida a hacer algtin acto o tener algun
procedimiento dentro de un periodo prescrito después de la notificacion de un aviso u
otro documento a la parte y la notificacion o documento se ha notificado
mediante un meétodo aprobado por la Regla5(c)(2)(C), (D), o (E), se agregaran 5
dias calendario después de que el periodo prescrito hubiera vencido de otra forma segun
la regla 6(a). Esta regla no se aplica a la distribucion de la notificacion o asiento en actas
de fallo requerido por la Regla 58(e).

Codigo de Procedimiento Penal 1.3. COmputo de tiempo

Al computar cualquier periodo de mas de 24 horas, prescrito por estas reglas, por orden
del tribunal, o por una ley aplicable, el dia del acto o evento de donde el periodo designado
comienza a correr no seré incluido. El altimo dia del periodo asi computado sera incluido, a
menos que sea sabado, domingo o dia festivo legal, en tal caso el periodo correra hasta el
final del dia siguiente que no sea sabado, domingo o dia festivo legal. Cuando el periodo
prescrito o permitido sea de menor de 7 dias, los sabados, domingos y dias festivos legales
intermedios seran excluidos del cOmputo. Siempre que una parte tenga el derecho o sea
requerida a tomar accion dentro de un periodo prescrito después de una notificacion de
un aviso u otro documento y la notificacién o documento se ha notificado
mediante un método aprobado por la Regla 5(c)(2)(C), (D), del Cbédigo de
Procedimiento Civil de Arizona, se agregaran 5 dias calendario al periodo prescrito. El envio
por correo segun la Regla 5(c)(2)(C) del Cédigo de Procedimiento Civil de Arizona incluye
cualquier tipo de notificacion excepto entrega en persona el mismo dia.

b. Fecha de la vista incoatoria. Al computar cualquier periodo con base en la fecha
de la vista incoatoria, si esta vista no se efectta tal como lo dispone la Regla 14.1(d), la
fecha en que el acusado recibe la notificacion de la siguiente audiencia tal como lo
establecen las Reglas 5.8 y 12.10 debera considerarse como la fecha de la vista incoatoria.

Regla 115 del Cédigo de Procedimiento Civil de los Tribunales de Paz. Co6mo
calcular el tiempo

a. Reglas basicas.

(1) Dia del acto o incumplimiento. Al calcular cualquier periodo especificado o permitido
por estas reglas, cualquier regla local, por una orden del tribunal, o por cualquier otra ley
aplicable, el dia del acto o incumplimiento de donde el periodo designado comienza a
correr no sera incluido.

(2) Si el periodo es de menos de once (11) dias. Cuando el periodo especificado o permitido
es de menos de once (11) dias antes de incluir cualquier tiempo adicional segun la seccion
(b) de esta regla, entonces los sdbados, domingos y dias festivos legales intermedios no
seran incluidos en el computo de tiempo. Cuando el periodo es de once (11) dias 0 mas,
los sabados, domingos y dias festivos intermedios seran incluidos en el computo.

(3) Ultimo dia. El Gltimo dia del periodo esta incluido, a menos que sea sabado, domingo
o dia festivo legal, en tal caso el periodo corre hasta el final del dia siguiente que no sea
sédbado, domingo o dia festivo legal. [ARCP 6(a)]
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b. Tiempo adicional para enviar por correo o por correo electronico. Salvo lo
dispuesto en la Regla 114(a), si una parte se ve obligada a hacer algo dentro de un periodo
especifico de tiempo después de la notificaciéon de un documento, y el documento se
notificd por correo de primera clase, o por correo electronico, entonces se agregan 5 dias
calendario después de que el periodo prescrito hubiera vencido segun la Regla 115(a). El
término “correo” usado en esta regla incluye cualquier tipo de servicio de entrega
profesional excepto entrega en persona el mismo dia. Este parrafo no se aplica a la
distribucion de una notificacion de asiento en actas de un fallo tal como lo dispone la
Regla 139(f). [ARCP 6(e)]

c. Extension de tiempo. Cuando estas reglas o una orden del tribunal requieran que
una parte haga algo para una fecha especifica, incluyendo sin limitacion la radicacion de
un documento, el tribual extenderéa ese periodo de tiempo. El tribunal puede conceder
una extension por pedimento de una parte o, si la extension se concede antes de vencer
el periodo especifico, por su cuenta y sin notificar a las partes. Después de vencer el
periodo especifico, el tribunal puede otorgar una extension solamente si la parte presenta
un pedimento mostrando que la omisidn de actuar de la parte antes del periodo de
expiracion resulté del descuido de la parte. Sin embargo, el tribunal puede extender los
limites de tiempo para un pedimento para un fallo como pleno de derecho segun la Regla
134(b), un pedimento para un nuevo juicio segun la Regla 138(b), o un pedimento
solicitando una exencion del fallo o una orden segun la Regla 141(c), solamente si el
tribunal determina que una parte con derecho a la notificacién del asiento en actas del
fallo o una orden no recibi6 la notificacién de la secretaria o de otra parte dentro de los
veintiun (21) dias posteriores a la fecha del asiento en actas, y que ninguna parte saldria
perjudicada si el tribunal permitiese una extension. [ARCP 6(b)]
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Todos los derechos reservados.

El presente Manual de preguntas y respuestas puede ser copiado, reproducido y usado por
el personal judicial y el publico para ayudar a contestar las preguntas comunes en cuanto a
procedimientos del tribunal. Sin embargo, ninguna parte de esta publicacién podra ser
reproducida de ninguna forma o por ningun medio, excepto con fines no lucrativos, sin la
autorizacion por escrito del:

Tribunal Supremo de Arizona
Oficina Administrativa de los Tribunales
Seccion de Servicios de Tribunales

Esta publicacion se le puede proporcionar en un formato diferente o se le puede proporcionar otro
tipo de asistencia si la solicita una persona calificada con una discapacidad segiin la disposiciones del
la Ley de Estadounidenses con Discapacidades
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