
Cómo añadir usuarios adicionales a la cuenta de una agencia o un bufete 

1. Diríjase a:  www.azcourtdocs.gov

2.  Inicie la sesión con la cuenta del administrador del bufete.  

3. Seleccione Account Settings (Configuración de cuenta) debajo de la dirección de correo
electrónico en el menú desplegable.
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4. Seleccione Manage Firm Level Users (Administrar usuarios del bufete).

5. Seleccione Add User (Añadir usuario).
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6. Ingrese la información del usuario y seleccione Create (Crear).

7. El administrador del bufete tomará los mismos pasos (5 y 6) para añadir la opción de comprar
documentos certificados a su cuenta mensual.
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8. El usuario que se ha añadido recibirá un mensaje de correo electrónico de
DoNotReplyRMS@granicus.com con una contraseña temporal.

El usuario hará clic en el enlace que se ha proporcionado en el correo electrónico.

9. Se activará la cuenta del usuario y se le dirigirá a la página de inicio de sesión.
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